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Chuwong I: QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

. Quy che nay quy dinh vé vi tri phép ly, co céu té chirc nhan sy, nguyen téc
hoat dong, quyen han va nghia vu Hoi déng quan tri va cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong viéc nhim hoat dong theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ ctia Céng ty cb phan Téng cong ty Céng trinh duong
st Viét Nam (viét tit 1a Tong cong ty) va cac quy dinh khéc ctia phép luét c6 lién quan.

2. Quy ché nay dugc 4p dung cho Hoi d6ng quan tri, cac thanh vién Hoi dong
quan tri.
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Didu 2. Vi tri, co cdu to chirc ciia Hji dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan Iy Tong cong ty, co toan quyen nhan danh
Téng cong ty daé quyet dinh moi vén dé hen quan dén muc dlCh quyén lgi clia Téng
cong ty, trur nhu'ng vén dé thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong ¢ dong

2. Co cAu Hoi ddng quan tri Tbng cong ty gom: Chu tich Hoi ddng quan tri; pho
Cht tich; va cac thanh vién. Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém mot thanh vién lam
Tong gidm dbc. Viée phan cong cac thanh vién phy thude vao tinh hinh hoat dong cua
Tdng cong ty trong timg thO‘l ky. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri do Pai hoi déng cb dong quyet dinh.

3. Céc thanh vién Hoi ddng quén trj c6 thé kiém nhiém céc chiic danh quanly ¢
Tong cong ty Co céu thanh vién Hoi déng quan tri ddm bao quy dinh sau:

a) Co tbi thiéu 02 thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

b) C6 t6i thidu 02 thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh.

4. Hbi dong quan tri phan cdng it nhat mdt thanh vién chuyén trach dé giam sét
cac hoat dong hang ngay cua Téng cong ty.

Pidu 3. Nguyén tic hoat djng

1. Hdi dong quan tri lam viéc theo nguyen tic tap thé. Cac thanh vién ctia Hoi
ddng quan tri chiu trach nhiém cé nhén vé phan v1ec ctia minh trudc Hoi dong quan tri
va cung chju trach nhiém trudc Pai hoi ddng cb dong, trudc phap luat vé céc nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri d6i véi su phat trién cia Tong cong ty.

2. Hoéi ddng qua.n tri giao trach nhiém cho Téng giam dbc td chirc diéu hanh thyc
hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Héi ddng quan tri.



Piéu 4. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan trj thay mat Pai hoi dong cod dong quan ly Tong cong ty,
giam sat cac hoat dong diéu hanh cua Téng giam déc, céc pho Tong giam dbc, cac
truong phong chuyén moén nghiép vy, ngudi dai dién theo iy quyén cia Téng cong
ty, Gidm dbc céc cong ty thanh vién, truong chi nhanh, vin phong dai dién va céac
chirc danh quan ly khac do Hoi dong quan tri b nhiém.

2. Hoi dong quan tri c¢6 quyén han va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu
1¢ Tong cdng ty. Céc thanh vién Hoi dong quan tri cé trach nhiém thuce hién nhimng
nhiém vu cu thé do Hoi dong quan tri phan céng.

Chwong II: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Piéu 5. Quyén va nghia vy cia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Thanh vién Héi dong quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat
Doanh nghlep, Luat Chung khoan, phap luat lién quan va Diéu 1& Tong cong ty, trong
d6 co quyén duoc cung cip cac thdng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh ctia Téng cong ty va cua cac don vj trong Tong cong ty.

2. Thanh vién Héi dong quan tri ¢é nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& Téng
cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién céc nhi¢ém vu cua minh mét cach trung thue, cin trong vi loi ich
cao nhat cua cd dong va ctia Tong cong ty;

b) Tham dy day du cac cude hop cua Hoi dong quan tri va cé y kién vé cac van
& duoc dua ra thao luan;

¢) Bado cdo kip thoi, day du véi Hoi dong quan trj céc khoan thu lao nhan dugc
tlr cdc cong ty con, cong ty lién két va cac té chire khéc;

d) Béo céo Hoi dong quan tri tai cuoc hop gan nhat cac giao dich gitra Téng
cong ty, cong ty con, cong ty khac c6 vén g6p clia Tong cong ty vé6i thanh vién Hoi
dong quan tri va nhiing nguoi ¢6 lién quan cia thanh vién d6; giao dich gitra Tng
cong ty v6i cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hoic
12 nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét trude thoi diém giao
dich;

e) Thuc hién cong b thong tin khi thyuc hién giao dich ¢ phiéu cua Tong cong
ty theo quy dinh cua phap luét.

L A Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap ctia Tong cong ty phai lap bao céo
danh gia vé hoat dong cia Hoi dong quan tri.

4. Tién luong hang thang cho Chu tich Hdi déng quan trj, hodc thanh vién Hoi
dong quan tri chuyén trach (néu c6) duoc tra theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri.



5. Tien thu lao ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va céc thanh vién Hoi dong quan
tri khong chuyén trach dugce tra theo mic thi lao do Pai hoi dong cb dong quyét dinh
hang nam.

6. Cac thanh vién Hoi dong quan tri dugc thanh toan cac chi phi hoi hop, cong
tac, tim kiém thi truong nhung phai duge Hoi dong quan tri chap thuan trén nguyeén
tic dam bao thiét thuc, higu qua va tiét kiém.

7. Céc ché dd khac ddi véi thanh vién Hoi df")ng quan tri dugc thuc hién theo
quy dinh chung ctia Tong cong ty.

8. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé ducrc cong ty mua bao hiém trach nhlem
sau khi ¢6 su chap thuan cta Dai hoi dong ¢ dong. Bao hiém nay khéng bao gbm
bao hiém cho nhing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tr lién quan dén viéc
vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.

Diéu 6. Quyén duge cung cap thong tin ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu ciu Tong giam dbc, Pho Tong
giam dbc, nguoi quan ly khac trong Tong cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia Téng cong ty va ctia don vi trong Tong
cong ty.

2. Ngudi quéan ly duge yéu cau phai cung cap kip thoi, day di va chinh xéc
thong tin, tai liéu theo yéu cau cia thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 7. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoi déng quan tri

. Hoi dong quan tri c6 bay (07) thanh vién. S6 luong thanh vién Hai dong
quan tri c6 thé thay déi, do Dai hoi dong cb dong quyét dinh phu hop véi ting thoi
ky. . 2

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 ndm va cé thé
dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché. Mét c4 nhan chi dugc biu lam thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tit ca thanh vién Héi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi
cac thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién Hoi déng quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién
méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéce, trir trudong hop Diéu 1é Tong cong ty
c6 quy dinh khéc.

4. Piéulé cdng ty quy dinh cu thé sb lugng, quyén, nghia vu, cach thire tb chire
va phéi hop hoat dong ctia céc thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap.

Diéu 8. Tiéu chufn va didu kién thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (g cac tiéu chuin va didu kién sau
day:

a) Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;




b) C6 kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hodc trong linh vuec, nganh nghé
kinh doanh cta Tong cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢b dong ctia Tong cong ty,
trir truong hop Diéu 1é Tong cong ty c¢6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Téng cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién
Héi dong quan tri tai tdi da 05 cong ty khac.

2. Thanh vién dc 1ap Hoi dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
137 Luat Doanh nghiép phai dap tng cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khong phai 12 ngudi dang 1am viée cho Téng cong ty, cong ty me hodc cong
ty con ctia Tong cong ty; khong phai 1a nguoi da timg 1am viéc cho Tong cong ty,
cong ty me hodc cong ty con ctia Tong cong ty it nhét trong 03 nam lién trude do;

b) Khong phai la nguoi dang hudng luong, thu lao tir Tong cong ty, trir céc
khoan phu cdp ma thanh vién Héi dong quan tri duogc hudéng theo quy dinh;

¢) Khong phai la nguoi ¢6 vo hoidc chong, b6 dé, bd nuéi, me dé, me nuéi, con
de, con nuéi, anh rudt, chi rudt, em ruét 1a c6 dong lén cia Tdng cong ty; 1a nguoi
quan ly ciia Tong cong ty hodc cong ty con cua Tong cong ty;

d) Khong phai la nguorl truc tiép hodc gién tiép so hitu it nhat 01% tong sé co
phan c6 quyén biéu quyét ctia Tong cong ty;

e) Khong phai 12 nguoi di timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
so4t ctia Tong cong ty it nhit trong 05 nam lién trude do, trur truong hop dugc bo
nhi¢m lién tyc 02 nhiém ky hodc da timg 1a thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj
Tdng cong ty 02 nhiém ky lién tuc lién trudce thoi diém biu;

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phéi théng bdo véi Hoi dong quan tri
vé viée khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay va duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay
khong dap {mg du cic tiéu chuan va diéu kién. Héi dong quan tri phai thong bao
truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap umg du cac tiéu
chuan va dleu kién tai cudc hop Pai hoi dong cb dong gan nhat hodc tridu tap hop Pai
hoi dong ¢ dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri
trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhéan duoc thong bao cua thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan trj ¢6 lién quan.

Piéu 9. Chi tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 céc thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Tdng cong ty khong dugc kiém Tong giam ddc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

b) Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;



¢) Tb chiec viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat, theo doi, don doc qua trinh t chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét
dinh ctiia Héi dong quan tri;

e) Chu toa cudc hop Pai hoi déng cb dong;

f) Thay mat Hoi dong quan tri ky cac nghj quyét, cac vin ban thudc tham
quyén ctia Hoi dong quan tri;

g) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18
Téng cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hbi dong quan tr1 la dai dién theo phép luat ctia Tdng
cong ty, Chu tich Héi dong quan tri ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dmh tai Piéu
29 Piéu 1¢ Téng cong ty, khoan 3 va khoan 4 Diéu 19 Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty va Quy dinh vé thim quyén phé duyét do Hoi dong quan tri ban hanh.

5. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢ don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi
dong quan tri phai bau ngucn thay thé trong thdi han muoi (10) ngay ké tLr ngay nhan
don tlr chirc hodc bi bai mién. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hodic
khéng thé thuc hién dugc nhiém vu ciia minh thi phai uy quyén bang van ban cho
mdt thanh vién khéc thuc hién quyén va nghia vu ctia Chi tich Hoi ddng quan tri theo
nguyen tic quy dinh tai Piéu 1é Téng cong ty. Trucmg hop khong c6 nguoi duge uy
quyén hogc Chu tich Héi dong quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh
hinh phat ti, dang chap hanh bién phéap xir ly hanh chinh tai co sé cai nghlen bt
bude, co s& gido duc bat budce, trén khéi noi cur tra, bi han ché hodc mét nang luc
hanh vi dan su, c¢6 khé khin trong nhan thire, lam chd hanh vi, bi Toa an cdm dam
nhiém chitc vu, cAm hanh nghé hodc lam céng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con
lai bau mot ngum trong sb cac thanh vién gitr chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo
nguyen tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi cua Hoi
ddng quén tri.

6. Khi xét thiy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Tong
cong ty. Thu ky Tong cong ty co quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 43 Diéu lé
Tong cong ty.

Piéu 10. Quyén han va nghia vu cia Phé Chi tich Hoi dong quan tri
Dugc quy dinh tai khoan 4 Diéu 29 Diéu 1¢ Téng cong ty.

Diéu 11. Mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé v bd sung thanh vién Hoi ddng quin
tri

1. Dai hdi déng cb ddng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khoéng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 Luét Doanh
nghiép;



b) Co don tir chirc va dugc chép thuan;

¢) Truong hop khéc quy dinh tai Piéu 1& Téng cong ty.

2. Dai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong
hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong sau (06) thdang
lién tuc, trir trudng hop bt kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Piéu 1é Tong cong ty

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong ¢ déng quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Dai hoi dong c6 dong dé bau bd sung
thanh vién Héi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan trj bi giam qua mét phan ba (1/3) so véi sb quy
dinh tai Piéu 1é Tong cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Dai hoi dong cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy sb thanh vién bi giam qua
mét phan ba (1/3);

b) S lugng thanh vién doc 1ap Héi déng quan tri giam xuéng, khong bao dam
ty 1¢ theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép:

¢) Trir truomg hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hdi dong ¢
dong bau thanh vién mou thay thé thanh vién Hi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gan nhit.

Diéu 12. Cich thire biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri

1. Céac ¢6 dong ndm giit ¢6 phan pho thong c6 quyén gop s6 quyen biéu quyét
dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri theo khoan 2 Diéu 25 Diéu 1é Tong cong ty:

a) Céc cb dong phé théng hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan
tri phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac ¢d déng du hop biét trudc khi khai mac
Dai hoi dong cd dong,

b) Can cr s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, co déng hodc nhom cd dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mét hodc mot sé nguoi theo quyet dinh cua
Dai hoi dong ¢b dong lam ¢ tmg cu vién Hoi dong quan tri. Truong hop sb tmg ctr v1en
dugc c6 dong hodc nhém cb dong dé cir thap hon s6 ng clr vién ma ho duge quyén
dé ctr theo quyét dmh cua Pai hoi dong ¢ dong thi sé tmg cir vién con lai do Hoi
dong quan trj va cac cb dong khac dé cir.



2. Truong horp sO lu'cmg ng ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ung
ctr van khéng du sb lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tmg cu vién hoic t6 chirc dé
ctr theo quy dinh tai Diéu 1é Téng cong ty, Quy ché néi bo vé quén tri Tong cong ty
va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhlem
gidi thiéu thém ung clr vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong ¢
déng biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap Iuét.

3. Viéc biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phleu theo d6 moi co dong co tong sé phiéu biéu quyet tuong
ung voi tong s6 ¢ phan s& hitu nhan véi s thanh vién duge bau cua Hoi ddng quan
tri va cd dong c6 quyén don hét hoic mdt phan téng s phiéu bau ctia minh cho mot
hoac mot s6 lmg ctr vién. Nguoi trung clr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh
theo sb phiéu bau tmh tir cao xudng thap, bat dau tir ing cir vién ¢6 so phiéu bau cao
nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1& Téng cong ty. Truong hop co
tr 02 Ung ctr vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cu01 cung
cua Hoi dong quan trj thi sé tién hanh bau lai trong s6 céc ng ctr vién c6 sb phiéu
bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Diéu 1é Tong cong
ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri do Pai héi
dong cb déng quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Diéu 13. Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji dong quén tri

L. Truong hop da xac dinh dugc mg cir vién Hoi dong quan tri, Tong cong ty
phai cong bd thong tin lién quan den cac tng cir vién tbi thidu mudi (10) ngay trudc
ngay khal mac hop Dai hoi dong ) dong trén trang thong tin dién tir cia Tong cong
ty dé cd déng c6 thé tim hiéu vé cac ing cur vién nay trudce khi bo phiéu, tng cir vién
Hoi dong quan tri phai ¢ cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cia cac
thong tin cé nhén dugc cong bd va phai cam két thuc hlen nhiém vu mét cach trung
thuc, cén trong va vi lgi ich cao nhét cua Téng cong ty néu duoc biu lam thanh vién
Hoi dong quan tri. Théng tin lién quan dén tng ctr vién Hai dong quan tri dugc cong
b6 bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nidm sinh;

b) Trinh d§ chuyén mén;

¢) Qua trinh cong téc;

d) Cac chirc danh quén ly khéc (bao gdm ca chie danh Hoi dong quan tri cua
cong ty khac);

e) Loi ich ¢ lién quan t&i Tong cong ty va cac bén c6 lién quan cua Tong cong
ty;

f) Céc thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é Téng cong ty;



g) Tong cong ty ¢6 trach nhiém cong bd théng tin vé cac cong ty ma ing cir
vién dang nam giir chirc vu thanh vién Héi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac
va céc lgi ich ¢o lién quan té1 cong ty cua ng ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri thuc hién trong vong 24 gid ké tir thoi diém co quyet dinh ctia Pai hoi dong
cb dong va theo cac thu tuc dugc quy dinh, huéng dan vé cong bd thong tin.

Chuwong I1I: HQI PONG QUAN TRI
Diéu 14. Quyén va nghia vy clia H$i dong quén tri

Quyén va nghia vy ctia Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1é
Tono cong ty.

Diéu 15. Nhiém vu va quyen han cua Hoi dong quén tri trong viéc phé duyét, ky
két hop dong giao dich

Hoi dong quan tri chip thuan giao dich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 167
Luét Doanh nghiép va diém b khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP.

Diéu 16. Trach nhlem ciia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hoi
dong c6 dong bat thwong

Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bét thuong theo quy
dinh tai diém a, ¢ khoan 4 Didu 14 Diéu 1é Téng cong ty.

Diéu 17. Cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri

1. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri c¢6 thé thanh 1ap céc tiéu ban nhu
tiéu ban nhén su, tiéu ban lwong thudng va céc b phan gitp viéc Hoi dong quén tri
khac nhung van phai dam bao phu hop vai quy dinh cua Luat Lao dong.

2. Truong hop, khong thanh 13p céc tiéu ban nhan sy, tiéu ban luong thuong,
Hoi dong quan tri ¢6 thé phén céng thanh vién khong diéu hanh gitip Hoi dong quan
tri trong cac hoat dong nhén su, luong thudng.

3. Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh lap tiéu ban, trach nhiém
clia timg tiéu ban, trach nhiém cua thanh vién cua tiéu ban hodc trach nhiém cua
thanh vién duge cir phu trach vé nhan sy, luong thudng.

Piéu 18. Vin phong Hoi ddng quan tri




. Van phong Hoi dong quan tri 1a mét bo phén gitip viée cho Hoi dong quan tri
va . Co cau nhén su gom Truéng vin phong Hoi dong quan tri phu trach chung do
Hoi dong quan tri quyét dinh va céc nhan su khéc chiu trach nhiém x1r 1y cac van ban
guri dén Hoi dong quan tri va van ban ctia Hi dong quan tri truéc khi ban hanh, tham
muu ké hoach kinh doanh, du an, cong tac dau thau, nghiép vu tai chinh ké toan va
k¥ thuat thi cong.

2. Nhiém vu ctia Van phong Hoi dong quan tri

a) T6 chirc cudc hop DPai hoi déng ) dong: Chuén bij tai liéu Hoi d(‘ing quan tri
trinh Pai hoi dong c6 dong va chuyén tai liéu hop Pai hdi ddng cb dong sau khi dugc
Hoi dong quan trj phé duyét cho Phong Té chirc - Hanh chinh dé dang tai tai trang
thong tin dién tir cia Tong cong ty, PO8 va giri cho cac cb dong.

b) Gitp Chu tich Hbi ddng quan tri diéu khién cudc hop Pai hoi dong ¢ dong:
1ap bién ban cudc hop Pai hoi dong cb déng; du thao nghi quyét Pai hoi dong cb
dong, t6 chirc cude hop Hoi dong quan tri, 1ap bién ban cudc hop Hoi dong quan tri;
t6 chirc phé bién, truyen dat cac nghi quyét, quyét dinh, thong bao di duoc ban hanh
ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri.

c) Giup Chu tich Hoi df‘mg quan tri trong cong tac xay dung chién luoc, ké
hoach phét trién ciia Téng cong ty; Tham muu cho Chu tich Hoi dong quan tri 1ap,
trién khai cac ké hoach va dé xuét cac giai phap thyc hién céng viéc trong hoat dong
san xuét kinh doanh ctia Téng céng ty.

d) Lam dau méi lién lac gitta Chi tich Héi ddéng quan tri véi céc thanh vién
Hoi dong quan tri khac, Tdng giam dbc, Ban didu hanh du an, cac phong ban co quan
Téng cong ty, cac don vi thanh vién va ngugc lai; Phéi hop xay dung va dang ky lich
lam vigc, lich cong tac cua Chu tich Hoi dong quan tri va céc thanh vién Héi dong
quan tri chuyén trach khac; Thuc hién viéc ghi chép cac cudc hop cua Hoi df’)ng quan
tri va thong bao nhimg luu y quan trong cho Chi tich Hoi dong quan tri.

e) Tham muu ho so céng viée trinh Chii tich Hoi ddng quén tri va theo déi tién
d6 thuc hién phé duyét, cac van dé c6 lién quan.

f) Tiép nhan, xr 1y va trinh ky vin ban cta Héi déng quan tri:

- D0i véi cic van ban, tai liéu giri dén Hoi ddng quan tri hoic Chi tich
Héi dong quan tri hodc do cac bd phéan phong ban chuyén dén, Van phong Hoi dong
quan tri chuyén sang cho Chu tich Hai dong quan tri xem xét va quyét dinh. Sau khi
¢6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri, Van phong Héi ddng quan trj c6 trach
nhiém chuyén c4c tai liéu dén thanh vién Hoi ddng quan tri, thong béo cho Phong Td
chire - Hanh chinh tra tai liéu cho cac phong ban don vi lién quan thuc hién.



- Dbi véi van ban, tai ligu giri di cua chu tich Hoi dong quan tri va céc
thanh vién Hoi dong quan tri, Van phong Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém thuc hién
theo quy dinh vé Céng tac van thu luu trit cia Téng cong ty. Viée luu trir vin ban, tai
liéu ciia Hoi dong quan tri duoc thuc hién tai b phan van thu — Phong Té chic -
Hanh chinh va Vian phong Hoi dong quan tri Tong cong ty.

g) Lap ké hoach cong tac trong nude va ngoai nude cho Chu tich Hoi dong
quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri chuyén trach khéc; Dy thao nédi dung
cong tac va cac bai phat biéu, dién vin cho Chu tich Hoi déng quan tri.

h) Phéi hop véi Phong T6 chic - Hanh chinh trong viéc trang bi va quan ly cac
tai san, cong cu va phuong tién lam viéc (vin phong pham vat phadm, bao chi...) cia
Chu tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri chuyén trach khac.
Thyc hi¢n thi tuc thanh toan chi phi déi ngoai cho Chu tich va cac thanh vién Hoi
dong quan tri (néu co).

i) Dén déc, nhic nhé cac Phonngan/Bon vi lién quan thyc hién cong tac bao
cdo day da va dang thoi han; Pon déc va cap nhat tién d6 thuc hién cac cong viéc cua
cac Phong/Ban/Pon vij lién quan.

j) Tiép nhan, kiém tra va d& xudt y kién vé tinh phi hop cia céc tai liéu, van
ban chimg tir lién quan dén cong tac tai chinh, céc hop ddng kinh té va céc van ban
phép 1y clia Tong cong ty trude khi trinh Chi tich Héi ddng quan tri:

3. Quyén han cta Vin phong Hoi dong quan tri

a) Lién hé, gidm sat, yéu cau phdi hop, cung cép hd so, tai liéu déi véi cac
Ph(‘)ng/Ban/DUn vi co lién quan nham thyc hién nhiém vu duoc giao

b) Dé xuit véi Hoi dong quan tri va céc bd phan lién quan vé céc giai phap thuc
hién dé dat muc tiéu va hiéu qua.

c) Lién hé, trao dbi cong viéc hodc chuyén tai thong tin cho céc
Phong/Ban/Pon vi ¢6 lién quan dé thuc hién chi dao cua Hoi déng quan tri.

d) Gop ¥, chinh sira vé mat hinh thirc, ndi dung déi véi cac vin ban, hd so cia
cac Phong/Ban/Don vi ¢6 lién quan truéc khi trinh ky Ban Téng giam dbc va Chu
tich Hoi dong quan tri.

e) Phén cong nhiém vy, td chirc cac cong viéc thudgc nhiém vy, chuyén mén cia
chuyén vién trén co sg chi dao ciia Hoi dong quan tri, Ban Tong giam déc.

Chuong IV: CUQC HQP CUA HQI PONG QUAN TRI

Di¢u 19. Cic cude hop ciia Hoi dong quin tri

1. Céc cudc hop cua Hoi dong quan tri thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30
Diéu 1¢ Téng cong ty.
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2. Chu tich Hbi démg quan trj phai triéu tap hop mdi quy it nhit mot 1é_n

3. Trudng hop cén thlet vi loi ich ctia Téng cong ty hodc nhitng van dé cap
bach can ban thudc thim quyén H01 dong quan trx Chu tich Hoi dong quan trj phai
triéu tap hop Hoi dong quan tri néu mét trong sb cac déi twong dugc quy dinh tai
khoan 3 Dleu 30 Piéu 1¢ Tong cong ty dé nghi bang van ban néu rd muc dich cudc
hop, van dé can thao luan.

4. Chu tich Hoi dong quan trj 1a nguoi triéu tap va cha toa tat ca cac cudc hop
Hoi dong quan trj. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat, Pho cha tich
Hoi dong quan tri sé 1a nguoi triéu tap va chu toa cude hop.

Diéu 20. Chuong trinh lam viée va ndi dung hop ciia Hpi dong quén tri

1. Chuong trinh 1am viéc ciua Hoi déng quan trj do cac thanh vién thao luin,
quyét dinh tai c4c cudc hop thuc‘mg ky; Can ctr chuong trinh chung, chu tich va cac
thanh vién Hoi déng quan tri sap xép cho phu hop véi lich cong tac trong tuan, thang
cua Tong cong ty.

2. Noi dung cua cudc hop Hoi dong quan tri thuong ky.

a) Tong gidm ddc béo céo tinh hinh két qua san xuit kinh doanh, doi séng xa
hoi, nhu'ng dé xuét kién nghi (néu c6) va viéc thuc hién trién khai nghi quyét Pai hoi
dong cb dong va Hoi dong quan tri.

b) Chu tich Héi dong quan tri bao céo két qué giai quyét cong viée giira 2 ky
hop, dua ra nhimg dinh hudng, chu truong, nhimg néi dung cén thao luan va biéu
quyét.

¢) Héi dong quan tri thao luan céc noi dung dugc néu, dong thoi giai quyét cac
van dé khéc cua thanh vién Héi dong quan tri chua duoc néu trong chuong trinh nghi
su (néu co).

d) Két luén cia Chu tich Hoi df”mg quan tri hodc chu toa cudc hop.

3. Pbi véi cac cude hop dot xuat dé giai quyét va xu ly cong viéc hay nhimng
vén dé c6 tinh chét cp bach phat sinh hoic nhimg van dé kho khan anh huéng t6i
hoat dong cua Tong cong ty, thi ngudi dé nghi hop dot xuét chiu trach nhiém chuin
bi ndi dung hodc phén cong giao nhiém vu cho cic phong ban don vi chuédn bi ndi
dung va tai liéu lién quan cho cudc hop.

4. Hinh thirc va c4c ndi dung biéu quyét ctia Hoi dong quan tri:

a) Bang hinh thirc phat biéu hodc b phiéu kin (néu cin thiét). Can ctr cc ¥
kién va két qua biéu quyét cua da sb thanh vién, Cha tich Hoi ddng quan tri hodc chu
toa budi hop két luan ting ndi dung ctia budi hop da ghi bién ban.

b) Ly y kién bing véan ban:
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Cin ctr y kién cua da sb (trén 50% thanh vién dong y) cho néi dung 14y y kién,
Chu tich Hoi dong quén tri s& ban hanh Nghi quyét hoac Quyét dinh dé trién khai
thuc hién.
Nhitng quyét dinh trong ndi dung cuoc hop Hoi dong quan tri thuong ky phai
duge Hoi dong quan tri théng qua véi da s6 phleu biéu quyét:
- Quyét dinh ké hoach phét trién san xuét kinh doanh va ngan sach hang nam;

- Cac muc tiéu hoat dong va muc tiéu chién luge trén co s& cac muc dich
chién luoc do Hoi dong quan tri thong qua;

- Quyét dinh co cAu tb chirc cia Téng cong ty;

- Dé xuét viéc tai co cAu hoic giai thé trong Toan cong ty;

- B6 nhiém, mién nhiém, céch chirc Tong gidm dbc hay bét ky cac bd quan ly
hodc nguoi dai dién nao ctia Téng cong ty néu Hoi dong quan tri cho la v1 loi ich cua
Tong cong ty. Tuy nhién, viéc bai nhiém do khong dugc trai véi cac quyén theo hop
dong lao dong ctia nhimg nguoi bi bii nhiém, néu c6; bd nhiém va bai nhiém cac can
bo quan ly Tong cong ty theo d& nghi cia Téng gidm dbe va quyét dinh muc luong
cua ho;

- Giai quyét cac khiéu nai cta Téng cong ty vé can bo quan ly cling nhu quyét
dinh lya chon dai dién cia Tong cong ty trong cac thu tuc phap 1y c6 lién quan dén
can b quan ly do;

- Dé xuét céc loai cb phiéu c6 thé phét hanh va téng s6 co phiéu phat hémh
theo timg loai; thuc hién viéc phat hanh trai phiéu, trai phleu chuyen doi thanh cb
phiéu va cac chung quyén cho phép ngudi s¢ hiru mua ¢ phiéu theo mét gia xac
dinh trudc; quyét dinh gia ban trai phleu va cac chung khoan chuyen do6i; dé xuét
muc ¢ tlrc hang nam va xac dinh muc ¢ tic tam thoi va cac van dé khac thude thim
quyén ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 21. Thong bao moi hop Hoi dong quén tri

1. Théng bao moi hop, thoi han giri théng bao moi hop, diéu kién tién hanh
cudc hop, cach thirc biéu quyét va cac quy dinh khac vé cudc hop Hoi dong quan tri
theo quy dinh tai khoan 7 va khoan 8 Piéu 30 Diéu 1é Téng cong ty (Phu luc 1: Quy
trinh t6 chire cuée hop Héi dong quan tri)

2. Truong hop cudc hop c6 du 100% cac thanh vién Hoi dong quan tri va/hodc
ngudi duge Uy quyén tham dy, cudc hop s& duoc coi 1a hgp 1é khong phu thude vao
thoi han giri théng bdo moi hop.

3. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop
thong qua thu, fax, thu dién tir.
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a) Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan
tri chdm nhit mot (0 1) gio trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su
chimg kién ctia tit ca nguoi du hop.

b) Tru'cmg hop gm phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua fax, by phén vin
thu cho phiéu biéu quyét vao phong bi kin va chuyén dén Chu tich Hoi ddng quéan tri
theo phwong thirc nhur giri phiéu qua thu.

e) Tru’cmg hop gt phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu dién tir, thanh
vién Ho6i dong quan tri dang ky email v6i Vin phong Hoi dong quan tri. Phiéu bidu
quyét duoc gui tir dja chi email da ding ky duoc coi 1a hop 18 khi duoc gtri téi dia chi
email cia Vin phong Hoi dong quan tri chidm nhat mot (01) glo truée thoi diém khai
mac. Van phong Hoi dong quan tri s& cong bd két qua biéu quyét trude su ching kién
clia tit ca ngudi du hop.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri cé trach nhiém gianh thoi gian nghién ciru
trude tai liéu (neu ¢0), tham dy hop ding gio, ding thoi luong da thong bao clia thg
budi hop. Viéc 4n dinh thoi lucmg ctia budi hop do Chu tich Hoi dong quan tri quyét
dinh cén cir vao noi dung va khoi lugng cong viée can giai quyét trong cudc hop.

Diéu 22. Théng qua quyét dinh cia Hi dong quan trj

1. Nghi quyét cia Hoi dong quan tri dugc thong qua khi c6 da sb thanh vién
Hoi dong quan tri biéu quyét tén thanh. Trudng hop sb phiéu ngang nhau thi phiéu
biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong quan trj 1 phiéu quyét dinh.

2. Can ct ndi dung, két luan cta Hoi dong quan tri dugc ghi trong Bién ban
cudc hop hodc bién ban téng hop ¥ kién céc thanh vién (kh1 sir dung phiéu xin y
kién), Chu tich Hoi dong quan tri ky ban hanh nghj quyét, quyét dinh ¢ lién quan va
gui cac thanh vién Hoi dong quan tri va cac phong ban don vi c6 lién quan trong
vong 24 gio ké tir thoi diém ky.

Diéu 23. Bién ban hop Héi dong quan tri

1. Cac ndi dung cudc hop ctia Hoi dE"mg quan trj déu phai cé Bién ban cudc
hop. Bién ban hop dugc luu tai Van phong Héi dong quan tri Tdng cong ty.

2. Bién ban hop phai dugc thong qua trudc tat ca cac thanh vién tham gia du
hop. Bién ban phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s chinh, mi s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung;
d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duoc ty quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;
e) Véan dé duoc thao ludn, biéu quyét;
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f) Tém tat y kién phat biéu cia timg thanh vién dbi véi cac vén dé duoc thao
luan theo trinh tu dién bién ctia cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi ro nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua tuong Urng;

i) Bién ban cugc hop Hoi déng quan tri duge 1ap bing tiéng Viét va phai co
chir ky cta chii toa va thu ky hogc chir ky ctia tat ca cac thanh vién khéc tham gia du
hop.

3. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban (thu ky) tir chdi ky bién ban hop
nhung néu dugc tit ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri tham du hop ky va co
dz‘?ly du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 2 Piéu nay
thi bién ban nay ¢6 hiéu luec.

4. Thong bao va cong bd thong tin (néu c6) nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
ddng quan tri.

a) Chu tich Héi dong quan tri thay mat Hoi dong quan tri thong bao cong khai
nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri d&én cac Phong ban, don vi, td chtrc va
ca nhan lién quan.

b) Céc théng bdo vé ndi dung két luan cudc hop Hoi ddng quan tri (néu cd)
khong dugc trai voi Bién ban cude hop di duoc céac thanh vién Hoi df)ng quan tri biéu
quyét thong qua.

¢) Dai dién theo phép luat hodc ngudi dugc tiy quyén cong bd thong tin cb
trach nhiém céng b thong tin d6i véi cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan
tri thudc dién phai cong bd thong tin theo quy dinh.

Di¢u 24. Tai liéu Hi dong quén tri trinh Pai hoi ddng cb dong thwong nién

H§i dong quan tri chuan bi, tap hop tai liéu Pai héi dong c6 dong thuong
nién, bao gdm cac tai liéu sau:

1. K& hoach kinh doanh hang ndm ctia Téng cong ty;

2. To trinh thong qua Béo cdo tai chinh nim dugc kiém toan;

3. Béo céo ctia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Bao cao cua Uy ban Kiém toan;

5. T& trinh vé dé xuat muc cb tirc déi voi mdi cb phan cia timg loai;

6. To trinh vé viéc lua chon cong ty kiém toan doc lap;

7. To trinh vé tong sb tién thu lao cua cac thanh vién Hoi dong quan tri va Béo
céo tién thu lao cua Hoi ddng quan tri;

8. Vén dé khac thudc thim quyén cta Pai hoi df"mg cd dong.
Diéu 25. Bio cio ciia Hoi dong quan tri tai Pai hi dong cb dong thwong nién
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Bdo céo hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong cb dong thuong
nién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 139 Luat doanh nghiép va Piéu 1é Téng
cong ty, ngoai ra phai dam bao cé cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khac cta Hoi dong quan trj va ting
thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 163 Luat doanh nghiép
va Diéu 1é Tong cong ty;

2. Toéng két céc cude hop ctia Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cia Hoi dong
quan tri;

3. Két qua danh gia cta thanh vién doc lap Hoi dong quan tri vé hoat dong cua
Hoi dong quan tri;

4. Hoat déng ctia Uy ban Kiém toan;

5. Hoat dong cta cac tiéu ban khac thudc Hoi dong quan tri (néu cb);
6. Két qua giam sat déi voi Tong giam dbc;

7. Két qua giam sat déi véi ngudi diéu hanh khac;

8. Cac ké hoach trong tuong lai.

Diéu 26. Panh gia va dao tao thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém didng ky tham gia céc khoa dao
tao vé quan tri cong ty tai cac co sd dao tao duge Uy ban Ching khoan Nha nude
cong nhan

Chwong V: MOI QUAN HE CUA HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 27. Mbi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 12 quan hé phéi hop, cac
thénh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé cé lién
quan trong qua trinh xir Iy céng viéc dugc phan céng.

2. Trong qua trinh xtr ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quén tri duge phan
cong chiu trach nhiém chinh phai chii dong phéi hop xur ly, néu ¢ véan dé lién quan
dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop giita
cac thanh vién Hoi dong quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh béo cédo Chu tich Hoi dong quén tri xem xét quyét dinh theo thim quyén
hodc t chirc hop hodc lay y kién clia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua phép luat, Diéu 1é Tong cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop cé sy phan cong lai gitta cac thanh vién Hoi dong quan trj
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan.
VleC ban giao nay phai dugc 14p thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri
vé viéc ban giao do.

Di¢u 28. Moi quan hé véi Tong gism dée
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Véi vai trd quan tri, Hoi dong quan trj ban hanh céc nghi quyét dé Téng
giam doéc va bod mdy diéu hanh thuc hién. Déng thoi, Hai dong quan tri kiém tra,
giam sat thyc hién cac nghi quyét.

Di¢u 29. Méi quan hé véi Uy ban Kiém toan

1. Uy ban Kiém toan 1a co quan truc thudc Hoi dong g quan tri. Chu tich Uy ban
Kiém toan phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri déc lap. Céc thanh vién khéc cua Uy
ban Kiém toan phai la cac thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh. Viéc bd
nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khéc trong Uy ban Kiém toan
phai dugc Hoi dong quan tri thong qua tai cudc hop Hoi dong quan tri.

2. Mdi quan hé gitta Hoi dong quan tri va Uy ban kiém toan la quan hé phéi
hop, theo nguyén tic binh ding va doc lap, dong thoi phéi hop chit ché, ho tro 1an
nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

3. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc béo céo tong hop ctia Uy ban kiém
toan, Hoi dong quan trj cé trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bo phan cé lién
quan xay du‘ng ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

4. Uy ban Kiém toén duge quyén tiép can céc tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat dong ctia Téng cdng ty, trao ddi véi cac thanh vién Hbi ddng quan tri khéc,
Téng giam déc, K& toan trucmg va can bd quan ly khac dé thu thap théng tin phuc vu
hoat dong ciia Uy ban Kiém toan.

5. Cong ty phai dam bao giri thong tin dén Uy ban Kiém toan cung mot thoi
diém va phuong thire nhu déi véi thanh vién Hbi dong quan tri, Tong giam déc doi
V01 cac ndi dung lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu ctia Uy ban Kiém toan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap trong Uy ban Kiém toan c6 trach
nhiém bdo céo hoat dong tal cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién. Trude khi
guri bao céo dén Pai héi b dong, Uy ban Kiém toén gui cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri tham khao va c6 y kién.

7. Trong trudng hop Uy ban Kiém toan cé diu hiéu lgi dung quyén han dé gay
can trd cho hoat dong san xuét kinh doanh cua Tong cong ty hodc vi pham cac quy
dinh cua phép luét, khong thuc hién ding chirc nang nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat, Hoi déng quan tri c6 quyén bao cdo trude Dai hoi dc“mg b dong.

Piéu 30. Mbi quan h¢ véi Ngwoi dai dién theo liy quyén ciia Tong cong ty tai
cac doanh nghiép khac

l. Hoi dong quén tri nhan danh Tong céng ty tham gia quan ly cac doanh
nghlep khac c6 phan vén g0p cua Tong cong ty thong qua ngudi dai dién theo ty
quyén cua Téng cong ty tai cac doanh nghlep do.

2. Hoi dong quan tri quyet dinh vé viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi dai dién
theo Uy quyén tai cac doanh nghiép ¢6 phan vén g6p clia Tong cong ty.
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3. Hoi dong quan tri kiém tra, gidm sat nguoi dai dién theo Gy quyén trong viée
thuc hién chirc nang nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é Téng cong ty.

4. Hoi dong quén trj thay mat Tong cong ty co the giao nhiém vy, cac chi tiéu
ké hoach bang van ban cho ngudi dai dién theo iy quyén cua Téng cong ty tai cac
doanh nghiép khéc.

5. Hoi dong quan tri phan cong céac thanh vién chuyén trach theo dai hoat déng
clia cac doanh nghiép khac c6 vén gop cia Téng cong ty, chi nhanh, vin phong dai
dién. Viéc theo doi nay phai dam bao nguyén tic khong can thiép vao cong tac diéu
hanh cua cédc can by quan ly ciing nhu hoat déng cua cac bd phan nay.

6. Hang nim, Hoi dong quan tri yéu cau nhng nguoi dai dién theo uy quyen
clia Tong cong ty tai cic doanh nghiép khac c6 von gop cuia Téng cong ty bao cao vé
tinh hinh hoat dong ctia minh trong nam tai chinh.

Pi¢u 31. Quan hé giira Hi dong quan tri va t5 chire chinh tri xa hji

1. Héi déng quan tri phéi hop va tao diéu kién dé té chirc Pang, Cong doan va
Doan thanh nién thyc hién t6t chirc ning nhiém vu va diéu 1¢ cua cac t6 chire nay tai
Tong cong ty theo luat doanh nghiép.

2. Hbi dong quan tri cung véi Ban Téng giam ddc tao diéu kién thuén loi vé
thoi gian va vat chét ... dé ngudi lao dong tham gia hoat dong trong céc t6 chirc
chinh tri x4 hoi tai Téng cong ty.

Chwong VI: QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI LA TONG GIAM POC

Diéu 32. Vi tri phap Iy

Téng giam déc 1a nguoi dai dién phap luat thir hai ctia Tong cong ty, chiu trach
nh1em diéu hanh chi dao céc hoat dong san xuét kinh doanh ,ngoai trir ndi dung thude
quyén han va nghia vu ciia Chu tich Hoi dong quan tri duoc ghi & Didu 9 cua Quy
ché nay.

Diéu 33. Quyén han va trach nhi¢m ciia Toéng giam dée

I. Tong giam ddc thuc hién lap ké hoach kinh doanh hang quy, 06 thang, nim
(Bao gbm san lugng, doanh thu, lgi nhuén, tai chinh, dau tu, nhan su...) trinh HOi
dong quan tri phé duyét.

2. Chi dao cac phong ban chuyén moén 14p phuong an kinh doanh, phuong 4n
tai chinh va tinh toan hiéu qua cia céc cong trinh tham gia diu thau va nhén thau,
phuong an dau tu tai san, dé 4n co ciu vdn, co ché khoan cho céc don vi thanh vién,
co cdu té chirc nhan sy trinh Hoi déng quan tri phé duyét trude khi trién khai.
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3. Pé xuit luong, thudng clia can by cong nhan vién trong tdng cong ty theo
quy ché tra luong, dung Kha ning - Cong hién - Hiéu qua cong viéc cua ting ca
nhén. Chu tri céng tac t6 chirc thi dua khen thuéng ctia Téng cong ty.

4. Thuc hién trién khai, cu thé héa céc chi tiéu cua Nghi quyét Pai hoi dong cb
déng, Hoi dong quan tri da théng qua theo phan quyén nhiém vu. Chi dao cac phong
ban co quan Tong cong ty, cac Ban diéu hanh, cac Pon vi thanh vién theo chc nang
nhiém vu dé dam bao céc hoat dong san xuat kinh doanh dat h1eu qua.

5. Cung cip, hoidc chi dao cac phong ban, don vi cung cép, ho so tal liéu, thong
tin cho thanh vién Héi dong quén tri, Uy ban Kiém toan khi ¢ yéu cau. Pong thoi
tao diéu kién thuan loi v& co s vat chét, phuong tién dé cac Thanh vién Hoéi dong
quan tri, Uy ban Kiém toan thue hién tét chire nang nhiém vu theo quy dinh.

6. Tong giam déc 1a ngudi cong bd thong tin cua Tong cong ty.

7. Ky céc hop dong, van ban khi duoc su Uy quyén cua Chu tich Hoi dong
quan tri hodc theo quy dinh ndi bd vé thim quyén phé duyét.

Diéu 34. Biéu quyét cita thanh vién Hi ddng quén tri 1a Téng gism dée dbi véi
cac ndi dung thude quyén han va nhiém vu Tong giam déc trinh Hbi ddng quan
tri

Thanh vién Hoi dong quan tri 1a Tong giam déc khéng tham gia biéu quyét
d6i vé6i cac ndi dung thudc quyén han va nhiém vu Téng giam dbc xin y kién Hoi
dong quan tri. A

Chuong VII: BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TRI, CONG KHAI CAC
LOT ICH VA NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Di¢u 35. Trinh bio cio hang nam

1. Keét thic ndm tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hoi déng cb dong
bao cao sau day:

a) Bdo cdo két qua kinh doanh cua Téng cong ty;

b) Bao céo tai chinh dd dugc kiém toan;

¢) Bdo céo danh gia cong tic quan 1y, didu hanh Téng cong ty;

d) Béo céo ctia Uy ban Kiém toan.

2. Bdo cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén

Uy ban Kiém toan dé tham dinh cham nhét 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop
Dai hdi dong cd déng thuong nién néu Pidu 1é cong ty khong c6 quy dinh khéc.
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3. Bao cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 diéu nay, bio céo cta Uy ban Kiém toén
va bao cao kiém toan phai duoc luu gifr tai tru s¢ chinh cia Téng cong ty cham nhét
la 10 ngay truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong thuorng nién néu Diédu
I¢ cong ty khéng quy dinh thoi han khéac dai hon. Cé déng sé hiru ¢6 phan cla Tong
cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén tu minh hogc cung voi luat su, ké toan vién,

kiém todn vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Diéu
nay.

Diéu 36. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. Tong cdng ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri
theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hdi dong quan tri dugc huérng thu lao cong viéc va thuong. Thu
lao cong viéc dugc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh
vién Hoi dong quén tri va miec thi lao mai ngdy. Hoi dong quan tri du tinh mirc thu
lao cho timg thanh vién theo nguyen tac nhét tri. Téng mirc thu lao va thudng cua
Hoi dong quan tri do Dai hdi dong cb dong quyet dinh tai cugc hop thudng nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quén trl dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cta Tong cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
dugc thé hién thanh muc rleng trong bao céo tai chinh hing nam cua Téng cong ty va
phai bao cédo Dai hoi dong cd dong tai cuoc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nim gilt chie vu diéu hanh hodc thanh vién

Hbi dong quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi ddng quan tri hodc thuc hién
nhung cong viée khdc ngoai pham vi nhiém vy théng thuong cia mot thanh vién Hoi
dong quan trj, ¢ thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron g0oi
theo timng lan, luong, hoa hong, phan tram loi nhudn hodc dudi hinh thirc khac theo
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di
lai, an, ¢ va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong
viéc t6i tham dy cac cude hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri hogc céc tiéu
ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc Téng cdng ty mua bao hiém trach
nhxem sau khi ¢6 su chéap thuan ctia Pai hoi dong cb déng. Bao hiém nay khong bao
g6m bao hiém cho nhitng trach nhiém ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén
viéc vi pham phdp luat va Diéu 1é cong ty.

Diéu 37. Cong khai cic loi ich lién quan

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cua Téng cong ty phai ké khai cho Téng cong
ty vé céc loi ich lién quan ctia minh, bao gom:
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a) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghlep ma ho co s& hitu phan vén gép hoic ¢ phdn; ty 1é va thoi diém sé hiru
phin vén gop hodc co phan dé;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghlep ma nhu'ng nguoi ¢o lién quan cua ho cing s& hitu hodc s& hitu riéng
phan vén gdp hoic ¢b phan trén 10% vén diéu 1€.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viéc sira déi, bd
sung phai dugc thong béo véi Tong cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké
tir ngdy c6 sira doi, bd sung tuong ung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hoac nhan danh nguoi khac
dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia
Téng cong ty déu phai giai trinh ban chét, n01 dung cua cong viéc d6 trude Hoi dong
quan tri va chi ducc thuc hién khi duoce da sb thanh vién con lai ctia Hoi dong quan
tri chap thuin; néu thuc hi¢n ma khéng khai bao hoic khong duoc su chap thuan cua
Hoi dong quan trj thi tat ca thu nhap cé dugce tir hoat dong do6 thude vé Tong cong ty.

Diéu 38. Trich nhiém trung thye va tranh cic xung dot vé quyén lgi cia cdc
thanh vién Hoi dong quén tri

1. Thanh vién Hoi dong quan trj phai cong khai céc loi ich lién quan theo quy
dinh tai Piéu 37 Quy ché nay, ciia Luat Doanh nghié€p, cac van ban phap luét lién
quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj va nhimg nguoi lién quan téi céc thanh vién
nay khong dugc phép sir dung nhiing co héi kinh doanh cé thé mang lai loi ich cho
Téng cong ty vi muc dich ca nhén; khong duoc sir dung nhitng thong tin c6 dugc nho
chitc vu ctia minh dé tu 1gi c4 nhan hay ‘dé phuc vu loi ich cta td chic hoéac ca nhan
khac.

3. Thanh vién Hdi dong quan tri cé nghia vu théng bao cho Hoi déng quan tri
cac giao dich gitta Tong cong ty, cong ty con, céng ty do Téng cong ty nim quyén
kiém soat v6i chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng nguoi ¢é lién quan téi thanh vién
dé theo quy dinh cua phap luat. Téng cong ty thuc hién céng bd thong tin vé nghi
quyét Pai héi dong cd déng hoic nghi quyét Hoi dong quan tri thong qua cac giao
dich néu trén trong thoi han 24 gid trén trang thong tin dién tr cua Téng cong ty va
bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nuoc

4. Tbng cong ty khong dugc cip cac khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh
vién Hoi dong quan trj va nhimg nguoi ¢6 lién quan téi thanh vién néu trén, trir khi
Dai hdi déng c¢b dong co quyét dinh khac.
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5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duge biéu quyét dbi véi cac glao dich
ma thanh vién d6 hoidc nguoi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm cac
giao dich ma loi ich vat chat hay phi vat chét cta thanh vién Hoi dong quan tri do
chua duoc xdc dinh. Cac giao dich néu trén phai dugc cong bd trong Béo céo thuong
nién ciia Tong cong ty.

6. Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan tdi cac thanh
vién néu trén khdéng duoc sir dung cac thong tin chua duge phép cong b clia cong ty
hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién céc giao dich ¢6 lién quan.

Diéu 39. Giao dich véi nguwoi ¢6 lién quan

1. Khi tién hanh glao dich véi ngudi ¢6 lién quan, Hoi dong quan tri Tong cong
ty thong qua nghi quyét hodc trinh Dai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyét dé lam
co s¢ thuc hién ky két hop dong bing vin ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén.
Noi dung hop dong phai rd rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bd sung sira doi, thoi
han hiéu lyc, gia ca cling nhu can cr xac dinh gia ca clia hop dong phai duoc cong bd
thong tin theo quy dinh ctia Phap luat.

2. Hoi dong quan tri Tong cong ty ap dung céac bién phap can thiét dé ngan
ngira ngudi ¢6 lién quan can thiép vao hoat dong ctia Téng cdng ty va gy ton hai cho
loi ich cua Tong cong ty.

3. Hoi dong quén trj Tong cong ty ap dung cac bién phap can thlet dé ngan
ngira c6 dong va ngudi cd lién quan tién hanh céc giao dich 1am that thoat von, tai san
hodc cac ngudn luc khéc ctia Tong cong ty. Tong cong ty khong duge cép cac nhiing
khoan dam bao vé tai chinh cho céc ¢b dong va nguoi lién quan.

Diéu 40. Pam bio quyén hop phap ciia cic bén c6 quyén lgi lién quan dén Téng
cong ty

1. Hi dong quan tri Téng cong ty quyét dinh trén co so ton trong quyén loi
hop phép cuia nhitng ngudi c¢6 quyén loi lién quan dén Téng cong ty bao gdom ngan
hang, chu no, nguol lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung cip, cong dong va nhimg
nguoi khac co quyen loi lién quan dén Téng cong ty.

2. Hoi dong quan tri Téng cong ty hop tac tich cuc véi nhitng ngudi c6 quyén
1¢i lién quan dén Téng cong ty thong qua viéc:

a) Cung cap day du théng tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé giup ho
danh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chlnh ctia Téng cdng ty va dua ra quyét dinh.

b) Khuyén khich ho dua ra v kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan dén loi ich ciia ho théng qua lién hé
truc tlep v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, Kidm soat vién.
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3. Hdi dong quan tri Tong cong ty phai quan tim t&i cac vain dé vé phuc loi,
bao vé€ moi truong, 1¢i ich chung ciia cong dong va tréch nhiém x4 hoi ctia Tong cong
ty.

Chuwong VIII:  PANH GIA HOAT PQNG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 41. Danh gis hoat dong

1. Hoi dong quan tri xay dyung cac tiéu chuin danh gia hoat dong cho tat ca cac
doi tugng la thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm déc cac ngudi diéu hanh khéc.

2. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong hai hoa gitra loi ich cia cac nhan su Bo
may quan ly véi loi ich lau dai cia Tong cong ty va cb déng Céc chi s6 tai chinh va
phi tai chinh duogc sir dung trong danh gia duoc Hoi dong quan tri can nhéc than
trong va quyét dinh tai ting thoi diém. Trong do, cac chi tiéu phi tai chinh cé thé
dugc phan loai theo linh vuc nhu bén cé quyen loi lién quan, quy trinh hoat dong va
tinh hiu qua, tang truéng ndi by va quan ly tri thie.

3. Hang nd@m, can c vao chitc ning, nhiém vu duoc phan coéng va cac tiéu
chuén danh gia da dugc thiét lap, Hoi dong quan tri té chuc thue hién danh gia hoat
dong thanh vién Hoi dong quan trj theo Quy ché noi bo vé Quan tri cong ty.

Di¢u 42. Khen thuéng

1. Hoi dong quan trj xay dung hé thong khen thuong. Viéc khen thuéng duoc
thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai Quy ché ndi bd vé Quan tri cong ty.

2. Pdi tugng: cic ca nhan theo ché do khen thuéng do Hoi dong quan tri quy
dinh.

3. Céc hinh thire khen: do Hoi dong quan tri quy dinh cu thé tai timg thoi diém.

4. Hinh thic thuéng:

aj Bang tlen;

b) Bang cb phiéu theo phuong thire tuy chon.
Diéu 43. Ky luat

1. Hoi dong quan tri xay dung hé théng ky luat dua trén tinh chét va mic do
cua viéc vi pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thic cao nhét 1a bai nhiém, cach chirc.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong hoan thanh nhiém vu cta minh so véi

yéu cau vdi su trung thue, siéng ning, can trong va tron bén phan sé phai chiu trach
nhiém cd nhén vé nhimg thiét hai do minh gay ra.
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3. Thanh vién Hoi dong quén tri khi thuc hi¢n nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham
quy dinh phap luat hodc quy dinh cta Tdng cong ty thi tuy theo mic d6 vi pham ma
bi xur ly ky luat, vi pham hanh chinh hoic truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh
ctia hé théng ky luat va quy dinh cua phép luat. Truong hop giy thiét hai dén loi ich
ctia Tong cong ty, co dong hodc nguoi khac s& phai boi thuong theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong IX: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Di¢u 44. Trach nhiém vé bdo cdo va cong b thong tin ciia thanh vién Hoi dong
quan tri, Hoi dong quan tri

I. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém bao cdo va cong bé théng tin
theo quy dinh tai Diéu 1é Téng cong ty, cac quy dinh cta phép luat vé chimg khoén
va thi truong chung khoan. Ng0a1 ra, thanh vién Héi dong quan tri ¢ trach nhiém
bao céo va cong bd théng tin vé giao dich trong cac truong hop sau:

a) Cac giao dich giita Tong cong ty v6i cong ty ma cac thanh vién néu trén la
thanh vién sang 1ap hodc la thanh vién Hai dong quan tri trong thoi gian ba (03) nam
trudec.

b) Céc giao dich giita Téng cong ty véi cong ty trong do nguodi lién quan cua
cac thanh vién néu trén la thanh vién Hoi dong quan tri.

c) Cac giao dich cé the mang lai loi ich vat chét hodc phi vat chét ddi véi céc
thanh vién néu trén.

2. Théng bao vé mién nhiém, bai nhiém va bau thanh vién Hoi ddng quan tri,
cac nghi quyét, quyét dinh thudc ddi tugng phai cong bb thong tin phai duoc cong bd
thong tin theo cac quy dinh cta phép luat vé chimg khoan va thi truomg ching khoan
trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém ky ban hanh.

Chuong X: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 45. Céng bb, kiém tra va béo cdo két qua

1. Céc van ban ban hanh ctia Héi dong quan tri duoc cong b6 trén mang POS8
dé Ban diéu hanh, cac don vi, cac phong ban néi bd lién quan t6 chirc trién khai thuc
hién.

2. Céc doi tugng phai thi hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi déng quan
tri cling 1a dbi twong chiu sy kiém tra gidm sit ciia Hoi dong quan tri vé viéc td chire
thuc hién van ban nay. Pinh ky hodc dot xuit theo yéu cau, cac dbi tugng thi hanh co
trach nhiém béo cdo két qua thuc hién, nhimg kho khén, vuéng méc va dé xuét cac
bién phap thuc hién (néu co).

Diéu 46. T4 chirc thwe hién va hiéu lwe thi hanh
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Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ban hanh. Thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban Tong gidm ddc, cac can bd quan ly phong ban, Cac don vi thanh vién trong toan
Tong cong ty co trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay. Uy ban Kiém toan
kiém tra giam sat viéc thuc hién quy che trong Tong cong ty.

.1 Trong qué trinh thuc hién, néu xét thdy can thiét phai bé sung, sira d6i noi
dung quy ché nay, cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, cac can bd quan
1y va don vi thanh vién phan anh bang vin ban cho Vin phong Hoi déng quan tri clia
Téng cong ty dé trinh Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh stra ddi cho phu hop vai
thuc tién hoat dong san xuét kinh doanh cia Téng cong ty.
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Phu luc 1: Quy trinh 16 chire cudc hop Hi dong quan tri

TT Luu db Tréch nhi¢m Miu biéu
C!ull tich HDQT hoic céc
— doi tugng duge quy dinh
1 tap h g & A
ToRuphop HEGE tai khoan 3 Digu 30 Piéu
1é
Dy thao thdng béo, BM02-HDQOT
2 tai liéu hop va phiéu biéu quyét Thur ky BMO3-HDOT
BM04-HPOT
B e . 5 " Chu tich HDQT hodc céac
K . -
3 s i b o A .cfuyt_:t 5 doi tuong duge quy dinh
tai ligu hop va phiéu biéu quyét tai khoan 3 Diéu 30 Didu
1é
\ 4
4 Giri thon_s-;;bao‘,;tal llt;l.‘l hop va | Thuky
phiéu biéu quyét
1
5 Kt s Thu ky
diéu kién hon
¥
6 Thao luén qua cdc van de Céc thanh vién dy hop
trong ndi dung hop
7 Biéu quyét thong qua céc Céc thanh vién du hop/giri
vén dé trong néi dung hop phiéu biéu quyét
Y
8 " Chil tich
thAno Ana
=2
; ic tha 8 oiri | BMO5-HPQT
9 Thong qua Bién ban/Nghj quyeét Caf:‘ thaﬁh viEn du hogvein
phiéu biéu quyét BMO6-HPOT
10 Kiém tra | | Thu ky/Ngusi thyc hién
CRTT CBTT
v
11 Cong bd Bién ban/Nghi quyét Ngudi thyce hién CBTT
A
12 Thu ky

< Luu hd so jd—




Dién giai quy trinh
1. Triéu tap hop HPQT

Chu tich HPQT hodc cac dbi tuong duge quy dinh tai khoan 3 Piéu 30 Diéu Ié
Tong cong ty ra quyét dinh triéu tdp hop HDQT
2. Dy thao thong bao, tai liéu hop va phiéu biéu quyét

Thu ky du thao thong béo, tai ligu hop va phiéu biéu quyét theo néi dung céc déi
tuong triéu tdp hop HPQT dua ra.

3. Ky thong bao, phé duyét tai liéu hop va phiéu biéu quyét

Céc dbi tuong tri¢u tap hop HDQT ky thong bdo, phé duyét tai lidu hop va phiéu
biéu quyét do Thu ky soan thao.

4. Gui thong bao, tai liéu hop va phiéu biéu quyét

Thu ky giri thong béo, tai liéu hop va phiéu biéu quyét t6i dia chi ding ky ctia cac
thanh vién HDQT theo thong tin d4 dang ky.
5. Kiém tra diéu kién hop

Tai thoi gian bat dau cude hop theo thong béo, thu ky kiém tra didu kién tién hanh
cudc hop dbi vdi céc lan triéu tap hop.

6. Thao ludn qua cac van dé trong noi dung hop

Cudc hop du diéu kién tién hanh, Chu toa s& diéu khién cudc hop theo quy dinh
7. Biéu quyét théng qua cac van dé trong ndi dung hop

Sau khi céc thanh vién du hop thao ludn céc vin dé duoc néu ra trong ndi dung
cudc hop, Chi toa tién hanh xin ¥ kién biéu quyét ciia cac thanh vién du hop.

Déi véi cac thanh vién khéng dy hop truc tiép va giri phiéu biéu quyét thong qua
cac ndi dung xin y kién, Cht toa s& thong béo y kién ctia thanh vién giri phiéu sau khi
céc thanh vién du hop d tién hanh biéu quyét.

Déi v6i cac ndi dung néu ra tai cudc hop khéng nim trong céc néi dung xin y
kién da duoc gui trude cho cac thanh vién ma dugce cac thanh vién du hop théng qua,
céc thanh vién giri phiéu biéu quyét dugc tinh 1a khong tham gia biéu quyét va khong
dugec tinh trong tong sb phiéu tham dy biéu quyét.

8. Dutilé thong qua

Truong hop du ti 1¢ théng qua theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Quy ché nay,
ndi dung xin y kién dugc théng qua.

Trudng hop khong du ti 1é thong qua theo quy dinh, ndi dung 13y y kién khong
duogc thong qua.

9. Théng qua Bién ban/Nghi quyét

Khi tat ca cac ndi dung xin y kién duoc thuc hién biéu quyét, Thu ky s& doc toan
van dy thao bién ban/nghi quyét cho tat ca cac thanh vién du hop va xin y kién théng
qua bién ban/nghi quyét.




10. Kiém tra Cong b thong tin

Céac ndi dung xin y kién néu thudc noi dung phai céng bd théng tin theo quy dinh
hoiac HDQT xét thay can thiét cong bd, bién ban/nghi quyét s& duge chuyén cho bé
phén cong bd thong tin dé thyuc hién cong bd thong tin theo quy dinh.
11. Cong bd Bién ban/Nghi quyét

B¢ phén cong bé thong tin soan 1dp céng vin cdng b bién ban/nghi quyét va
thuc hién cong b thong tin theo quy dinh.
12. Luu hé so ,

Bién ban, nghi quyét, tai lidu hop, phiéu biéu quyét va bién ban kiém phiéu duoc
thue hién Iuu hd so theo quy dinh.




. a ) n BMOI1-HPOT
CONG TY CO PHAN TONG CONGTY  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
CONG TRINH BUONG SAT VIET NAM Djc ldp - Ty do - Hanh phac

S6: .../20xx/DK-HDQT -y, NEAY ... thadng ... ndm ...

PHIEU PANG KY THONG TIN CUA
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh giri: Cong ty c¢d phan Tdng cong ty Cong trinh duong sit Viét Nam
Thanh vién HPQT nhiém ky: 20...- 20...
L R A

............................................................................................................

..............................................................................................

Chir ky thir nhat Chir ky thir hai

Dé nghi chuyén théng tin lién quan dén hoat dong ciia HDQT cho toi t6i dia chi theo thong
tin néu trén.
Tréan trong ./.
THANH VIEN HDPQT
(Ky va ghi ré ho tén)




BMO02-HPQT
CONG TY CO PHAN TONG CONGTY ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. CONG TRINH PUONG SAT VIET NAM Pégc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: .../20xx/TB-HPQT ., hgay ... thang ... ndm ...

THONG BAO
Vé vige hop Hdi ddng quin tri

Kinh giri: Ong/Ba thanh vién Hoi ddng quén tri
Cong ty ¢b phan Téng cong ty Cong trinh dudng sit Viét Nam

Hoi dong quén tri trén trong thong béo va kinh moi céc Ong/Ba thanh vién Hoi dong
quan tri Cong ty dy phién hop Hoi dong quan tri,

Thoi gian:
Hinh thirc: Truc tiép [] Tryc tuyén k-
Pia diém: ..........
Noi dung va chuong trinh hop:
S '
B e
B

Rét mong Ong/Ba du hop day du, dang gio.
Truong hop khong truc tiép du hop. Ong/Ba vui long tiy quyén du hop hoic giri
Phiéu Biéu quyet vé Cong ty cham nhat 01 2i0 trude gid khai mac cude hop.

Moi van dé lién quan dén cong tac té chirc va k¥ thuat (néu can), Ong/Ba vui long
lién hé:

Thu ky: Ong/Ba ...............
1 i Email
Ky thuét vién tin hoc: OnglB ... cooiocosoansas
2% 7 J e Email
Tran trong/.
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu dé giri; CHU TICH

- Luu: HC, VP HDQT.




BM0O3-HDQOT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
TH_AM DU CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH PUONG SAT VIET NAM

1.Nguoi ity quyén:

Ho SEBEMANH VB HIDOIT ..o oo omeamssseesseseses s et eessans
S6 CMND/CCCD: ..o cip ngay
T S S S L

ENEH thoaly ..covoiivinniussassonnss | 5 BSOS oo e ey

2.Ngudi nhin ity quyén:

e TR e T
86 CMND/CCCD: ..o, CAP NGAY oo, - T PRy
Dia EEEE oo o R ST RS s smoreans s s
i Ngl dung liy quyén:

Thay mat Ngudi iy quyén tham du cudc hop Hoi déng quan tri ngdy / /20xx.

Ngudi iy quyén chiu moi trach nhiém déi véi viéc iy quyén nay.

4. Trach nhiém va thoi han iy quyén:

Ngudi nhén dy quyén c6 nghia vu thuc hién ding néi dung lam viéc cua Hoi dong
quan tri, khéng dugc ity quyén lai cho ngudi khac va cé trach nhiém thong bao lai két
qua cudc hop cho ngudi iy quyén.

Gidy uy quyén nay chi c6 hiéu lyc tai cugc hop ngay / /20xx ctia Hoi dong quan tri
Cong ty ¢d phan Tdng cong ty Cong trinh dudng sit Viét Nam.

sy TP wosis thang ... nam 2020
NGUOI NHAN UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




BM04-HPOT

CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TRINH BUONG SAT VIET NAM Dic 13p - Ty do - Hanh phiic

.., NEAY ... thdng ... ndm ...

PHIEU BIEU QUYET TAI CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH PUONG SAT VIET NAM

Ngay: / /
Noi dung 1: ...
o Tan thanh o Khéng tan thanh o Khéng ¢6 y kién
Noi dung 2: ...
o Tan thanh o Khéng tan thanh o Khéng ¢6 v kién
No6i dung 3: ...
o Tan thanh o Khéng tan thanh o Khéng ¢6 y kién

(Boz den/ddnh ddu vao 1 trong 3 6 o nwong vmg véi y kién biéu quyét ¢ tieng noi dung biéu
quyét)




BMO05-HDQOT

CONG TY CO PHAN TONG CONG TY - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |

CONG TRINH PUONG SAT VIET NAM

I- THONG TIN DOANH NGHIEP

I1 - THOT GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN THAM DU

dong Quan tri da td chirc hop véi thanh phan tham du nhu sau:
¥

Doc lap — Tu do — Hanh phiic

86:  /BB-VRCC-HPQT
........ , ngay ... thang ... nam .....

BIEN BAN CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

- Tén doanh nghiép:

- Dia chi:
- Gidy chimg nh4n DKKD/MST sé: Noi cép: Ngay cip:
- Dién thoai: Fax:

Vio hdi ..... gio .... phit, ngdy .... thang .... ndm ..., tai tru s& chinh cia Cong ty, Hoi

Héi dong Quan tri:

- Ong/Ba - Cht tich HDQT
- Ong/Ba . -Thanh vién HDQT
- Ong/Ba - Thanh vién HDQT
- Ong/Ba - Thanh vién HDQT
- Ong/Ba - Thanh vién HDQT
2. Chu toa cudc hop: Ong/Ba ........oovvvvne. - Chu tich HDQT
3. Thuky cudc hop: Ong/Ba .................
4. Téng sb thanh vién du hop: ... thanh vién
5. Tong sb phiéu biéu quyét: .... phiéu biéu quyét
6. Céc' thire du hop: Tét ca céc thanh vién HDQT tham du va biéu quyét ....true tiép/truc
tuyén
Can ¢t Piéu 1¢ va Quy ché quan tri Cong ty, cude hop HDQT di didu kién tién hanh
theo quy dinh.

III - NQI DUNG VA KET QUA
A.  Céc vén d& dugc thao luan va bidu quyét tai cudc hop



Chu toa tuyén bé 1y do, noi dung va chuong trinh hop. ......... % thanh vién dy hop nhét
tri ndi dung va chuong trinh. Cy thé:

2,

B. Toém tity kién cia céc thanh vién du hop

Céc thanh vién dy hop théng nhét biéu quyét cho tirng noi dung theo hinh thirc biéu quyét.

IV -KET QUA BIEU QUYET

Téng sb phiéu phat ra : ... phiéu

Téng sb phiéu thu vé ... phiéu

S6 phiéu hop 1é ... phiéu

S6 phiéu khoéng hop 1€ : ... phiéu
Noidung 1: .......
Thanh vién Tén thanh Khong tin thanh | Khéng c6 v kién
NGi dung 2:
Thanh vién Tén thanh Khéng tan thanh | Khéng ¢6 v kién
Noi dung 3: ...
Cudc hop két thic luc .......... gid cung ngay.

Bién ban nay gE‘)m ... (...) trang, dugc lap tai chd, doc lai cho céc thanh vién du hop
nghe va dugc ...% thanh vién du hop thong qua va ky tén dudi day.




THU KY CHU TQA

------------------------------------------------------------------------------

XXX XXX
XXX XXX
XXX XXX

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Luu HC, VP HDPQT.



BMO6-HDQOT

CONG TY cO PHAN TONG CONG TY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

86:  /NQ-VRCC-HPQT
., ngay ... thang ... nam

NGHI QUYET
Vé viéc....

HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 da duge Québc hodi nude Codng hoa xa hoi
chi nghia Vié¢t Nam khéa XIV théng qua ngay 17/06/2020;

- Cancu Dleu 1¢ Cong ty ¢6 phan Tong cong ty Cong trinh duong sit Viét Nam duge Dai
hoi dong ¢ dong thong quangay / / ;

- Can cr Bién ‘ban hop $6 ...../BB-HDQT ngay ... thang .... ndm ... cia Hoi dong quan
tri Cong ty ¢ phan Tong cong ty Cong trinh duong sat Vlet Nam

QUYET NGHI:
Piéu 1.
biéu 2. ..
Dieu 3. Nghi quyét c6 hi¢u luc ké tir ngay ky.
Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc, cac phong ban, bo phén
¢6 lién quan cia Cong ty chiu trach nhiém té chire, thuc hién nghi quyét nay./.

Noi nhén: TM. HQOI PONG QUAN TRI

- Nhu Didu 3: CHU TICH
- Luu HC, VP HPQT. y



