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Veé viéc ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Héi ddng quan tri

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH DPUONG SAT

Can ctr Diéu 1é to chtc va hoat dong caa Cong ty C6 phan Tang cong ty Cong
trinh Puong Sat;

Can cir vao nghi quyét so .../2024/NQ-CTDS-PHDCP ngay 26/4/2024 cua Dai
hoi dong co dong Cong ty co phan Tong cong ty Cong trinh Pudong sit,

QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat déng cua Hoi déng quan tri.
Picu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong giam ddc, truong cac phong chuyén
mon nghiép vu va cac ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét nay./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TCT_CONG TRINH DUONG SAT Péc lap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH PUONG SAT
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s : [2024/NQ-CTDS-HPQT
Ngay 26 thang 04 nam 2024)

Chwong I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé vj tri phap Iy, co cau t6 chic nhan sy, nguyén tac
hoat dong, quyén han va nghia vu Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan
tri, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong viéc nham hoat dong theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép, Biéu Ié ciia Cong ty C6 phan Téng cong ty Cong trinh Pudng
sat (viét tat 1a Tong cong ty) va cac quy dinh khac caa phép luat co lién quan.

2. Quy ché nay duoc &p dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

Piéu 2. Vi tri, co cu té chic cia Hi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri 1a co quan quan ly Tong cong ty, ¢d toan quyén nhan danh
Tong cong ty dé quyét dinh moi van dé lién quan dén muc dich, quyén loi cua Tong
cong ty, trir nhitng van dé thudc tham quyén cia Pai hoi dong co dong.

2. Co cau Hoi dong quan tri Tong cong ty gom: Chua tich Hoi dong quan tri; phd
Chu tich; va cac thanh vién. Hoi ddng quan tri c6 thé b nhiém mot thanh vién 1am
Tong giam dbc. Viéc phan cong cac thanh vién phu thudc vao tinh hinh hoat dong cua
Tong cong ty trong ting thoi ky.. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri do Pai hoi dong co dong quyét dinh.

3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé kiém nhiém céc chac danh quan Iy &
Tong cong ty. Co cau thanh vién Hoi ddng quan tri dam bao quy dinh sau:

a) CO tdi thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong truong hop Tong cong ty ¢ s6 thanh
vién Hoi dong quan tri 12 05 thanh vién;

b) CO tdi thiéu 02 thanh vién doc lap trong truong hop Tong cong ty ¢ s6 thanh
vién Hoi déng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

c) C6 téi thiéu 03 thanh vién doc lap trong trudng hop Tong cdng ty cé sé thanh
vién Hoi dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

4. Hoi dong quan tri phan cdng it nhat mot thanh vién chuyén trach dé giam sét
cac hoat dong hang ngay caa Tong cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong



1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién cua Hoi
ddng quan trj chiu trach nhiém c& nhan vé phan viéc ciia minh trudc Hoi ddng quan tri
va cling chiu trach nhiém trudc Pai hoi ddng ¢ dong, truéc phap luat vé cac nghi
quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri ddi véi sy phat trién caa Tong cong ty.

2. Hoi déng quan tri giao trach nhiém cho Tong giam dbc td chice diéu hanh thyuc
hién céc nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri.

Piéu 4. Quyén han va nghia vu cia Héi dong quan tri

1. Hoi ddéng quan tri thay mit Dai hoi ddng c6 dong quan ly Tong cong ty, giam
sat cac hoat dong diéu hanh cua Tong giam ddc, cac phd Tong giam ddc, cac truong
phong chuy@n mén nghiép vu, ngudi dai dién theo uy quyén caa Tong cong ty, Giam
dbc cac cong ty thanh vién, truong chi nhanh, van phong dai dién va cac chuc danh
quan ly khac do Hoi déng quan tri bo nhiém.

2. Hoi dong quan tri c6 quyén han va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 27 Diéu
1&6 Tong cong ty. Cac thanh vién Hoi dong quan tri 6 trach nhiém thuc hién nhiing
nhiém vy cu thé do Hoi d¢ong quan tri phan cong.

Chwong II: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Piéu 5. Quyén va nghia vu cia thanh vién Héi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Luat Chang khoan, phép luat lién quan va Piéu ¢ Tong cong ty, trong
d6 c6 quyén duoc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua Tong cdng ty va caa cac don vi trong Tong cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu ¢ Tong cong
ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich
cao nhét cua co dong va caa Tong cong ty;

b) Tham dy day du céc cudc hop cua Hoi dong quan tri va cé y kién vé cac van
dé dugc dua ra thao luan;

c) Béo céo kip thoi, day du vai Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan duoc
tir céc cdng ty con, cong ty lién két va céc to chic khac;

d) Béo cdo Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhat c4c giao dich gitta Tong cong
ty, cdng ty con, cdng ty khac c6 vén gop caa Tong cong ty vai thanh vién Hoi dong
quan tri va nhimg ngudi ¢ lién quan cua thanh vién dé; giao dich gitra Tong cong ty
Vé6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc 13 ngudi
quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trudc thoi diém giao dich;

e) Thuyc hién cong bd théng tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu caa Tong cong
ty theo quy dinh cua phép luat.



3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap cua Tong cdng ty phai lap bao cdo danh
gia vé hoat dong cuia Hoi déng quan trj.

4. Tién luong hang thang cho Chu tich Hoi dong quan tri, hoic thanh vién Hoi
d6ng quan tri chuyén trach (néu c6) duoc tra theo quy dinh cua Hoi ddng quan tri.

5. Tién thu lao cua Chu tich Hoi ddng quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan
tri khong chuyén trach duoc tra theo mirc thu lao do Pai hoi dong cd dong quyét dinh
hang nam.

6. Céc thanh vién Hoi dong quan tri dugc thanh toan cac chi phi hai hop, cong
tac, tim kiém thi trudng nhung phai duoc Hoi dong quan tri chap thuan trén nguyén tic
dam bao thiét thyuc, hiéu qua va tiét kiém.

7. Cac ché d6 khac di vai thanh vién Hoi ddng quan tri duge thuc hién theo quy
dinh chung cia Tong cong ty.

8. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 su chap thuan cia Dai hoi dong co dong. Bao hiém nay khdng bao gom bao
hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan trj lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Biéu 1¢ cong ty.

Piéu 6. Quyén dwoc cung cap thong tin caa thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam ddc, Phd Tong
giam dbc, nguoi quan ly khac trong Tong cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Tong cong ty va caa don vi trong Tong cong
ty.

2. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap Kip thoi, day du va chinh xac théng
tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi ddng quan tri.

Pi¢u 7. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri ¢ nam (05) thanh vién. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan
tri cO thé thay doi, do Pai hoi dong co dong quyét dinh phu hop véi tung thoi ky.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va co thé duoc
bau lai v&i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau 1am thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri khdng qué 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thic nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
duoc bau thay thé va tiép quan cdng viéc, trir truong hop Biéu 1& Téng cong ty c6 quy
dinh khéc.

4. Diéu 1é cong ty quy dinh cu thé sé lwong, quyén, nghia vu, cach thic t6 chic
va phdi hop hoat dong cta cac thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap.

Piéu 8. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hoi ddng quan tri



1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ¢ng cac tiéu chuan va diéu kién sau
day:

a) Khong thudc d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong
linh virc, nganh, nghé kinh doanh cua Tong cong ty va khéng nhat thiét phai 1a c6 dong
ctia Tong cong ty, trir truong hop Diéu 16 Tong cdng ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Tong cong ty ¢ thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri tai toi da 05 cong ty khéc.

2. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
137 Luat Doanh nghiép phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang 1am viéc cho Tong cong ty, céng ty me hoic cong
ty con cua Tong cong ty; khdng phai la nguoi da timg 1am viéc cho Tong cong ty, céng
ty me hozc cbng ty con ctiia Tong cong ty it nhat trong 03 nim lién trudc do;

b) Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thi lao tir Tong cdng ty, trir cac khoan
phu cap ma thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

c¢) Khéng phai 1a nguoi c6 vo hoic chdng, b dé, b nudi, me d¢, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢ dong 16n caa Tong cdng ty; 13 ngudi quan
ly caa Tong cong ty hoic cong ty con cua Tong cong ty;

d) Khéng phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong sé ¢6
phan cd quyeén biéu quyét caa Tong cong ty;

e) Khong phai la ngudi da tirng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét
cua Tong cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir trudng hop duoc bod nhiém
lién tuc 02 nhiém ky hoic da timg 1a thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri Téng cong
ty 02 nhiém ky lién tuc lién truéc thoi diém bau;

3. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai théng béo véi Hoi ddng quan tri vé
viéc khong con dép ung di c&c tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Biéu nay
va duong nhién khong con 1a thanh vién doc lap Hoi dong quan trj ké tir ngay khong
dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi ddng quan tri phai thong bao truong hop
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap tmg du c4c tiéu chuan va diéu kién
tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong gan nhat hoac triéu tap hop Dai hoi dong cb dong
dé bau bo sung hoac thay thé thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06
thang ké tir ngay nhan duoc thdng bao cta thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ¢ lién
quan.

Picu 9. Chu tich Hgi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi d¢ong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Téng cong ty khong dugc kiém Tong giam ddc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:



a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong caa Hoi dong quan tri;

b) Chuan bj chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri
va 1am chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chiic viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri;

d) Giam sét, theo ddi, don d6c qua trinh t chic thuc hién cac nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi déng quan tri;

e) Chu toa cudc hop Dai hoi ddng cb dong;

f) Thay mat Hoi ddng quan tri ky cac nghi quyét, cac van ban thudc tham quyén
cua Hoi dong quan tri;

g) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Biéu Ié Tong
cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri 1a dai dién theo phéap luat cua Tong
cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri 6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu
29 Piéu lé Tong cong ty, khoan 3 va khoan 4 Biéu 19 Quy ché ndi bo vé quan tri cong
ty va Quy dinh vé tham quyén phé duyét do Hoi dong quan tri ban hanh.

5. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chic hoic bi bdi mién, Hoi
d6ng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thdi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhan
don tir chirc hoac bi bdi mién. Truong hgp Cha tich Hoi dong quan tri vang mit hoic
khong thé thuc hién duoc nhiém vy ciia minh thi phai ty quyén bang van ban cho mot
thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu cta Cha tich Hoi dong quan trj theo
nguyén tic quy dinh tai Diéu & Tong cong ty. Truong hop khong co nguoi dugc ty
quyén hoac Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh
hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xu 1y hanh chinh tai co so cai nghién bat budc,
co s gi4o duc bat budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat niang luc hanh vi dan
su, ¢6 kho khian trong nhan thic, 1am cha hanh vi, bi Toéa 4n cdm dam nhiém chic vu,
cam hanh nghé hozc 1am céng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi
trong s6 cac thanh vién giit chic Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

6. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Tong
cong ty. Thu ky Tong cdng ty c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 43 Diéu 1¢
Tong cong ty.

Piéu 10. Quyén han va nghia vu cia Phé Cha tich Hi dong quan tri
Pugc quy dinh tai khoan 4 Piéu 29 DBiéu I¢ Tong cong ty.
Picu 11. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hoi dong quan
tri
1. Pai hoi dong co dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop sau day:



a) Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Biéu 155 Luat Doanh
nghiép;

b) C6 don tir chirc va dugc chap thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Diéu Ié Tong cong ty.

2. Dai hoi déng cd déng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong
hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong sau (06) thang lién
tuc, trir truong hop bét kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Biéu & Téng cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu nay.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bo sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) S thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s quy
dinh tai Diéu & Tong cong ty. Truong hop ndy, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Pai hoi dong ¢ déng trong thoi han 60 ngay Keé tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot
phan ba (1/3);

b) S6 luong thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xudng, khong bao dam ty
& theo quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong c6
dong bau thanh vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri d¢a bi mién nhiém, bai
nhiém tai cuoc hop gan nhat.

Piéu 12. Cach thic bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong quan tri

1. Céc c6 dong nam gitr ¢6 phan phd thong co quyén gop sé quyén biéu quyét dé
dé cur cac ang vién Hoi dong quan tri theo khoan 2 Piéu 25 Piéu & Tong cong ty:

a) Céc co dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri
phai thdng béo vé viéc hop nhém cho céc ¢6 dong du hop biét trudc khi khai mac Pai
hoi dong co dong;

b) Cin ctr s6 lwong thanh vién Hoi déng quan tri, ¢6 dong hodc nhom c6 dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hoac mot sé ngudi theo quyét dinh caa
Pai hoi ddng c6 dong 1am tng cir vién Hoi ddng quan tri. Truong hop sb tng ct vién
duoc c6 dong hodc nhoém cd dong dé cir thap hon sé ung ct vien ma ho dugc quyén dé
ctr theo quyét dinh ciia Pai hoi ddng co dong thi s6 tng ctr vién con lai do Hoi dong
quan tri va cac c6 dong khac dé cu.



2. Truong hop s lwong ang cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va ang
ctr van khong da sé lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi ddng quan tri duong nhiém gisi thiéu thém tng ct vién hoac t chire dé
ctr theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Tong cong ty va
Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi
thiéu thém tng cir vién phai dugc cong bé 6 rang trude khi Dai hoi ddng cd dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hai ddng quan tri phai thuc hién theo phuong
thire bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sé phiéu biéu quyét trong Gng V4
tdng sb ¢6 phan s& hitu nhan véi s thanh vién duoc bau cua Hoi déng quan tri va co
dong c6 quyén don hét hozc mot phan tong sé phiéu bau caa minh cho mét hoic mot
s6 ung cir vién. Nguoi trang ci thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sé
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién ¢ sé phiéu bau cao nhat cho
dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ Tong cong ty. Truong hop co tir 02 (ng
Clr Vién tré 1én dat ciing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cua Hoi dong
quan trj thi s& tién hanh bau lai trong sb cac ung cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau
hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau ct hoac Biéu Ié Tong cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Dai hoi
dong co dong quyét dinh theo nguyén tac bo phiéu.

Pi¢u 13. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trudng hop di xac dinh duoc Gng cir vién Hoi dong quan tri, Tong cong ty
phai cong bo thong tin lién quan dén cac ung cir vién téi thiéu mudi (10) ngay trudc
ngay khai mac hop Dai hoi d6ng c6 dong trén trang thong tin dién tir caa Tong cong ty
dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tng ci vién nay trudc khi bo phiéu, tng cir vién Hoi
ddng quan tri phai c6 cam két bang vian ban vé tinh trung thyc, chinh xac cua céc théng
tin ¢4 nhan dugc céng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can
trong va vi loi ich cao nhat cia Tong cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén &ng cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;

b) Trinh d6 chuyén mon;

c) Qua trinh cbng tac;

d) Céc chuc danh quan Iy khéc (bao gém ca chac danh Hoi dong quan tri cua
cbng ty khéc);

e) Loi ich c6 lién quan t&i Tong cdng ty va cac bén cd lién quan caa Tong cong
ty;

f) Céc thdng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Biéu & Tong cong ty;



g) Tong cdng ty c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cdng ty ma &ng cir vién
dang nam giir chac vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chic danh quan Iy khac va
cac loi ich c6 lién quan tai cong ty ctia ang ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thdng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoai dong
quan tri thuc hién trong vong 24 gio ké tir thoi diém c6 quyét dinh caa Dai hoi dong cb
déng va theo cac thu tuc duge quy dinh, huéng dan vé cong b thdng tin.

Chuwong III: HOI PONG QUAN TRI
Piéu 14. Quyén va nghia vu cia Héi dong quan tri

Quyén va nghia vu caa Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 18
Tong cong ty.

Picu 15. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky
két hop dong giao dich

Hoi déng quan tri chap thuan giao dich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 167
Luat Doanh nghiép va diém b khoan 4 Biéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP.

Piéu 16. Tréach nhiém ciia Hdi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hoi dong
c6 dong bat thuong

Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thuong theo quy
dinh tai diém a, ¢ khoan 4 Diéu 14 Diéu ¢ Tong cong ty.

Picu 17. CA4c tiéu ban caa Hoi dong quan tri

1. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri c6 thé thanh lap céc tiéu ban nhu tiéu
ban nhan sy, tiéu ban luong thudng va cac bo phan gidp viéc Hoi dong quan tri khac
nhung van phai dam bao phu hop véi quy dinh cua Luat Lao dong.

2. Truong hop, khdng thanh I1ap céc tiéu ban nhan sy, tiéu ban lwong thuéng, Hoi
d6ng quan tri c6 thé phan cong thanh vién khong diéu hanh gilp Hoi dong quan tri
trong cac hoat dong nhan su, luong thudng.

3. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap tiéu ban, trach nhiém cua
ting tiéu ban, trach nhiém cua thanh vién cua tiéu ban hoac trach nhiém cua thanh vién
duogc ctr phy trach vé nhan sy, luong thuong.

Piéu 18. Vin phong Hoi ddng quan tri



1. Vin phong Hoi ddng quan tri 1a mot bo phan gitp viéc cho Hoi ddng quan tri
va . Co ciu nhan sy gom Trudng van phong Hoi ddng quan tri phu trach chung do Hoi
d6ng quan tri quyét dinh va cac nhan sy khac chiu trach nhiém xu 1y cac vin ban gui
dén Hoi ddng quan tri va van ban caa Hoi ddng quan tri trude khi ban hanh, tham muu
ké hoach kinh doanh, du an, cong tac dau thau, nghiép vu tai chinh ké toan va k thuat
thi cong.

2. Nhiém vy ciia Van phong Hoi dong quan tri

a) To chuc cudc hop Pai hoi ddng cd dong: Chuan bi tai liéu Hoi ddng quan tri
trinh Pai hoi ddng c6 dong va chuyén tai liéu hop Pai hoi dong ¢ dong sau khi duoc
Hoi ddng quan tri phé duyét cho Phong Té chic - Hanh chinh dé ding tai tai trang
thong tin dién tir cia Téng cong ty, PO8 va guri cho cac co dong.

b) Gilp Chu tich Hoi dong quan tri diéu khién cudc hop DPai hoi dong co dong:
lap bién ban cudc hop Pai hoi dong co dong; du thao nghi quyét Pai hoi déng co dong;
t6 chirc cudc hop Hoi dong quan tri, 1ap bién ban cudc hop Hoi dong quan tri; to chuc
pho bién, truyén dat cac nghi quyét, quyét dinh, thong bao da duoc ban hanh cua Pai
hoi dong co dong, Hoi ddng quan tri.

¢) Gilp Chu tich Hoi ddng quan tri trong cdng tac xay dung chién lugc, ké hoach
phat trién caa Tong cong ty; Tham muu cho Chu tich Hoi ddng quan tri Iap, trién khai
cac ké hoach va dé xuat cac giai phap thuc hién cong viéc trong hoat dong san xuat
kinh doanh cua Tong cong ty.

d) Lam dau mai lién lac giita Chu tich Ho1 d6ng quan tri v&i cac thanh vién Hoi
dong quan tri khac, Tong giam doc, Ban diéu hanh du 4n, cac phong ban co quan Tong
cong ty, cac don vi thanh vién va nguoc lai; Phdi hop xay dung va ding ky lich 1am
viéc, lich cong tac cua Chu tich Ho1 ddng quan tri va céc thanh vién Hoi ddng quan tri
chuyén trach khac; Thuc hién viéc ghi chép céc cudc hop cua Hoi dong quan tri va
théng bao nhitng luu ¥ quan trong cho Chu tich Hoi dong quan tri.

e) Tham muu ho so cong viéc trinh Chu tich Hoi dong quan tri va theo ddi tién
d6 thuc hién phé duyét, cac van dé co lién quan.

f) Tiép nhan, xir Iy va trinh ky van ban cta Hoi dong quan tri:

- Ddi véi cac van ban, tai lieu gui dén Hoi ddng quan tri hodc Cha tich Hoi
ddng quan tri hoic do cac b phan phong ban chuyén dén, Vin phong Hoi dong quan
tri chuyén sang cho Chu tich Hoi ddng quan tri xem xét va quyét dinh. Sau khi c6 y
kién cua Chu tich Hoi déng quan tri, Van phong Hoi ddng quan tri ¢d trach nhiém
chuyén céc tai liéu dén thanh vién Hoi dong quan tri, thdng bao cho Phong Té chic -
Hanh chinh tra tai liéu cho cac phong ban don vi lién quan thyc hién.



- Ddi voi van ban, tai liéu gui di cua cha tich Hoi dong quan tri va cac thanh
vién Hoi déng quan tri, Van phong Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém thuc hién theo
quy dinh vé Cong tac vian thu luu trit ctia Téng cong ty. Viéc luu trit van ban, tai liéu
ctia Hoi dong quan tri duoc thuc hién tai b phan vin thu — Phong To chic - Hanh
chinh va Vian phong Hoi dong quan tri Téng cong ty.

g) Lap ké hoach cong tac trong nudc va ngoai nudc cho Chu tich Hoi dong quan
tri va cac thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach khéac; Du thao noi dung cong tac
va cé4c bai phat biéu, dién van cho Chu tich Hoi dong quan tri.

h) Phdi hop véi Phong Té chic - Hanh chinh trong viéc trang bi va quan Iy cac
tai san, cong cu va phuong tién 1am viéc (van phong pham, vat pham, bao chi...) cia
Chu tich Hoi ddng quan tri va céac thanh vién Hoi dong quan tri chuy@n trach khac.
Thuc hién thu tuc thanh toan chi phi d6i ngoai cho Chi tich va cac thanh vién Hoi dong
quan tri (néu co).

i) Pon dbc, nhac nho cac Phong/Ban/Pon vi lién quan thuc hién cong tac bao
cdo day du va dung thoi han; Pon doc va cap nhat tién do thuc hién cac cong viéc cua
cac Phong/Ban/Pon vi lién quan.

j) Tiép nhan, kiém tra va dé xuat y kién vé tinh pht hop cua céc tai liéu, vin ban
chung tir lién quan dén cong tac tai chinh, cac hop dong kinh té va cac van ban phap ly
ctuia Tong cong ty truéc khi trinh Chu tich Hoi dong quan tri;

3. Quyén han cua Van phong Hoi déng quan tri

a) Lién h¢, giam sat, yéu cau phdi hop, cung cap ho so, tai liéu doi voi cac
Phong/Ban/Bon vi ¢6 lién quan nham thuc hién nhiém vu duoc giao.

b) Dé xuat véi Hoi ddng quan tri va cac bo phan lién quan vé cac giai phap thuc
hién dé dat muc tiéu va hiéu qua.

c) Lién hé, trao doi cdng viéc hodc chuyén tai thong tin cho cac Phong/Ban/Pon
vi c6 lién quan dé thyuc hién chi dao caa Hoi déng quan tri.

d) Gop y, chinh stra vé mat hinh thirc, noi dung doi véi cac van ban, hd so cua
cac Phong/Ban/Pon vi c6 lién quan truéc khi trinh ky Ban Tong giam doc va Chi tich
Hoi dong quan tri.

e) Phan cdng nhiém vu, t6 chirc cac cong viéc thudc nhiém vy, chuyén mén cua
chuyén vién trén co so chi dao caa Hoi ddng quan tri, Ban Tong giam déc.

Chwong IV: CUQC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Céc cudc hop ciaa Hoi dong quan tri
1. Céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri thuc hién theo quy dinh tai Piéu 30 Piéu
1& Tong cong ty.
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2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop mdi quy it nhat mot lan.

3. Truong hop can thiét, vi loi ich cua Tong cdng ty hoic nhitng van dé cap bach
can ban thudc tham quyén Hoi déng quan tri, Cha tich Hoi dong quan tri phai triéu tap
hop Hoi ddng quan tri néu mot trong sé cac d6i twong duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu
30 Diéu 18 Téng cong ty dé nghi bang vian ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can
thao luan.

4. Chu tich Hoi ddng quan tri 1a ngudi triéu tp va chu toa tit ca cac cudc hop
Hoi ddng quan tri. Truong hop Chu tich Hai ddng quan tri vang mat, Pho cha tich Hoi
d6ng quan tri s& 1a nguoi triéu tap va cha toa cudc hop.

Piéu 20. Chwong trinh lam viéc va ndi dung hop cia Héi dong quan tri

1. Chuong trinh 1am viéc cua Hoi ddng quan tri do céc thanh vién thao luan,
quyét dinh tai cac cudc hop thuong ky; Can clr chuong trinh chung, cha tich va cac
thanh vién Hoi dong quan tri sap xép cho phl hop véi lich cong tac trong tuan, thang
cua Tong cong ty.

2. Noi dung cua cudc hop Hoi dong quan tri thuong ky.

a) Tong giam dbc bao céo tinh hinh két qua san xuat kinh doanh, doi séng xa hoi,
nhitng dé xuat kién nghi (néu cd) va viéc thuc hién trién khai nghi quyét Pai hoi dong
cd dong va Hoi ddng quan tri.

b) Chu tich Hoi dong quan tri bao céo két qua giai quyét cong viéc giira 2 ky hop,
dua ra nhitng dinh huéng, chi truong, nhitng noi dung can thao luan va biéu quyét.

) Hoi dong quan tri thao luan cac noi dung dugc néu, dong thoi giai quyét cac
van dé khéc cua thanh vién Hoi dong quan tri chua duge néu trong chuong trinh nghi
su (néu cd).

d) Két luan caa Chu tich Hbi ddng quan tri hodc chu toa cudc hop.

3. Ddi véi cac cude hop dot xuat dé giai quyét va xa ly cdng viéc hay nhiing van
dé c6 tinh chat cap béach phat sinh hoic nhitng van dé kho khin anh huéng téi hoat
dong cua Tong cong ty, thi nguoi dé nghi hop dot xuét chiu trach nhiém chuan bi noi
dung hoic phan cong giao nhiém vu cho cic phong ban don vi chuan bi noi dung va
tai liéu lién quan cho cudc hop.

4. Hinh thac va cac noi dung biéu quyét caa Hoi dong quan tri:

a) Bang hinh thuc phéat biéu hozc bo phiéu kin (néu can thiét). Can cir cac y kién
va két qua biéu quyét cua da sb thanh vién, Cha tich Hoi déng quan tri hoic chu toa
budi hop két luan tirng noi dung cia budi hop da ghi bién ban.

b) Ly y kién bang van ban:

Can ctr y kién cua da s6 (trén 50% thanh vién dong y) cho ndi dung lay y kién,
Chu tich Hoi dong quan tri s& ban hanh Nghi quyét hodc Quyét dinh dé trién khai thuc
hién.
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Nhiing quyét dinh trong ndi dung cudc hop Hoi dong quan tri thuong ky phai
duoc Hoi ddng quan tri théng qua véi da sb phiéu biéu quyét:

- Quyét dinh ké hoach phat trién san xuét kinh doanh va ngan sach hang nam;

- Cac muc tiéu hoat dong va muc tiéu chién luoc trén co s¢ c4c muc dich chién
lwge do Hoi ddng quan tri théng qua;

- Quyét dinh co cau td chirc ciia Tong cong ty;

- Dé xuat viéc tai co cdu hoic giai thé trong Toan cong ty;

- B nhiém, mién nhiém, cach chac Tong giam ddc hay bat ky cac bo quan ly
hodc nguoi dai dién nao caa Tong cong ty néu Hoi ddng quan tri cho 1a vi loi ich caa
Tong cdng ty. Tuy nhién, viéc bai nhiém d6 khong duoc trai vai cac quyén theo hop
d6ng lao dong cua nhitg ngudi bi bdi nhiém, néu cd; bd nhiém va bai nhiém céc can
bo quan ly Tong cong ty theo dé nghi cua Tong giam déc va quyét dinh mirc luong cua
ho;

- Giai quyét cac khiéu nai cua Tong cong ty vé can bo quan 1y cling nhu quyét
dinh lya chon dai dién ciia Tong cong ty trong cac thu tuc phap 1y 6 lién quan dén can
bo quan ly do;

- Dé xuét céc loai c6 phiéu c6 thé phat hanh va tong sé cd phiéu phat hanh theo
ting loai; thuc hién viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i thanh c6 phiéu va
cac chung quyén cho phép nguoi s hitu mua co phiéu theo mot gia xac dinh truéc;
quyét dinh gia ban trai phiéu va cac chung khoan chuyén doi; dé xuat muac ¢ tac hang
nim va xac dinh mac cb tc tam thoi va cac van dé khac thuoc tham quyén cua Hoi
dong quan tri.

Piéu 21. Thong bao moi hop Hoi ddng quan tri

1. Théng bao mai hop, thoi han gui thong bdo mai hop, diéu kién tién hanh cudc
hop, céch thirc biéu quyét va cac quy dinh khac vé cudc hop Hoi ddng quan tri theo
quy dinh tai khoan 7 va khoan 8 biéu 30 Diéu Ié Tong cong ty (Phu luc 1: Quy trinh
té chirc cuge hop Héi dong quan tri)

2. Truong hop cudc hop c6 di 100% cac thanh vién Hoi ddng quan tri va/hoac
nguoi dugc uy quyén tham du, cudc hop sé duogc coi la hop 1é khdng phu thudc vao
thoi han gui thdng bao moi hop.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng
qua thu, fax, thu dién tu.

a) Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Cha tich Hoi déng quan tri
cham nhat mot (01) gio truéc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude su
chung kién cua tat ca nguoi du hop.
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b) Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua fax, bé phan van
thu cho phiéu biéu quyét vao phong bi kin va chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri
theo phwong thirc nhu gui phiéu qua thu.

¢) Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu dién ti, thanh
vién Hoi ddng quan tri dang ky email voi Vian phong Hoi déng quan tri. Phiéu biéu
quyét duoc gui tir dia chi email da diang ky duogc coi 1a hop 1¢ khi duoc gui t6i dia chi
email ciia Vin phong Hoi ddng quan tri cham nhat mot (01) gio trude thoi diém khai
mac. Van phong Hoi ddng quan tri s& cong bd két qua biéu quyét trude su ching kién
cua tat ca nguoi dy hop.

4. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 trach nhiém gianh thoi gian nghién ctu trude
tai liéu (néu cd), tham du hop dung gid, ding thoi lwong da thong béo cua ting budi
hop. Viéc 4n dinh thoi lugng caa budi hop do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh
cin ctr Vao noi dung va khédi lugng cong viéc can giai quyét trong cudc hop.

Picu 22. Thong qua quyét dinh ciaa Hai dong quan tri

1. Nghi quyét cia Hoi dong quan tri dugc thong qua khi cé da s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri biéu quyét tan thanh. Truong hop s phiéu ngang nhau thi phiéu biéu
quyét cia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét dinh.

2. Can ct ndi dung, két luan cua Hoi dong quan tri dugc ghi trong Bién ban cudc
hop hoic bién ban tong hop y kién cac thanh vién (khi sir dung phiéu xin y kién), Chu
tich Hoi dong quan tri ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh c6 lién quan va giri cac thanh
vién Hoi dong quan tri va cac phong ban don vi ¢6 lién quan trong vong 24 gio ké tir
thoi diém ky.

Piéu 23. Bién ban hop Héi ddng quan tri

1. Céc noi dung cudc hop cua Hoi ddng quan tri déu phai co Bién ban cudc hop.
Bién ban hop duoc luu tai Vian phong Hoi dong quan tri Téng cong ty.

2. Bién ban hop phai dugc thong qua trudc tat ca cac thanh vién tham gia du hop.
Bién ban phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

€) Muc dich, chuong trinh va ndi dung;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duoc ay quyén du hop va cach
thie du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e) Van dé dugc thao luan, biéu quyét;

f) Tom tat y kién phat biéu cua timg thanh vién déi véi cac van dé duoc thao
luan theo trinh ty di&n bién cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khéng cé y kién;
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h) Van dé da duoc thdng qua va ty Ié biéu quyét théng qua tuong Gng;
i) Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri dugc lap bang tiéng Viét va phai cé chir
ky caa chu toa va thu ky hoic chir ky cua tat ca cac thanh vién khac tham gia du hop.

3. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban (thu ky) tir chéi ky bién ban hop
nhung néu duoc tat ca thanh vién khéac cua Hoi ddng quan tri tham du hop Ky va c6
day du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 2 Diéu nay thi
bién ban nay co hiéu luc.

4. Thdng béo va cong b thong tin (néu c6) nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong
quan tri.

a) Chu tich Hoi dong quan tri thay mat Hoi dong quan tri thdng bao cong khai
nghi quyét, quyét dinh caia Hoi dong quan tri d&én cac Phong ban, don vi, to chirc va cé
nhan lién quan.

b) Céc thong bao vé noi dung két luan cudc hop Hoi dong quan tri (néu co)
khéng duoc trai voi Bién ban cudc hop da duoc cac thanh vién Hai déng quan tri biéu
quyét théng qua.

c) Dai dién theo phap luat hodc ngudi dugc ay quyén cong bd thong tin cé trach
nhiém céng b thong tin d6i véi cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri thuoc
dién phai cong bé thong tin theo quy dinh.

Picu 24. Tai liéu Hoi dong quan tri trinh Pai hi dong cé dong thwang nién

Hoi ddng quan tri chuan bi, tap hop tai liéu Pai hoi dong co dong thudng nién,
bao gom céc tai lieu sau:

1. Ké& hoach kinh doanh hang nim ciia Téng cong ty;

2. To trinh théng qua Béo céo tai chinh ndm dugc kiém todn;

3. B4o cao cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri va ting thanh vién Hoi ddng quan tri;

4. Bao cao cua Uy ban Kiém toan;

5. To trinh vé dé xuat mac ¢o tie doi vai mdi ¢o phan cua ting loai;

6. To trinh vé viéc lya chon cong ty kiém toan doc 1ap;

7. To trinh vé tong sé tién thi lao caa cac thanh vién Hoi dong quan tri va Béo
c4o tién thd lao cua Hoi dong quan tri;

8. Vin dé khéc thuoc tham quyén cua Pai hoi dong co dong.

Piéu 25. B&o céo cia Hoi ddong quan tri tai Pai hoi dong cé dong thwong nién

Béo cé4o hoat dong cua Hoi ddng quan trj trinh Dai hoi ddng c6 dong thuong
nién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Biéu 139 Luat doanh nghiép va Piéu 18 Tong
cong ty, ngoai ra phai dam bao c6 cac noi dung sau:
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1. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Hoi dong quan tri va tirng
thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 163 Luat doanh nghiép
va Diéu 18 Tong cong ty;

2. Téng két cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh caa Hoi dong
quan tri;

3. Két qua danh gia cua thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri vé hoat dong cua
Hoi ddng quan tri;

4. Hoat dong cua Uy ban Kiém toan;

Hoat dong cua cac tiéu ban khac thuoc Hoi dong quan tri (néu co):
Két qua giam sat doi véi Tong giam doc;

Két qua giam sat doi véi nguoi diéu hanh khac;

Cac ké hoach trong tuong lai.

o N o o

Picu 26. Panh gia va dao tao thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém dang ky tham gia cac khoa dao
tao vé quan tri cong ty tai cac co so dao tao dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc cong
nhan

Chwong V: MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 27. Mdi quan hé giira cac thanh vién Hgi dong quan tri

1. Quan hé gitra c4c thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh
vién Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong
qua trinh xu ly cong viéc dugc phan cong.

2. Trong quéa trinh xtr ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan cong
chiu trach nhiém chinh phai cha dong phéi hop xt Iy, néu ¢d van dé lién quan dén linh
vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitra cac thanh
vién Hoi dong quan tri con cd y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
bao c4o Chu tich Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hoic to chuc
hop hoic lay y kién caia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh caa phap luat,
Diéu 18 Téng cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 su phan cong lai gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai duoc 1ap thanh vin ban va b4o cdo Chu tich Hoi déng quan tri
vé viéc ban giao do.

Piéu 28. Mdi quan hé véi Tong giam doc

Vi vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam
dbc va bo may diéu hanh thuc hién. Pdng thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sét
thuc hién cac nghi quyét.
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Piéu 29. Mdi quan hé véi Uy ban Kiém toan

1. Uy ban Kiém toan 1a co quan truc thuéc Hoi dong quan tri. Cha tich Uy ban
Kiém toan phai & thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap. Cac thanh vién khac cua Uy
ban Kiém toan phai la cac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh. Viéc bo
nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va céc thanh vién khac trong Uy ban Kiém toan phai
dugc Hoi dong quan tri thdong qua tai cudc hop Hoi dong quan tri.

2. Méi quan hé giita Hoi ddng quan tri va Uy ban kiém toan 1a quan hé phéi hop,
theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi phéi hop chat ch&, hd trg 1an nhau
trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

3. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic béo céo tong hop caa Uy ban kiém
toan, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctu va chi dao cac bo phan ¢ lién quan
xay dung ké hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.

4. Uy ban Kiém toan dugc quyeén tiép can cac tai lidu lién quan dén tinh hinh
hoat dong cia Tong cong ty, trao d6i Vi cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Tong
giam déc, Ké toan truong va can bo quan 1y khac dé thu thap thong tin phuc vu hoat
dong cua Uy ban Kiém toan.

5. Coéng ty phai dam bao giri thong tin dén Uy ban Kiém toan ciing mot thoi diém
va phuong thirc nhu ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc di véi céc
noi dung lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy caa Uy ban Kiém toén.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban Kiém toan cé trach nhiém
bao c4o hoat dong tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién. Trudce khi gui bao
céo dén Pai hoi co dong, Uy ban Kiém toan gui cho céac thanh vién Hoi dong quan tri
tham khao va c6 y kién.

7. Trong trudong hop Uy ban Kiém toan cé dau hiéu loi dung quyén han dé gay
can tro cho hoat dong san xuat kinh doanh cua Téng cdng ty hoic vi pham cac quy
dinh cta phap luat, khéng thuc hién dung chirc nang nhiém vu theo quy dinh cua phap
luat, Hoi dong quan tri c6 quyén bao cao trude Pai hoi dong co dong.

Picu 30. Mdi quan hé véi Nguoi dai dién theo iy quyén ciia Tong Cong ty tai cac
doanh nghiép khac

1. Hoi ddng quan tri nhan danh Tong cdng ty tham gia quan Iy cac doanh nghiép
khac c6 phan von gop cua Téng cong ty thong qua ngudi dai dién theo uy quyén cua
Tong cong ty tai cac doanh nghiép do.

2. Hoi ddéng quan tri quyét dinh vé viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi dai dién
theo tiy quyén tai cac doanh nghiép c6 phan von gép caa Tong cong ty.

3. Hoi dong quan tri Kiém tra, giam sat nguoi dai dién theo ay quyén trong viéc
thuc hién chitc ning nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, Biéu Ié Tong cong ty.
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4. Hoi ddng quan tri thay mat Tong cong ty cd thé giao nhiém vu, cac chi tiéu ké
hoach bang van ban cho ngudi dai dién theo uy quyén cua Tong cong ty tai cac doanh
nghiép khéc.

5. Hoi ddng quan tri phan céng cac thanh vién chuyén trach theo di hoat dong
cua cac doanh nghiép khac c6 vén gop cua Tong cong ty, chi nhanh, vin phong dai
dién. Viéc theo ddi nay phai dam bao nguyén tic khong can thiép vao cong tac diéu
hanh cua cac can bo quan ly cling nhu hoat dong cua cac bo phan nay.

6. Hang nam, Hoi ddng quan tri yéu cau nhimg nguoi dai dién theo uy quyén cua
Tong cdng ty tai cac doanh nghiép khac c6 von gop cua Tong cong ty bao céo vé tinh
hinh hoat dong ctia minh trong nam tai chinh.

Piéu 31. Quan hé gitra Hoi ddng quan tri va té chirc chinh tri x& hoi

1. Hoi dong quan tri phdi hop va tao diéu kién dé to chirc Pang, Cong doan va
Poan thanh nién thyc hién tét chitc ning nhiém vu va diéu 1é cua cé4c té chuc nay tai
Tong cong ty theo luat doanh nghiép.

2. Hoi ddng quan tri clng véi Ban Tong giam doc tao diéu kién thuan loi vé thoi
gian va vat chat ... dé nguoi lao dong tham gia hoat dong trong céc to chic chinh tri
x4 hoi tai Tong cong ty.

Chwong VI: QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI LA TONG GIAM POC

Piéu 32. Vi tri phap ly

Tong giam ddc 1a ngudi dai dién phép luat tha hai caa Tong cong ty, chiu trach
nhiém diéu hanh chi dao cac hoat dong san xuat kinh doanh,ngoai trir noi dung thudc
quyén han va nghia vy ctia Cha tich Hoi déng quan tri duoc ghi & Biéu 9 ctia Quy ché
nay.
Pi¢u 33. Quyén han va trach nhiém ciia Tong giam doc

1. Tong giam dbc thuc hién 1ap ké hoach kinh doanh hang quy, 06 thang, nim
(Bao gom san luong, doanh thu, loi nhuan, tai chinh, dau tu, nhan su...) trinh Hoi dong
quan tri phé duyét.

2. Chi dao céc phong ban chuyén mén lap phuong an kinh doanh, phuwong an tai
chinh va tinh todn hiéu qua ctia cac cong trinh tham gia dau thau va nhan thau, phuong
an dau tu tai san, dé 4n co ciu von, co ché khoan cho cac don vi thanh vién, co ciu to
chtrc nhan su trinh Hoi dong quan tri phé duyét trude khi trién khai.

3. Dé xuit luong, thudng cua can bo cdng nhan vién trong tong cong ty theo quy
ché tra lvong, dung Kha niang - Céng hién - Hiéu qua cong viéc caa ting ca nhan. Chu
tri cdng tac to chire thi dua khen thuong cta Téng cong ty.
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4. Thuyc hién trién khai, cu thé hoa cac chi tiéu cua Nghi quyét Dai hoi déng cb
dong, Hoi dong quan tri da thong qua theo phan quyén nhiém vu. Chi dao céc phong
ban co quan Tong cong ty, cac Ban diéu hanh, cac Pon vi thanh vién theo chirc ning
nhiém vu dé dam bao cac hoat dong san xuit kinh doanh dat hiéu qua.

5. Cung c4p, hoic chi dao cac phong ban, don vi cung cap, hd so tai liéu, thong
tin cho thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban Kiém toan khi c6 yéu cau. Bong thoi tao
diéu kién thuan loi vé co s& vat chat, phuong tién dé cac Thanh vién Hoi dong quan
tri, Uy ban Kiém toan thuc hién tét chitc ning nhiém vu theo quy dinh.

6. Tong giam déc 1a nguoi cong bd thong tin caa Tong cong ty.

7. Ky céc hop dong, vian ban khi duoc su ay quyén cua Cha tich Hoi dong quan
tri hoic theo quy dinh noi bo vé tham quyén phé duyét.

Picu 34. Biéu quyét cia thanh vién Hdi dong quan tri l1a Tong giam doc doi véi
cac ndi dung thudc quyén han va nhiém va Tong giam déc trinh Hoi dong quan
tri

Thanh vién Hoi dong quan tri 1a Tong giam déc khong tham gia biéu quyét
d6i voi cac ndi dung thudc quyén han va nhiém vu Tong giam dbc xin y kién Hoi dong
quan tri.

Chwong VII: BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TRI, CONG KHAI CAC
LQI ICH VA NGAN NGUA XUNG POT LQI ICH

Piéu 35. Trinh b4o c4o hang nim

1. Két thic nam tai chinh, Hoi ddng quan trj phai trinh Pai hoi dong co dong bao
cdo sau day:

a) Béo céo két qua kinh doanh caa Tong cong ty;

b) Béo céo tai chinh da duogc kiém toén;

) Bao cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Tong cong ty;
d) Bao cao cua Uy ban Kiém toan.

2. Bao cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén
Uy ban Kiém toan dé tham dinh cham nhat 1a 30 ngay truéc ngay khai mac cudc hop
Pai hoi dong co dong thuong nién néu Piéu 1é cong ty khong co quy dinh khac.

3. Bao cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 diéu ndy, béo co cua Uy ban Kiém toan
va béo cao kiém toan phai duogc luu gii tai try so chinh cia Tong céng ty cham nhét 1a
10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong thuong nién néu Diéu Ié
cong ty khong quy dinh thoi han khéac dai hon. C6 déng sé hitu ¢6 phan caa Tng cong
ty lién tuc it nhat 01 nam c6 quyén tu minh hoac cing voi luat su, ké toan vién, kiém
toan vién c6 chang chi hanh nghé tryc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 36. Thu lao, thwdng va lei ich khac cia thanh vién Héi dong quan tri
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1. Tong cdng ty cd quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tri
theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huang thi lao cdng viée va thuong. Tha
lao cong viéc dugc tinh theo sé ngay cdng can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi déng quan tri va mac thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh muc thu
lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong mic thu lao va thuong cua Hoi
ddng quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cta Tong cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
duogc thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nim cua Tong cong ty va
phai bao cao Pai hoi dong co dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gii chtc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi
dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hoic thuc hién nhiing
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién Hoi dong
quan tri, ¢d thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting
lan, lwong, hoa hong, phan tram loi nhuan hoic dudi hinh thic khac theo quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong
viéc ti tham du cac cudc hop Pai hoi déng co dong, Hoi dong quan tri hoic céc tiéu
ban cua Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc Tong céng ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c6 sy chap thuan cta Dai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao
gom bao hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén
viéc vi pham phép luat va biéu 18 cong ty.

Piéu 37. Cong khai cac lgi ich lién quan

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ciia Tong cong ty phai ké khai cho Tong cong
ty vé cac loi ich lién quan caa minh, bao géom:

a) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho c6 so hitu phan vén gop hoac ¢6 phan; ty 1& va thoi diém s hitu
phan vén gop hoic cb phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhirng ngudi c6 lién quan caa ho ciing s hitu hoic sa hitu riéng phan
von gop hoic co phan trén 10% vén diéu I¢.
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2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy phai duoc thuc hién trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bd
sung phai duoc théng bao vai Tong cong ty trong thai han bay (07) ngay 1am viéc, ké
tir ngay co sira doi, bd sung tuong Gng.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh ca nhan hoic nhan danh ngudi khac
dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thuc trong pham vi cong viéc kinh doanh cua
Tdng cong ty déu phai giai trinh ban chat, noi dung caa cong viéc dé trudc Hoi ddng
quan tri va chi duoc thuc hién khi dugc da sé thanh vién con lai caa Hoi ddng quan tri
chap thuan; néu thuc hién ma khdng khai bao hoic khong dugc su chap thuan caa Hoi
d6ng quan tri thi tat ca thu nhap c6 duoc tir hoat dong do6 thudc vé Tong cong ty.

Piéu 38. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén lei cia cac
thanh vién Hdi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy
dinh tai Biéu 37 Quy ché nay, caa Luat Doanh nghiép, cac van ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi lién quan toi cac thanh vién nay
khong dugc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh c¢6 thé mang lai lgi ich cho Téng
cobng ty vi muc dich ca nhan; khong dugc s dung nhimg thong tin ¢ dwoc nho chuc
vu ctia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich caa to chac hoac ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan tri
cac giao dich gitra Tong cong ty, céng ty con, cdng ty do Tong cong ty nam quyén
kiém soat voi chinh thanh vién d6 hoac véi nhitng nguoi ¢6 lién quan téi thanh vién do
theo quy dinh cia phép luat. Tong cong ty thuc hién cong b thong tin vé nghi quyét
Pai hoi dong cd dong hodc nghi quyét Hoi dong quan tri thdng qua céc giao dich néu
trén trong thoi han 24 gio trén trang thong tin dién tir caa Téng cong ty va bao cao Uy
ban Ching khoan Nha nudc.

4. Tong cong ty khong duogc cap cac khoan vay hoic bao 1anh cho céc thanh vién
Hoi dong quan tri va nhimg ngudi ¢d lién quan téi thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi
dong co dong co quyét dinh khac.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét doi véi céc giao dich
ma thanh vién d6 hodc ngudi ¢ lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc
giao dich ma loi ich vat chat hay phi vat chat cua thanh vién Hoi dong quan tri d6 chua
duogc xéac dinh. Céc giao dich néu trén phai duoc cong bé trong Bao cdo thuong nién
cua Tong cong ty.

6. Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg ngudi ¢d lién quan téi cac thanh
vién néu trén khong dugc sir dung cac thong tin chua duoc phép cong bd cua cong ty
hoac tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Piéu 39. Giao dich véi nguoi co lién quan
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1. Khi tién hanh giao dich vé&i ngudi ¢d lién quan, Hoi dong quan tri Téng cong
ty thdng qua nghi quyét hoic trinh Pai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét dé 1am
co so thuc hién ky két hop dong bang vin ban theo nguyén tac binh dang, tu nguyén.
Noi dung hop dong phai rd rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bd sung stra ddi, thoi
han hiéu luc, gia ca ciing nhu cin cr xac dinh gia ca cua hop dong phai duoc cong bd
thong tin theo quy dinh cua Phap luat.

2. Hoi ddng quan tri Tong cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngura
ngudi ¢d lién quan can thiép vao hoat dong caa Tong cdng ty va gay ton hai cho lgi ich
ctia Téng cong ty.

3. Hoi ddng quan tri Tong cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira
cd dong va nguoi co lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoét von, tai san hoic
cac nguon luc khac ciia Tong cong ty. Tong cong ty khong duoc cap cac nhitng khoan
dam bao vé tai chinh cho céc ¢6 dong va nguoi lién quan.

Picu 40. Pam bao quyén hep phap caa cac bén co quyén loi lién quan dén Tong
cong ty

1. Hoi dong quan tri Tong cdng ty quyét dinh trén co s& tén trong quyén lgi hop
phap cta nhirng nguoi ¢ quyén loi lién quan dén Tong cong ty bao gom ngan hang,
cha ng, nguoi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cap, cong dong va nhimg ngudi
khac c6 quyén loi lién quan dén Tong cong ty.

2. Hoi dong quan tri Tong cong ty hop tac tich cuc véi nhitng ngudi ¢o quyén
loi lién quan dén Tong cong ty thdng qua viéc:

a) Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi no dé gidp ho danh
gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Tong cong ty va dua ra quyét dinh.

b) Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan dén loi ich cua ho thong qua lién hé
truc tiép vai thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam dbc, Kiém soét vién.

3. Hoi dong quan tri Tong cbng ty phai quan tim t&i cac van dé vé phac loi, bao
vé mdi truong, loi ich chung cia cong déng va trach nhiém xa hoi cia Téng cong ty.
Chuong VIII:  DPANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 41. Panh gia hoat dong

1. Hoi dong quan tri xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tt ca cac
d6i twong la thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc cac nguoi diéu hanh khac.
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2. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong hai hoa gitta loi ich cua cac nhan sy Bo
may quan ly vai loi ich l1au dai caa Tong cong ty va cd dong. Cac chi s6 tai chinh va
phi tai chinh duoc st dung trong danh gia dugc Hoi dong quan tri can nhic than trong
va quyét dinh tai tirng thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé dugc phan
loai theo linh vuc nhu bén c6 quyén loi lién quan, quy trinh hoat dong va tinh hiéu qua,
tang truong noi bo va quan ly tri thuec.

3. Hang nim, cin ct vao chirc nang, nhiém vu dugc phan céng va cac tiéu chuan
danh gia da duoc thiét 1ap, Ho6i dong quan tri td chtc thuc hién danh gia hoat dong
thanh vién Hoi dong quan tri theo Quy ché ndi bo vé Quan tri cong ty.

Piéu 42. Khen thuéng

1. Hoi dong quan tri xay dung hé thong khen thudng. Viéc khen thuong duoc
thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai Quy ché noi bo vé Quan tri cong ty.

2. Ddi tugng: cac ca nhan theo ché do khen thuaong do Hoi dong quan tri quy
dinh.

3. Céc hinh thuc khen: do Hoi d6ng quan tri quy dinh cuy thé tai ting thoi diém.

4. Hinh thirc thuong:

a) Bang tién;
b) Bing co phiéu theo phuong thirc tdy chon.

Picu 43. Ky luat

1. Hoi dong quan tri xay dung hé thong ky luat dya trén tinh chat va méc d6 cua
viéc vi pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhat 1a bai nhiém, cach chuc.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng hoan thanh nhiém vu cia minh so véi
y&u cau véi su trung thuc, siéng ning, can trong va tron bon phan s& phai chiu trach
nhiém c& nhan vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham
quy dinh phap luat hodc quy dinh cua Tong cong ty thi tuy theo mic do vi pham ma bi
xt ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
hé théng ky luat va quy dinh cua phap luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cua
Tong cong ty, co dong hodc ngudi khac s& phai boi thuong theo quy dinh cua phép
luat.

Chuong IX: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 44. Tréch nhiém vé bao céo va cong bé théng tin caa thanh vién Héi dong
quan tri, Hoi dong quan tri
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1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém bao céo va cong bd thong tin
theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cdng ty, cac quy dinh caa phap luat vé chiing khoan va
thi trudng chiing khoan. Ngoai ra, thanh vién Hoi ddng quan tri ¢é trach nhiém béo cao
va cong bd thdng tin vé giao dich trong cac trudng hop sau:

a) Céc giao dich giita Tong cdng ty véi cong ty ma cac thanh vién néu trén l1a
thanh vién sang lap hoic 1a thanh vién Hoi déng quan trj trong thoi gian ba (03) nim
trudc.

b) Céc giao dich giira Tong cong ty véi cong ty trong d6 ngudi lién quan cua cac
thanh vién néu trén 1a thanh vién Hoi ddng quan tri.

¢) Cac giao dich cd thé mang lai loi ich vat chat hodc phi vat chat déi véi cac
thanh vién néu trén.

2. Thong bao vé mién nhiém, bai nhiém va bau thanh vién Hoi dong quan tri,
cac nghi quyét, quyét dinh thudc ddi twong phai céng bé thdng tin phai duoc cong bo
thong tin theo cac quy dinh cua phap luat vé ching khoén va thi truong chieng khoan
trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém ky ban hanh.

Chuwong X: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 45. Cong b, kiém tra va bao céo két qua

1. Cac vin ban ban hanh cua Hoi ddng quan tri duoc cdng bd trén mang PO8 dé
Ban diéu hanh, cac don vi, c4c phong ban ndi bo lién quan to chic trién khai thuc hién.

2. Cac dbi twong phai thi hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh caa Hoi dong quan
tri cling 1a d6i twong chiu sy kiém tra giam sat caa Hoi dong quan tri vé viéc to chic
thuc hién vin ban nay. Binh ky hoic dot xuat theo yéu cau, cac dbi tugng thi hanh cé
trach nhiém bao céo két qua thuc hién, nhimg khé khin, vudng mic va dé xuat cac
bién phap thuc hién (néu cd).

Piéu 46. To chirc thuc hién va hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Tong giam dbc, cac can bo quan 1y phong ban, Cac don vi thanh vién trong toan Tong
cong ty c6 trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay. Uy ban Kiém toan kiém tra
giam sét viéc thuc hién quy ché trong Tong cong ty.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu xét thay can thiét phai bd sung, sira d6i noi
dung quy ché nay, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc, cac can bo quan
Iy va don vi thanh vién phan anh bang vin ban cho Vian phong Hoi dong quan tri caa
Tong cong ty dé trinh Ho1 ddng quan tri xem xét quyét dinh sira d6i cho phi hop voi
thuc tién hoat dong san xuat kinh doanh caa Téng cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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Ta Hiru Dién
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Phu luc 1: Quy trinh té chizc cuge hop Héi dong qudn tri

TT Luu do Trach nhiém MAiu biéu
Chu tich HDQT hogc cac
1 Triéu tap hop HDQT doi twong duge quy dinh
tai khoan 3 biéu 30 biéu 1é
v -
Du thao théng bao, BMO2-DOT
2 tai liéu hop va phiéu biéu quyét Thu ky BMO3-HDOT
BM04-HPOT
; Ky thong béo, phé duyét g}l_ﬁ tich H?QT hoécd?éﬁ
zi licu h 3 phiéu bié A 91 tuong ugc quy din
tailicu hop va phicu bicu quyet tai khoan 3 Didu 30 Didu ¢
i tho o, tai 160 hob v
4 Gui t ongAbao_,;tal If;lﬂ op va Thur ky
phiéu biéu quyét
v
5 ‘Kiém tra Thu ky
diéu kién hon
¥
6 Thao luan q_ua cac van dé Céc thanh vién dy hop
trong ndi dung hop
i
. Biéu quyét thong qua cac Céc thanh vién du hop/gui
van d trong noi dung hop phiéu biéu quyét
v
8 butile Chi tich
thAnn niia
1
v BMO05-HPQT
9 Théng qua Bién ban/Nghi quyét Céc thanh vién dy hop/gir
phi€u biéu quyét BMO06-HPOT
\Z
10 Kiém tra | | Thu ky/Nguoi thyc hién
CRTT CBTT
v
11 Cong bd Bién ban/Nghi quyét Nguoi thye hign CBTT
Y
12 Thu ky

( Luu hd so ><—




Dién giai quy trinh
1. Triéu tap hop HBQT

Chu tich HPQT hoic cac ddi tuong dugc quy dinh tai khoan 3 Biéu 30 biéu 18
Tong cong ty ra quyét dinh triéu tap hop HDQT
2. Du thao thdng béo, tai liéu hop va phiéu biéu quyét

Thu ky du thao thdng béo, tai liéu hop va phiéu biéu quyét theo noi dung cac ddi
tuong triéu tap hop HPQT dua ra.

3. Ky thong bao, phé duyét tai licu hop va phiéu biéu quyét

Céc ddi twong triéu tap hop HPQT ky thong bao, phé duyét tai liéu hop va phiéu
biéu quyét do Thu ky soan thao.

4. Gui théng bao, tai liéu hop va phiéu biéu quyét

Thu ky gtri thdng bao, tai lidu hop va phiéu biéu quyét téi dia chi dang ky ctia cac
thanh vién HPQT theo thong tin da dang ky.
5. Kiém tra diéu kién hop

Tai thoi gian bat dau cudc hop theo thong bao, thu ky kiém tra diéu kién tién hanh
cudc hop dbi vai cac l1an trieu tap hop.

6. Thao luan qua cac van dé trong ndi dung hop

Cudc hop du diéu kién tién hanh, Chu toa s& diéu khién cudc hop theo quy dinh
7. Biéu quyét thdng qua cac van dé trong noi dung hop

Sau khi cac thanh vién du hop thao luan cac van dé dugc néu ra trong noi dung
cudc hop, Chu toa tién hanh xin y kién biéu quyét ciia cac thanh vién du hop.

Péi véi cac thanh vién khong du hop truc tiép va giri phiéu biéu quyét thong qua
cac noi dung xin y kién, Chu toa s& thong bao y kién cua thanh vién giri phiéu sau khi
cac thanh vién du hop da tién hanh biéu quyét.

Déi vai cac noi dung néu ra tai cudc hop khéng nam trong cac noi dung xin y kién
da duoc gui trudce cho cac thanh vién ma duogc cac thanh vién du hop théng qua, cac
thanh vién gui phiéu biéu quyét dugc tinh 1a khong tham gia biéu quyét va khong dugc
tinh trong tong sé phiéu tham du biéu quyét.

8. Dbuti lé théng qua

Truong hop du ti 16 thong qua theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Quy ché nay, noi
dung xin y kién duoc théng qua.

Truong hop khong du ti 16 thong qua theo quy dinh, noi dung lay y kién khong
duoc thong qua.

9. Théng qua Bién ban/Nghi quyét

Khi tat ca cac noi dung xin y kién duogc thuc hién biéu quyét, Thu ky s& doc toan
van du thao bién ban/nghi quyét cho tat ca cac thanh vién du hop va xin y kién théng
qua bién ban/nghi quyét.



10. Kiém tra Cong b théng tin

Céc noi dung xin y kién néu thuoc noi dung phai cong b thong tin theo quy dinh
hoic HDQT xét thay can thiét cong bd, bién ban/nghi quyét s& dugc chuyén cho bo
phan cong b thong tin dé thyc hién cong b thong tin theo quy dinh.
11. Cong bd Bién ban/Nghi quyét

Bo6 phan cdng b thong tin soan lap cong vin cong bd bién ban/nghi quyét va thuc
hién céng bd thong tin theo quy dinh.
12. Luu ho so

Bién ban, nghi quyét, tai liéu hop, phiéu biéu quyét va bién ban kiém phiéu dugc
thuc hién luu ho so theo quy dinh.



BMO1-HDOT

CONGTYCOPHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH DUONG SAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S0: .../20xx/BDK-HDQT ..., NQAy ... thang ... nam ...

PHIEU PANG KY THONG TIN CUA
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh giri: Cong ty C6 phan Tong cong ty Cong trinh Duong St

Thanh vién HPQT nhiém ky: 20...- 20...
DA Chi [N NG oo
DN N0l . o
e 0
Chir ky mau:

Chir Ky thir nhat Chir ky thir hai

Dé nghj chuyén thong tin lién quan dén hoat dong cia HPQT cho t6i t6i dia chi theo thdng
tin néu trén.
Tréan trong ./.
THANH VIEN HPQT
(Ky va ghi r6 ho tén)



BM02-HDQT
CONGTYCOPHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH DUONG SAT Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
S0: .../20xx/TB-HDQT

.., hgay ... thang ... nam

~ THONG BAO
Ve viéc hop Hoi dong quan tri

Kinh giri: Ong/Ba thanh vién Hoi dong quan tri
Cong ty C6 phan Tong cong ty Cong trinh Buong sat

Hoi dong quan tri tran trong thdng bao va kinh moi cac Ong/Ba thanh vién Hoi dong
quan tri Céng ty du phién hop Ho6i dong quan tri,

Thoi gian:
Hinh thic: Truc tiép [] Truc tuyén []
Dia diém: ..........
No61 dung va chuong trinh hop:
1. ...
2. ...
3. ..

Rat mong Ong/Ba du hop day du, ding gio.
Trudng hop khong truc tiép du hop, Ong/Ba vui long uy quyén du hop hoic gui
Phiéu Biéu quyet vé Cong ty cham nhat 01 gio truge gio khai mac cugce hop.

Moi van dé lién quan dén cong tac to chirc va ki thuat (néu can), Ong/Ba vui long
lién hé:

Thu ky: Ong/Ba ...............
SPBT:.............. Email
K§ thuat vién tin hoc: Ong/Ba ...,
SPT:............... Email
Trén trong/.
Noi nhgn: CHU TICH HPQT
- Nhu dé gi;

- Luu: TCHC, VP HDQT.

Ho va tén



BMO3-HDOT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY UY QUYEN
A THAM DU CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI ’
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH PUONG SAT

1.Nguoi aty quyén:

Ho va tén thanh VIEN HDQT ..........oovviiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
S6 CMND/CCCD: .., CAP NQAY ..o, tal oo
DA ChI oo e arae e
bién thoai: .......ccvevevevveenee Fax: ..ooooeeeviinnen. E-mail: ..o,

2.Ngudi nhan iy quyeén:

[ O IRV Z= 8 (= 2
S6 CMND/CCCD: ... CAP NQAY ..o 1T R
3 ) T: Wl 1 AP UPRROPPRPTI
bién thoai:...........ooevvveeenns Fax: .oveeeiiinnnenn. E-mail: ..o

3. Noi dung ay quyén:

Thay mat Ngudi uy quyén tham duw cudc hop Hoi ddng quan tri ngdy /  /20xx.

Nguoi iy quyén chiu moi trach nhiém déi voi viéc ay quyén nay.

4. Trach nhiém va thoi han ay quyén:

Ngudi nhan uy quyén cé nghia vu thuc hién dang ndi dung 1am viéc cua Hoi déng quan
tri, khong dugc ty quyén lai cho nguoi khac va cé trach nhiém thdng bao lai két qua
cudc hop cho ngudi ay quyén.

Gidy uy quyén nay chi c6 hiéu lyc tai cuoc hop ngdy / /20xx ciia Hoi dong quan tri
Cong ty Co phan Tong cong ty Cong trinh Puong Sit.

............. , ngay ...... thang ... nam 2020
NGUOI NHAN UY QUYEN NGUOI UY QUYEN

(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)



BMO4-HDPOT

CONGTYCOPHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH DUONG SAT Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., NgAy ... thang ... nam ...

PHIEU BIEU QUYET TAI CUQC HQP HPQT
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH PUONG SAT

Ngay: [/ /
Noéidung 1: ...
o Tan thanh o Khéng tan thanh o Khéng co y kién
Noi dung 2: ...
o Tén thanh o Khong tan thanh o Khong ¢6 ¥ kién
Noi dung 3: ...
o Tan thanh o Khong tan thanh o Khéng co y kién

(Béi den/danh dau vao I trong 3 6 o twong img Véi ¥ Kién biéu quyét ¢ tirng néi dung biéu
quyét)



BMO5-HDPOT

CONG TY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH PUONG SAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: /BB-HPQT

BIEN BAN
CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

| - THONG TIN DOANH NGHIEP
- Tén doanh nghiép:

- Pia chi:
- Giay chitng nhan PKKD/MST sé: Noi cap: Ngay cap:
- bién thoai: Fax:

Il - THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN THAM DU’

Vao hdi ..... gio .... phit, ngdy ... thang .... ndm ..., tai try sé chinh cua Cong ty, Hoi
d6ng Quan tri da to chuc hop véi thanh phan tham dy nhu sau:
1. Hoi dong Quan tri:

- Ong/Ba - Chu tich HDQT

- Ong/Ba - Thanh vién HDQT

- Ong/Ba - Thanh vién HPQT

- Ong/Ba - Thanh vién HDQT

- Ong/Ba - Thanh vién HPQT

Chu toa cudc hop: Ong/Ba ...................... - Chu tich HPQT

Thu ky cudc hop: Ong/Ba .................
Tong s6 thanh vién du hop: ... thanh vién

Tong s6 phiéu biéu quyét: ... phiéu biéu quyét

o a ~ DN

Cac thirc du hop: Tat ca cac thanh vién HPQT tham dy va biéu quyét ....truc tiép/truc
tuyén
Cin ct Piéu 1é va Quy ché quan tri Cong ty, cudc hop HPQT du diéu kién tién hanh theo
quy dinh.

111 - NOI DUNG VA KET QUA
A. CAc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cuoc hop



Chu toa tuyén bé Iy do, noi dung va chwong trinh hop. ......... % thanh vién du hop nhét
tri noi dung va chuong trinh. Cu thé:
1. ..

2. ...

B. Tom tity kién caa cac thanh vién du hop

Cac thanh vién du hop thdng nhét biéu quyét cho ting néi dung theo hinh thic biéu quyét.

IV - KET QUA BIEU QUYET

Tong s6 phiéu phat ra : ... phiéu
Tong s6 phiéu thu vé . ... phiéu
S6 phiéu hop 1é . ... phiéu
S6 phiéu khéng hop 18 : ... phiéu
NOi dung 1: .......
Thanh vién Téan thanh Khong tan thanh | Khéng ¢6 v kién
Noi dung 2:
Thanh vién Tén thanh Khong tan thanh | Khéng cé v kién
No6i dung 3: ...
Cudc hop két thic lic ........... gio cling ngay.

Bién ban nay goém ... (...) trang, duoc 1ap tai chd, doc lai cho céc thanh vién du hop
nghe va dugc ...% thanh vién du hop thong qua va ky tén dudi day.



THU KY CHU TOA

XXX XXX
XXX XXX
XXX XXX

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luvu TCHC, VP HPQT.



BM06-HPQT
CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH PUONG SAT Péc l1ap — Tw do — Hanh phuc
So:  /NQ-HDPQT

.., NEAY ... thang ... nam ....

NGHI QUYET

V& vige....

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN

- Can ct Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da dugc Québc hoi nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam khéa X1V théng qua ngay 17/06/2020;

- Can ct Diéu 1 Cong ty CH phan Tong cong ty Cong trinh Puong sit dugc Pai hoi dong
co dong thong qua ngay / / ;

- Can ct Bién ban hop $6 ...../BB-HPQT ngay ... thang .... nam ... cta Hoi dong Quan
tri Cong ty Co phan Tong cong ty Cong trinh Puong sat,

QUYET NGHI:
Diéu 1.
Piéu 2.
Picu 3. Nghi quyét c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Tong Giam dbc, cac phong ban, bo phan cé lién quan cua Cong ty chiu trach
nhiém t6 chuc, thuc hién nghi quyét nay./.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhu Bidu 3; CHU TICH
- Luu TCHC, VP HPQT. ’

XXX



