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Vé viée ban hanh Quy ché Nguwdi dai dién theo ty quyén
tai doanh nghiép ¢6 von dau tw cia Tong cong ty
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH PUONG SAT Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Nguwoi dai dién theo iy quyén
tai cac doanh nghiép co von dau tu cia Tong cong ty
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 .49%/2021/0P - CTPS - HDOT ngay 3/8/2021
cua Hoi dong quan tri Tong céng ty)

Chwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung
- Quy ché nay quy dinh vé hoat dong cua Nguoi dai dién theo uy quyén tai cac
doanh nghiép c6 von dau tu ciia Cong ty Cé phan Téng cong ty Céng trinh Puong st
(Tong cong ty); mdi quan hé gifta Nguoi dai dién va Tong cong ty trong viéc thuc hién
quyén va nghia vu cta cd dong, thanh vién gop vén cia Tong cOng ty tai cac doanh
nghiép.

2- Quy ché nay 4p dung dbi véi Ngudi dai dién cua Tong cong ty va céc to chure,
cé nhan cé lién quan dén hoat dong cua Ngudi dai dién cua Tong cong ty tai cac doanh
nghiép.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1- Tong cong ty: 12 Cc"mg ty C6 phan Tong cong ty Cong trinh Duimg sat.

2- Doanh nghiép ¢6 von dau tu cia Tong cong ty: la cong ty ¢6 phan, cong ty
TNHH, lién doanh ma Téng cong ty s& hitu ¢6 phén hodc phan vén 2op.

3- Doanh nghiép ¢6 vén crop chi phéi cia Tong cong ty: la doanh nghiép ma
Tong cong ty sé hitu trén 50% vén didu 1é hodc tong s6 ¢6 phan cé quyén biéu quyét
cua doanh nghiép do.

4- Ngudi dai dién theo uy quven cua Tong cong ty tai cac doanh nghiép cé
von dau tw cia Tong cdng ty (Goi tat 1a Ngudi dai dién): La nguoi duge Tong cong
ty cu lam Nguoi dai dién theo uy quyen mét phan hodc toan b6 phéan vén cua Tong
cdng ty tai cac doanh nghiép khac cé vdn dau tu cua Tong cdng ty; thay mat Tong cong
ty thuc hién toan b hodc mot sé quyén, trach nhiém va nghia vu cua c6 dong, thanh

vién gép von, bén lién doanh tai doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat va quy dinh
ctia Tong cong ty.

Ngudi dai dién bao gom:
a) Nguoi dai dién 1a can bo Téng cong ty: La can bd, nhan vién cua T("")ng cong ty,
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duoc Tong cong ty ctr, Uy quyén lam Nguoi dai dién kiém nhiém/biét phai dén lam viéc
tai doanh nghiép c6 von gop cua Téng cong ty.

b) Ngudi dai dién 1a can bg 1am viéc thuong xuyeén tai doanh nghiép (sau day 2ol
tat la Nguéir dai dién chuyén trach): La can bg lam viéc thuong xuyeén tai doanh nghiép
c6 von gop cla Tong cong ty, duge Tong cong ty cur lam Nguoi dai dién.

¢) Nguoi dai dién theo hop dong thué: 12 c nhan dugc Téng cong ty ky hop dong
thué lam dai dién theo ty quyén tai doanh nghiép ¢ von gop ctia Téng cong ty.

Piéu 3. Hinh thire uy quyén dai dién

1- Tong cong ty thuc hién ctr (theo mau quy dinh tai Phu luc | kém 5O yéu Iy lich
theo Phu luc 3) hoac théi cir nguoi dai dién (theo mau quy dinh tai Phu luc 2) thdng qua
quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

2- Tuy thudc vao tung truong hop cu thé, Tong cong ty s& quyét dinh 4p dung b
sung hinh thuc hop df’ing uy quyén hoac lua chon hinh thic cur, uy quyén khac phu hop.

Diéu 4. Nguyén tic ity quyén dai dién

1- Tong cong ty chi dinh va giao nhiém vu cho Nguoi dai dién; danh gia hoat dong
ciia Nguoi dai dién; mién nhiém, khen thuong, ky luat Nguoi dai dién; quyét dinh muc
lwong, thudng, phu cap va cac loi ich khac cua Nguoi dai dién theo quy dinh cia phap
luat va quy dinh ctia Téng cong ty.

2- Tuy theo quy md von cua doanh nghiép, ty 1¢ von clia Téng cong ty tai doanh
nghiép; nganh nghé kinh doanh, dc diém. tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép, nang
luc cua can bd va chién luge, muc tiéu cua Téng cong ty déi vai tung doanh nghiép,
Tdng cong ty quyét dinh sb lugng, thanh phan va co cau Nguoi dai dién phu hop.

a) P6i véi cac doanh nghiép la cong ty trach nhiém hiru han ma Téong céng ty c6
so hitu it nhét 35% vdn diéu 18, Tong cong ty c6 thé cu, lly quyén t6i da 03 nguoi dai
dién ho#c theo quy dinh tai Piéu 1é doanh nghiép ¢6 von dau tu cua Téng cong ty.

b) Déi véi cac doanh nghiép 1a cong ty co phé‘m ma Tong cong ty c¢6 sé hitu it nhat
10% tong s6 co phan phd thong c6 quyén biéu quyét, Téng cong ty co thé cu, uy quyén
to6i da 03 nguoi dai dién hoic theo quy dinh tai Diéu 1é doanh nghiép c6 von dau tu cia
Tong cong ty.

3- Truong hop ctr, uy quyén cho tir hai (02) Nguo1i dai dién trg lén:

a) Toéng cong ty xé4c dinh cu thé s6 vén uy quyén cho médi Nguoi dai dién va giao
cho mét Ngudi dai dién chiju trach nhiém phu trach chung. Trm‘mg hop Téng cong ty
khong xac dinh phan vén 26p, s6 co phan tuong ing cho mdi ngudi dai dién thi phan
von gép, sd ¢d phan s& duoc chia déu cho tat ca nguoi dai dién.

b) Nguoi dai dién phu trach chung chiu trach nhiém tong hop cac y kién tham gia,
cac s6 lidu cua tét ca Nguoi dai dién vao céac bao céo, chuong trinh ké hoach cOng tac
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dé guri cho Tong cong ty. 9

¢) Nguoi dai dién chiu trach nhiém truc tiép vé két qua cong viée duge Tong cong
ty giao, déng thoi cung voi nhimg Ngudi dai dién khac chiu trach nhiém vé két qua
hoat dong chung ctia nhimg Nguoi dai dién.

d) Nguoi dai dién khong dugc giao, uy quyén lai cho nguoi khéac dai dién thay
minh biéu quyét, quyét dinh cac ndi dung da dugc Téng cong ty uy quyén, cho ¥ kién,
trir truong hop da duoc su chap thuan cua Tong cong ty.

4. Van ban cu nguoi dai dién theo uy quyén phai dugc thong bao cho doanh
nghiép co vén dau tu cia Tong cong ty. Vin ban cir ngudi dai dién phai bao gdm cac
ndi dung chu yéu sau day (theo mau quy dinh tai Phu luc 4):

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh cua Téng cong ty;

b) S& luong nguoi dai dién va ty 1& sé hiru ¢o phén, phan von gép tuong tmg ctia
moi nguoi dai dién; ‘

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s gidy to phép ly cia ca nhan timg nguoi dai
dién;

d) Thoi han uy quyén tuong tng cua timg ngudi dai dién; trong d6 ghi rd ngay bt
dau duoc dai dién;

e) Ho, tén. chit ky ctia nguoi dai dién theo phap luat 1a Chu tich Hoi dong quan tri
Téng cong ty va ciia nguoi dai dién.

Piéu 5. Tiéu chuan Ngwoi dai dién

1. Nguoi dai dién phai 1a nguoi dép' ung day du cac tiéu chuan sau:

a. La cong dan Viét Nam, thuong tru tai Viét Nam;

b. Co strc khoé dé dam duong nhiém vu duoc giao;

c. Co6 day du nang luc hanh vi dan su;

d

. Hiéu biét va cé ¥ thirc chdp hanh phap luat;

Ua

Khéng thugc doi tuong bi cam quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua phap
luat;

h. Pap ung tiéu chuan vé thoi han uy quyén nhu néu tai Diéu 6.

i. Co chuyén mén, kinh nghiém phu hop véi nganh, linh vue kinh doanh chu yéu
cua doanh nghiép duoc ctr lam dai dién.

k. Khéng tham gia gép von thanh 1ap hodc tham gia quan ly, diéu hanh doanh
nghiép hoat dong trong cung linh vuc, nganh nghé kinh doanh véi doanh nghiép ma
ngudi d6 duge ty quyén dai dién. trur truong hop cac doanh nghiép d6 cé vén dau tu
tryc tiép hodc gian tiép cua Tong cong ty;

|. Khéng trong thoi gian bi cdm dam nhiém chic vu, chirc danh hoéac bi xem xét
xir Iy ky luat, diéu tra, truy td, xét xu: khong trong thdi gian thi hanh quyét dinh ky luat



tir khién trach tr¢ 1én; chap hanh hinh phat tu.

2. Ngoai cac tiéu chuén néu tai khoan 1 Diéu nay, Nguoi dai dién nam gilr cac chuc
danh quan ly, diéu hanh hoic cac vi tri chirc danh khac tai doanh nghiép phai ¢6 du tiéu
chuan va diéu kién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é doanh nghiép.

Diéu 6. Thoi han cir Nguoi dai dién

Nguoi dai dién duge cur lam dai dién tai mot (01) doanh nghiép khong qua hai (02)
nhiém ky lién tiép. Truong hop dic biét, Hoi dong quan trj Tng cong ty xem xét, quyét
dinh.

Chwong 2
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI PAI DIEN

Piéu 7. Quyén cia Nguoi dai dién

1. Thuc hién cic quyén dai dién chii s¢ hitu vén theo iy quyeén cia Tong cong ty;

2. Puoc Tdng cong ty uy quyén tham gia y kién va biéu quyét tai Dai hdi dong cb
déng hoac cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh vién, cac cugc hop khac
(néu co) theo cac noi dung va trinh ty quy dinh tai Quy ché nay.

3. Pugc Téng cong ty xem xét, gidi thiéu tham gia img cr va bau vao Hoi dong
quan tr / Hoi dong thanh vién va Ban Kiém soat cia doanh nghiép; gidi thiéu gift cac
chie danh quan 1y ctia doanh nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép va Diéu 1é
doanh nghiép.

Truong hop théi hodc chdm dut 1am Ngudi dai dién, Tong cong ty sé thuc hién
quyén cia c6 déng, thanh vién gbp von tai doanh nghiép dé dé ngh1 Pai hoi dong cd
déng / Hoi dong quan tri / Hoi dong thanh vién thuc hién viéc mién nhiém cac chic
danh tai doanh nghiép ma Nguoi dai dién ¢am nhan (do Téng cong ty gidi thiéu va bau)
theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1é doanh nghiép.

4. Dugc huong thu lao, tien luong, tién thuong (néu co) theo quy dinh cta phéap
ludt va quy dinh tai Quy ché nay;

5. Dugc tham gia cac chuong trinh déo tao, boi dudng nghié€p vy, cap nhét théng
tin, kién thire do Tono cng ty to chitc (ndu o).

6. Puoc Tong cong ty cung cép thong tin, dién bién kinh té va thi truong, cac van
dé lién quan dén quyén va nghia vu cia Ngudi dai dién (néu cd).

7. Pugc Tong céng ty hd tro, tao diéu kién tham gia trao doi kinh nghiém, tim
kiém co hoi kinh doanh véi doanh nghi¢p va Nguoi dai dién khac.

8. Céc quyén loi khéc theo quy dinh cua phép luét va clia Tong cong ty.

Piéu 8. Nghia vu ciia Ngwoi dai dién



1. Nguoi dai dién phai xin v kién Tong cong ty bang van ban dé Tong cong ty 6
y kién chi dao trude khi Neudi dai dién tham gia v kién, biéu quyét va quyét dinh tai
Pai hoi déng cb dong hoac cac cude hop cua Hoi dong quan tri, Hoi déng thanh vién,
cac cudc hop khac (néu c6) di voi cac ndi dung sau:

a. Muc tiéu, nhiém vu, nganh nghé kinh doanh, chién luoc, ké hoach dau tu phat
trién, ké hoach san xuat kinh doanh, danh muc cac du an dau tu hang nam cua doanh
nghiép.

b. T6 chure lai, gial thé, pha san doanh nghiép.

c. Ban hanh, stra doi, bo sung Diéu 1é doanh nghiép.

d. Tang / giam von diéu 1¢ ciia doanh nghiép: Thoi diém, phuong thire huy déng
von; loai ¢o phan, tong sb co phan cua timg loai duoc quyén chao ban; mirc ¢ tirc hang
nam cua timg loai ¢6 phén; gi4 ban timg loai ¢6 phén / trai phiéu cua doanh nghiép;
mua lai ¢d phan hogc cac hinh thirc huy déng vén khac.

e. Viéc dé cur, bau, kién nghi mién nhiém, bai nhiém, khen thudng, xir ly vi pham
ddi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong
thanh vién, Kiém soét vién; dé cir dé bd nhiém, kién nghi mién nhiém, ky hop dong,
cham dut hop dong véi Gidm dée, Phé Giam doc, Ké toan truong, Truéng phong
TCKT cua doanh nghiép theo Diéu 1é.

f. Ké hoach nhén su, phuong 4n x4c dinh quy tién lwong, quy tién thuong cua
ngudi lao dong va quy tién luong, thu lao, quy tién thuong va lgi ich khac cua thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién H6i dong thanh vién, Thanh vién Ban Kiém soat,
Kiém soat vién, Gidm déc, Phé Giam doc, Ké toan truong, Trudng phong TCKT doanh
nghiép. |

g. Béo cdo tai chinh: Phan phéi lo1 nhuan, trich 14p cac quy hang nam cta doanh
nghiép.

h. Ké hoach sur dung va huy dong céc ngudn von.

i. Chu truong, quyét dinh dau tu hodc bén tai san, hop déng vay vbn phuc vu
SXKD cua doanh nghiép.

k. Xay dung, stra ddi, bo sung cac Quy ché cua doanh nghiép; phén cap gitra HOi
dong quan tri / Hoi dong thanh vién va Ban Piéu hanh; quan ly tai chinh va dau tu.

I. Chu truong gép von, nim giit, tang, giam vén cua doanh nghiép dau tu vao
doanh nghiép khac; thanh lap, t6 chic lai, gii thé chi nhanh, vin phong dai dién va cac
don vi hach toan phu thude khac.

m. Cac hop dong giao dich phét sinh gitta Nguoi dai dién va doanh nghiép.

n. Cac van dé khac lam thay déi loi ich ctia Tong cong ty tai doanh nghiép: lam

giam phén vén hoic ty 1é von cla Téng cong ty tai doanh nghiép, céc loi ich khac cua




Téng cong ty tai doanh nghiép. :
0. Nguoi dai dién phai tham gia y kién, biéu quyét, quyét dinh theo dung y kién
chi dao cua Téng cong ty. Truong hop, tai Dai ho déng cd dong hodc cudc hop cua
HDQT doanh nghiép cd nodi dung phat sinh chua xin duoc y kién chi dao ctia Tong
cong ty thi Nguoi dai dién khéng biéu quyét thong qua cac ndi dung phat sinh do.
p. Cac véan dé khac thudc tham quyén cia Dai hdi co déng, Hoi dong thanh vién,

Héi déng quan tri doanh nghiép.

2. Theo ddi, giam sat tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh, tai chinh tai
doanh nghiép theo quy dinh ctia phép Juat va Biéu 1é doanh nghiép; bao céo Tong cong
ty kip thoi vé viéc doanh nghiép tré nén hoat dong thua 19, khong dam bao kha nang
thanh toén hodc khi phat sinh cac van dé dot xuat lam anh huong dén quyén loi cua
Téng cong ty. Bao cao Tdng cong ty kip thoi vé viéc khéng hoan thanh nghia vu dugc
giao va cac truong hop sai pham khac.

3. Giam sat, bao vé cac quyén va loi ich chinh dang lién quan dén phén vén cua
Tong cong ty tai doanh nghiép theo quy dinh cua phép luat va Quy ché nay.

4. Thuc hién day du ché do théng tin dinh kv, dot xut theo quy dinh tai Chuong 3
Quy ché nay; chu déng dé xuét cac kién nghi, giai phap dé nang cao hiéu qua phan vén
cua Tong cong ty tai doanh nghiép, déc biét cac thong tin lién quan dén viéc doanh
nghiép hoat dong thua 16, khéng dam bao kha nang thanh toan, khong hoan thanh muc
tiéu, nhiém vu do Téng céng ty giao hodc nhimg truong hop sai pham khac.

5. Nguoi dai dién tai doanh nghiép c6 cé phén, vén gop chi phéi cua Téng cong ty
c6 trach nhiém dinh hwdng doanh nghiép di dung muc tiéu cua doanh nghiép. Khi phat
hién doanh nghIep di chéch muc tiéu dinh hudéng, Ngudi dai dién phai bao cao Tong
cong ty ngay va dé xuét giai phép khac phuc. Sau khi Téng cong ty ¢d v kién phai td
chure thue hién kip thoi dé nhanh chong huéng doanh nghiép di dting muc tiéu, dinh
hudng da xac dinh.

6. Chiu trach nhi¢m truéc Phép luat va Tong cong ty vé viéce thuc hién cac nhiém -
vu dugc giao. Truong hop thiéu trach nhiém, loi dung nhiém vu, quyén han gay thiét
hai cho Téng cong ty thi phéi chiu trach nhiém va bdi thuong vat chét theo quy dinh
ctia phdp ludt va quy dinh tai Quy ché nay.

7. Tuén thu cdc quy dinh cua phap luat, Diéu 1é doanh nghiép va cac quy dinh cua
Téng cong ty trong viéc thuc hién cic quyén va nghia vu cua Nguoi dai dién; quyén,
nghia vu cua vi tri chirc danh tai doanh nghiép ma Nguoi dai dién tham gia kiém nhiém
hodc chuyén trach.

8. Thuc hién viéc tir nhiém cac chic danh tai doanh nghiép ma Nguoi dai dién
dam nhén (do Tono cong ty gidi thiéu va bau) khi cham dut hodc théi lam Nguoi dai
dién dé Pai hoi dong cb dong / Hoi dong quan tri / Hoi dong thanh vién doanh nghiép
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mién nhiém theo quy dinh cua phap luat va biéu 1é doanh nghiép.

9. Nguoi dai dién tai cac doanh nghiép ma Tong cong ty nam giit trén 50% von
diéu 1é phai bao céo Téng cong ty tinh hinh thuc hién tién luong, thu lao, tién thudng
thuc hién nim trudc va ké hoach hang nam sau khi Héi dong thanh vién / Pai hdi cb
déng / Hoi dong quan tri doanh nghiép théng qua.

10. Céc nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va cua Tong cong ty.

11. Cén bo Tong cong ty duoc cir lam Nguoi dai dién, ngoai viéc phai thuc hién
céc nghia vu néu tai Quy ché nay, phai thuc hién cac nghia vu khéc theo céc quy dinh
noi bo cua Téng cong ty.

Piéu 9. Théng nhit y kién giira Nguwoi dai dién trong viée thwe hién quyén cb
dong

1. Bbi v6i nhitng ndi dung khéng phai xin y kién Téng cong ty, truong hop tai
doanh nghiép c6 tir hai Nguoi dai dién tro 1én thi tat ca Nguoi dai dién phai trao dbi y
kién trude khi quyét dinh va biéu quyét. Truong hop khong théng nhat thi Ngudi dai
dién phu trach chung c6 trach nhiém téng hop day du céc y kién khac nhau va thong tin
cho Téng cong ty dé Tong cong ty ¢6 v kién. Sau khi Téng cong ty b y kién thi tit ca
Nguoi dai dién c6 trach nhiém thuc hién theo y kién cla Téng cong ty.

2. Trong trudong hop can thiét, Téng cong ty cir can bd cua Téng cong ty truc tiép
lam viée véi Nguoi dai dién vé cac ndi dung biéu quyét. Nguai dai dién cé trach nhiém
phdi hop véi can b cua Tong cong ty dé thong nhét y kién trude khi bidu quyét dé thuc
hién t6t nhat quyén cta cb dong tai doanh nghiép.

Piéu 10. Tién luvong, thwéng va quyén loi khéc cia Nguoi dai dién

1. Nguoi dai dién 1a can bo Tong cong ty:

a. Truong hop biét phéi lam viéc chuyén trach tai doanh nghiép: Pugc huong tién
luong, tién thuong, cac quyén loi khéc, céc ché do bao hiém va phuc loi theo quy dinh
cua doanh nghiép. Ngoai ra, ngudi dai dién duoc cac quyén loi khac do Tong cong ty
chi tra theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri Tong cong ty

b. Truong hop lam viéc kiém nhiém: Pugc hudng tién luong, tién thuong, thu lao
va cac quyén loi khac do Tong cong ty chi tra. Truong hop Nguoi dai dién dugc cac
doanh nghiép tra thu lao, tién thuong thi Ngudi dai dién c6 trach nhiém thong béo cho
Hoi dong quan tri Téng cong ty.

2. Nguoi dai dién l1a can bo doanh nghiép: Pugc huong lwong, tién thudng va céac
quyén loi khac theo quy dinh tai Piéu 1é doanh nghiép va do doanh nghlep do tra theo
quy dinh cua phap luat. Ngoal ra, nguoi dai dién dugc hudng céc quyén loi khac do
Téng cong ty chi tra theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri Téng cong ty.

3. Nguoi dai dién theo hop ddng thué: theo thoa thuén trong hop déng véi Téng
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Chuong 3
CHE PO THONG TIN — BAO CAO GIUA TONG CONG TY VA NGUOI DAI DIEN

Piéu 11. Thong tin cho Tong cong ty

1. Théng tin trudc khi biéu quyét:

Neudi dai dién c6 trach nhiém giri van ban xin ¥ kién Tong cong ty (theo mau quy
dinh tai Phu luc 5) dé Tong cong ty cé y kién bang van ban trudc khi Nguoi dai dién
biéu quyét, quyét dinh, tham gia ¥ kién vé cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Biéu 8
Quy ché nay. Thoi han va phuong thic thong tin dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu
13 Quy ché nay.

2. Thong tin — Béo cao:

a. Bao cao dinh ky: Nguoi dai dién thuc hién cac bao cao dinh ky hang thang, hang
quy, hang 6 thang va hang nim (theo danh muc va mau quy dinh tai Phu luc 7)

b. Trong vong muoi 1dm (15) ngay ké tir ngay hop Hoi dong quan tri, Ngudi dai
dién la thanh vién Hoi dong quan tri giri Bao cao két qua hop/biéu quyét (theo mau quy
dinh tai Phu luc 6), Nghi quyét Hi dong quan tri cho Tng cong ty.

c. Trong vong muoi 1am (15) ngay ké tir ngay hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong
thanh vién, Nguoi dai dién gui Béo céo két qua hop/biéu quyét (theo mau quy dinh tai
Phu luc 6), Bién ban hop, Nghi quyét, va céc tai liéu lién quan khac cho Téng cong ty.

d. Thuc hién cic bao cdo khac theo yéu cau cua Téng cong ty.

3. Théng tin bét thuong:

Nguoi dai dién théng bao day du cho Tong cong ty nhiing théng tin bat thuong c6
thé anh hudng t6i hoat déng cia doanh nghiép hoic quyén loi cta Tong cong ty trong
vong 24 gid ké tir khi xay ra.cac sy kién: tai khoan cua doanh nghiép tai ngan hang bi
phong toa; doanh nghiép tam ngimg kinh doanh; bi thu hoi Gidy chimg nhén dang ky
kinh doanh; ¢6 quyét dinh khéi t6 déi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh
vién, Ban diéu hanh, TP.TCKT (hodc Ké toan truong) cua doanh nghiép; c6 ban 4n,
quyét dinh cua Toa an lién quan dén hoat dong cta doanh nghiép; c6 két luan kiém tra,
thanh tra cua co quan thué, co quan kiém tra, thanh tra, kiém toan nha nudc va cac tranh
chép vé tai san, vén, dat dai, lao dong; céc tranh chap hodc tén thét 16n vé tai san: cac
ndi dung bét thuong khac (néu co).

4. Thong tin theo yéu cau:

Cén ¢t nhu cau quan 1y, dau tu vén cua Tong cong ty tai céc doanh nghiép va quy
dinh cta phép luét, diéu 1¢ doanh nghiép, Téng cong ty c6 thé yéu ciu Nguoi dai dién
cung cap céc thong tin khac lién quan té1 doanh nghiép. Nguoi dai dién c6 trach nhiém ;
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cung cap thong tin cho Téng cong ty theo thor han da dé nghi. T]'u'éng“hqp khong néu
rd thoi han thi thoi han cung cap trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay Nguoi
dai dién nhan dugc dé nghi cua Téng cong ty.

Piéu 12. Thong tin cho Ngudi dai dién

1. Téng cong ty co trach nhiém cung cép kip thoi cho Nguoi dai dién céc tai liéu,
thong tin lién quan dén viéc thuc hién quyén va nghia vu cd dong tai doanh nghiép;
théng tin, dién bién kinh té va thi truong; théng tin tu vén; cac thong tin trao doi kinh
nghiém, tim kiém co héi kinh doanh véi doanh nghiép va Nguoi dai dién khéc (Tai liéu
tham khao).

2. Béi voi cac théng tin do Nguoi dai dién gui xin y kién Tong cong ty trude khi
thuc hién biéu quyét, quyét dinh hodc tham gia y kién, sau khi nhan duoc Téng cong ty
c6 trach nhiém cho y kién trong thoi han nam (05) ngay lam viéc (ké tir ngay nhén duoc
¥ kién) hodc thoi han khéc theo yéu cdu dé Nguoi dai dién biét va thuc hién. Truomg
hop tai liéu khong du, khong cé co so dé tham gia y kién thi trong vong hai (02) ngay
lam viéc, Tong cong ty phai cé y kién dé Nguoi dai dién biét va bo sung hoan chinh tai
liéu, thong tin.

Trudong hop dic biét, Tong cong ty cé trach nhiém tra 101 chim nhét trude thoi
diem Nguoi dai dién c6 nghia vu biéu quyét, quyét dinh hoic tham gia y kién.

Piéu 13. Phwong thire trao dbi va tiép nhan thong tin

1. Viéc trao d6i théng tin giira Ngudi dai dién va Tong cong ty dugc thuc hién
béng van ban gidy hoac dién tu.

Van ban xin y kién (kém theo v kién dé xuét) cua Nguoi dai dién (theo mau quy
dinh tai Phu luc 5) phai gui Téng cong ty trude ngay khai mac cude hop Pai hoi dfing
ch dong/Hoi déng quan tri/Hoéi df‘)ng thanh vién/cac cudc hop khéc (néu c6) it nhét ndm
(05) ngay 1am viéc (theo dau cong van dén).

Trudng hop khéng thé dam bao thoi gian néu trén vi Iy do bét kha khéang, bang nd
luc cao nhat, théng qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, fax, email...) Nguoi dai
dién phai théng béo cho Tong cong ty dé Tong cong ty co y lgién kip thoi trude thoi
diém khai mac céc cude hop néu trén. Sau do, Nguoi dai dién phai g bd sung van ban
xin y kién cho Tong cdng ty trong thoi han t6i da nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay da
xin ¥ kién théng qua dién thoai, fax, email, ... néu trén.

2. Dau moi tiép nhan thong tin tir Nguoi dai dién 1a Vin phong Hai déng quén tri
Tong cong ty.

3. DBéi vai cac théng tin, tai liéu mat. ché do thong tin gitta Nguoi dai dién va Téng
cong ty dugc thuc hién theo quy dinh ctia Tong cong ty.



CHUONG 4
PANH GIA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM,
VA THOI, CHAM DUT UY QUYEN NGUO1 DAl DIEN

Piéu 14. Panh gia, khen thuong Nguoi dai dién

1- Dinh ky hang nam hoac truéc khi hét thoi han cu, uy quyén Nguoi dai dién va
trong truomg hop can thiét khac, Tong cong ty thuc hién danh gia két qua hoat déng cia
Nguoi dai dién theo cac tiéu chi co ban sau:

a) Hiéu qua san xut kinh doanh cua doanh nghiép va quyén, loi ich ctia Tong
cong ty tai doanh nghiép;

b) Viéc chap hanh, tuan thu cia Nguoi dai dién déi voi cac chi dao cia Té)ng cong
tys

¢) Viéc thuc hién cac vai tro, trach nhiém, nghia vu cua Nguoi dai dién theo Quy
ché nay;

d) Viéc chap hanh céc quy dinh cia Phap luat va Didu 1é doanh nghiép ciia Ngudi
dai dién;

e) Viéc phdi hop voi Hoi déng quan tri trong viéce thuc hién nghi quyét cia Pai hoi
dong ¢ dong;

f) Cac tiéu chi khac theo quy dinh cia Tong cong ty.

2- Téng cong ty truc tiép thue hién danh gia Nguoi dai dién. Truong hop can thiét,
d6i voi Nguoi dai dién tham gia quan 1y, diéu hanh doanh nghiép, Tong cong ty c6 thé
bo sung danh gia th(")hg qua thong qua lay phiéu tin nhiém ctia Hoi dong quan tri/ Hoi
dong thanh vién, Ban Kiém soat, can bo chu chét ctia doanh nghiép, ¥ kién cua td chic
Dang, Cong doan....

3- Can cr két qua danh gia, Tong cong ty xem xét:

a. Khen thuong Nguoi dai dién theo quy dinh ctia Téng cong ty;

b. Théi hodc cham dut ctr, uy quyén Ngudi dai dién;

c. Thuc hién céc chinh sach khac déi véi Nguoi dai dién theo quy dinh ctia Tong
cong ty.

Piéu 15. Cham dirt cir, iy quyén Nguoi dai dién

Téng cong ty cham dut e, Uy quyén Nguoi dai dién trong cac truong hop sau:

1. Nguoi dai dién c6 don xin thoi lam Ngudi dai dién va duoc Tong cong ty dong

2. Ngudi dai dién chuyén cong tac khac;
3. Tong cong ty ban hét phan von ciia Tong cong ty tai doanh nghiép;
4. Khéng thuc hién hodc thuc hién khong dung, khéng day du cac nghia vu Nguoi
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dai dién, gay anh huong dén uy tin, hiéu qua hoat dong kinh doanh cua doanh nghiep,
quyén va loi ich hop phap ctia Téng cong ty tai doanh nghiép;

5. Nguoi dai dién truc tiép tham gia quan ly, diéu hanh tai doanh nghiép khéng
hoan thanh ké hoach dugc Tong cong ty giao dau nam (trr truong hop khong hoan
thanh ké hoach duoc giao do bat kha khang hodc cac trudng hop khac theo quyé"t dinh
cia Hoi dong quan tri Tong cong ty)

6. Vi pham Diéu 1 doanh nghiép, quyét dinh vuot tham quyén, khong diing tham
quyén gay thiét hai cho doanh nghiép va quyén loi, loi ich hop phép cua Tdng cong ty;

7. Mt tin nhiém v&i Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong thanh vién, Hoi dong quan
tri hodc da s6 can bd cong nhan vién trong doanh nghiép (truong hop Nguoi dai dién la
ngudi quan ly, diéu hanh doanh nghiép);

8. Khong trung thuc, lgi dung vai tro Ngudi dai dién dé thu loi cho ban than hoic
cho nguoi khac; Bao cao khong trung thuc tinh hinh cua doanh nghiép, lam anh huéng
dén loi ich cia Tong cong ty;

9. Theo yéu cau hoac dé nghi cia co quan nha nude cé tham quyén;

10. Sau khi chdm dit cur, iy quyén Nguoi dai dién, Tong cong ty s& xem xét quyét
dinh ap dung b sung cac hinh thirc phi hop khéc.

Truong hop Ngudi dai dién gitt cac chie danh tai doanh nghiép (do Tong cong ty
giGi thiéu va bau), sau khi co quyét dinh cham dirt cir, uy quyén, Tong cong ty sé thuc
hién quyén ctia c6 dong, thanh vién gop von dé dé nghi Dai héi cd dong/ Hoi dong quan
tri/ Hoi dong thanh vién doanh nghiép mién nhiém cac chirc danh d6 theo quy dinh cua
phap luét va Diéu 1& doanh nghiép.

Piéu 16. Cac hinh thire xir Iy vi pham

1- Phé binh:

Ap dung d6i véi Nguoi dai dién c6 biéu hién, hanh vi vi pham quyén va nghia vu
ctia nguoi dai dién & mirc do nhe, chua dén muc phai xu ly ky luat.

2- Khién trach:

Ap dung khi Nguoi dai dién c6 biéu hién, hanh vi vi pham quyén va nghia vu ciia
Ngudi dai dién tai doanh nghiép da dugc Tong cong ty nhic nhé bang van ban.

3- Canh cao:

Ap dung khi Ngudi dai dién c6 mot trong cac hanh vi vi pham:

- Vi pham céc quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc doanh nghiép;

- Khéng thye hién hodc thuc hién khong diing, khong day du céc quyén va nghia
vu cua Ngudi dai dién tai doanh nghiép.

Ngoai nhiing hinh thic x 1y néu trén, tuy theo tinh chét va muc do vi pham,
Ngudi dai dién c6 thé phai chiu cac hinh thire ky ludt va trach nhiém phap 1y khéc theo

11



quy dinh cua phap luat va quy dinh cua Tong cong ty.

Pidu 17. Trach nhiém boi thudng vét chét cia Ngwoi dai dién

1. Ngudi dai dién co hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham nghia vu Nguoi dai
dién, gay thiét hai vat chét lién quan dén quyén, loi ich hgp phap cua Téng cong ty tai
doanh nghiép thi phai cé trach nhiém bdi thuomg, hoan tra theo quy dinh cia phap luat
va quy dinh Tong cong ty.

2. Khi phat hién Nguoi dai dién géy thiét hai vét chat dén quyen, loi ich hop phap

ctia Tong cong ty tai doanh nghiép, Téng cong ty thanh 1ap Hoi dong xu 1y trach nhiém

bdi thudng, hoan tra theo quy dinh cua phap luat va cia Toéng cong ty. Truong hop
Nguoi dai dién cd y khong thuc hién nghia vu boi thudng, hoan tra thi s€ bi khoi kién ra
Toa 4n ¢6 thAm quyén theo quy dinh cua phap luat.

3. Sau khi thoi hodic chdm dit Gy quyén Nguoi dai dién, Ngudi dai dién van phai
chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai vét chat phat sinh do Ngudi dai dién gay ra trong
thoi gian lam Nguoi dai dién.

Chuong 5
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. T6 chire thue hién

1- Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 04/.£./ 2021. Cac quy dinh truée
day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

2- Ban Tong giam dbc Tong cong ty, nguoi dai dién va cac td chice, ca nhan co
lién quan c6 trach nhiém tuan thu va t6 chuc thuc hién quy dinh tai Quy ché nay.
3- Trong qué trinh thuc hién néu cd phat sinh, vuéng mic, ngudi dai dién phan
anh kip thoi cho Tong cong ty dé bo sung, stra dbi cho phu hop.
TM. HOI DONG QUAN TRI

Ta Hiru Dién
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TAI LIEU THAM KHAO

Diéu 1é méu céng ty c6 phan
: '

m : Digu & mau

Tai liéu tham khao
16 chirc DPHDCD&HE

Tai liéu t6 chire DPHDCD/HDTV

Diéu 1é, Quy ché noi bé vé guan tri, Quy ché hoat dong cua HPOT, Quy ché hoat déng cuia Ban
kiém sodt/Uy ban kiém todn mdu ciia cong tv cé ) phan dai ching

Théng tu 116.2020
BTC vé Quan trj con:



Phu luc 1. Mdu Quyét dinh cir nguoi dai dién theo 1y quyén

A, CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
{Q\\. ~ TCT CONG TRINH PUONG SAT Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Bl ..o /Qb - CTDS - HBQT Ha Néi, ngay ..... thang ..... nam .........
QUYET PINH

Vé viéc cir nguoi dai dién theo Gy quyén tai Cong ty ...

HOQI PONG QUAN TRI _
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH PUONG SAT

Cian cur Luat Doanh nghiép;

Cin cu Pidu 1& Té chire va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Tong cong ty Cong
trinh dudng sat (Tong cong ty);

Can ctr Quy ché nguoi dai dién theo ty quyén tai cac doanh nghiép c6 von dau tu
cua Téng cong ty;

Theo d nghi ctia Tong giam doc Tong cong ty,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cr c6 thoi han nguoi lam dai dién theo uy quyén clia Tér;g cong ty tai
Cong ty ..... d6i voi cac 6ng / ba o tén sau day:

S e T SO G S - Nguoi dai dién phu trach chung:

~ NV IhAno nBRESIIN: & ...0. coionnenin s S

~SOCMND: .........i. Ngay cap: ............ Kioheame it e
R M R i e

AR e R

- S6 cb phan/phén von gbp lam dai dién: ................. c6 phan/phan vén gop

(twong duong ...% tong sb cd phan ¢ quyén bidu quyét/vén diéu 1€ thuc gop)
- Thoi han Gy quyén: tir ngdy .../.../20 dn khi co quyét dinh thdi cr va khong
qua 05 nam. '
2. Ong/Ba:

- Ngay, thang, nam sinh:

BELMNDY: ol Ngay cép: .../.../...Noi cap:
- Dia chi lién hé:

T T SR S (O S S IR 0 e T e R
- 86 ¢b phan/phan vén pop: lam:dai dign: .. ... cd phan/phan vén gop
(twong duong ...% tong s6 c¢b phan ¢ quyén biéu quyét/von diéu 1é thue gop)
- Thoi han Gy quyén: tir ngay .../.../20 dén khi co quyét dinh théi cir va khong
qua 05 ndm.



Pidu 2. Cac Ong/Ba ........ ¢6 trach nhiém thuc hién cac quyén va nghia vu cua
Ngudi dai dién theo cac quy dinh tai Quy ché Neuoi dai dién theo Uy quyén tai cac
doanh nghiép co vbn dau tu cuia Tong cong ty, ban hanh kém theo Quyét dinh =R /
Qb -CTDbS -HPQT ngay ...../ .../ ..... .... cua Hoi dong quan tri Téng cong ty va cac
quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Ban Téng giam doc, Truéng cac Phong, Ban, B phén lién quan cua Téng cong

ty; Cong ty ..... va cac ca nhan co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.
Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- HPQT; :

- Lwu TCHC, VP. HPQT.
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Phu luc 2. Mau Quyét dinh thoi cu Nguoi dai dién

A, CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
mﬁ}ﬁ ~ TCT CONG TRINH DPUONG SAT Doc lap — Tu do — Hanh phiic
CEREE. o
B / Qb - CTBS - HbQT Ha Néi, ngay ..... thang .....nam .........
QUYET DINH

Vé viéc thoi cir nguoi dai dién theo oy quyén ciia Tong cong ty tai ...

HOI PONG QUAN TRI :
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH PUONG SAT

Can cir Luat Doanh nghiép;

Cin cit Diéu 18 T4 chirc va hoat dong cua Cong ty Co phan Tong cong ty Cong
trinh duong sat (Téng cong ty);

Can ctr Quy ché ngudi dai dién theo Gy quyén tai cdc doanh nghiép c6 vén dau tu
cta Tong cong ty;

Theo dé nghi cua Téng giam dbc Tong cong ty,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thoi cir dai dién theo uy quyén ctia Tong cong ty tai ..... dbi véi Ong/Ba
Piéu 2. Cac 6ng/ba .... ¢ trach nhiém thuc hién cac quyén va nghia vu cia
Ngudi dai dién lién quan dén viéc thoi cir dai dién theo iy quyén ctia Téng cong ty theo
quy dinh tai Quy ché Nguoi dai dién theo lly quyén tai cac doanh nghiép ¢ vén dau tu
cta Tong cong ty, ban hanh kém theo Quyét dinh so ....... / QD - CTBS - HDPQT ngay
woded oo cia HO1 dong quan tri Tong cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Ban Tong giam dbc, Trudn g cac Phong, Ban, B¢ phan lién quan ctia Tong cong ty
va céc ca nhan c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhin: : TM. HOI PONG QUAN TR]

- Cac thanh vién HDQT Tong cong ty: CHU TICH

- Nhu diéu 3 (thuc hién);
- Luu TCHC.




Phu luc 3. Maéu So yéu Iy lich danh cho Nguoi dai dién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tu do — Hanh phuc

Anh mau

ok SO YEU LY LICH
1) Ho va tén khai sinh (viét chif in hoa): .......cooovriivrnriinnnrisrriininiecin,
2) Ten gOi KNAC: ......ocoviuiviiininnernssssssensassanassistasiisssise spssssssnsisssasaoss
) Binh ngdy:.......... WAL . 7y ) R , G101 tinh (nam, ntr)

BACKRIRICCED: . i Ngay cap: ......... Notohpr i s

dyNoismhiXa.........cooopoies JHBRE. e i o DI iienis
SEmBouaniXa........ ..o b L B b e WO o T
R R N e B e Rt B R S R el e A
5 Mot Cinp ko) Mo REAU PRGN . oneirvinsimeressinssssnssisssosisniinariissriiosmbeshon fpbhdas o

(S6 nha, dudng phd, thanh pho; xém, thon, x4, huyén, tinh)
R T ST O R e AR S i £ 50 e e
(S6 nha, dudng phd, thanh pho; xém, thon, xa, huyén, tinh)
10) Mol nghidp ki Qe DAYER QNG .. ...oo.anres o coree s snbans o mas b s i s
11) Ngay tuyén dung: ......... i i T , Co quan tuyén dung: .........cco.ceeeveenne.
123 Chncai (chizalanh) BBa a1 ..o s Dol B R s e e
(Vé chinh quyén hoc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
120 e -chinh TG0 IR . .ot st vi wsmns innsassspinbnss R AR S TR SRl
14) Trinh dé gido duc pho thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ...oovvvee.....
15) Tehi G chuvSamBn SAGIIRRL: ..cvioisiso i et S e
(TSKH, TS, ThS, cu nhan, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
MO L e BRINI A i et e sind 15.4- Quan ly nha nudc:
(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cép, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su....)

(R BT T R AL DO
D T ORI NS A A S Y S

(Tén ngoai ngitr + Trinh d6 A, B, C,D...) (Trinh d¢ A, B, C,...)
19) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ........ / / Ngay chinh thuc: .../ ...

................... 5

SO NG SRE0 COE LAY ..o iois ussmos s osivvasinnisiansiasinenssonion S E S
2 L BRI L i RO -

(Hinh thirc cao nhat, ndm nao)



P2V KT DAL coiiive oo vncssimmiis fioneus s BB N ks des et aguasssgcsssisasudostuibras hneattn Rl S
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang stc khoe: ............ Cao1m. . R B T 1 T e (kg), Nhom mau: .......
24) DAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI.

NGOAINGU ,
ot
Chuyén nganh | Tu thang, ] : S :
- F Y i D‘g Hinh thie | Van bang, chimg
én truon ao tao, boi nam- Pén . s 2 i
s } dao tao chi, trinh do gi

dudng thang, nam

Ghi chu: Hinh thuc dao tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, boi dudng .../ Van béng:

TSKH, TS, ThS, Cit nhan, KV su ...

25) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

" Chure danh, chue vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, td chuc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé

Tt thang, nam

dén thang, nam i 4 iy
chuyén mon, nghiép vu...

26) QUAN HE GIA DiNH
a) Vé ban than: B6, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rugt

Qué quan, nghé nghiép, churc danh, chirc vu,

Moé1 ; i -
quan Ho va tén Nam | don vi, cong tac, hoc tap, noi 6 (trong, ngoai
% . sinh | nuéc); thanh vién céc to chie chinh tri-xa

héi ...

(N}



b) Vé bén vg (hoic chong): Cha, Me anh chi em ruot

Méi

Ho vi t& Nam | don vi, cong tac. hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
uan 0 va tén ; ) . G ol L , i
q ' sinh | nudc); thanh vién cac t6 chuc chinh tri-xa
hé e
hoi ...

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chie vu,

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Nguwoi khai

Ta1 xin cam doan nhitng 161 khai trén
day la ding su that

(Ky va ghi ro ho tén)

Ngay ...... ,théng ....... i1 S
Xac nhan ciia co quan ¢6 tham quyén
(Ky tén, dong ddau)




Phu luc 4. Mau Théng bdo thoi cw/cu nguot dai dién theo uy quyén

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
3L:[g~“ TCT CONG TRINH DPUONG SAT Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
../ QD - CTBS - HPQT Ha Néi, ngay ..... thang ..... ndm .........

V/v: ctr/thdi et nguoi dai dién
Kinh giri: Cong ty ...

Cong ty C6 phan Téng cong ty Cong trinh Duong sit (Tong cong ty)

Ma sé doanh nghiép: 3300101075

Dia chi tru s& chinh: toa nha s6 33 Lang Ha, phuong Thanh Céng, quan Ba
Dinh, thanh ph6 Ha Noi

Cin ctr vao Nghi quyét s ... cua Hoi dong quan tri, Tong cong ty thong bao vé
viéc théi cir/ctr nguoi dai dién theo uy quyen tai Quy Céng ty nhu sau:

[Thoi cir dai dién theo uy quyén ctia Tong cong ty tai Cong ty..... déi vai
T T R T NN ke tr ngay ...l el ]
Cu dai dién theo uy quyén ctia Tong cong ty tai Cong ty..... dbi vai:
e ST R R s - nguoi dai dién phu trach chung
- Dia chi lién lac:
- Ngay, théng, B e e
SO CNVINGICOED:, ... HEAY OB v ot Noi cép: ...
- $6 ¢6 phan/phan von gop lam dai dién: ................. c6 phan/phén vén gop

(twong duong ...% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét/von dieu 18 thuc gop)

- Thoi han Gy quyén: tir ngdy .../...../.... dén khi c6 quyét dinh thoi cir va
khong qua 05 nam

B e PR e TR e

- Dia chi lién lac:

- Ngay, thang, nam sinh: ..... R B ke

=B0 CNINDICCCD o, o RO EEDT . i, Noi cép:

-S6¢co phan/ghan \ionﬂ gOp‘ lanydde dign:. ..o ot c6 phan/phan vén gép
(twong duong ...% tong s(‘j c6 phén c6 quyén biéu quyét/von diéu 1€ thuc 2op)

- Thoi han ty quyén: tir ngay .../...../.... dén khi c6 quyét dinh thdi cr va
khong qua 05 nam.

BEN NHAN UY QUYEN [CONG TY CP TCT CONG TRINH PUONG SAT]

J BEN UY QUYEN
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI




Phu luc 5. Mau y kién vé noi dung hop PHCB/HDQOT/HDTV

CONG TY CO PHAN/TNHH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

TEERe T e e i B S S ngay ..... thang ..... ndm ........

Y KIEN VE NOI DUNG HOP
HOI DPONG QUAN TRI/DAI HOI PONG CO PONG / HOI PONG THANH VIEN

Kinh gui: - Ha déng quan tri Téng cong ty Cong trinh duong sat
Ho va tén Ngudi dai diln: .......oovvviriniiiiiii
Chirc vu trong doanh nghigp: .........o.viiiiiiiii

La Ngudi dai dién phu trach chung / khong phu trach chung: ...
Véi tu cach la ngudi duoc Téng cong ty uy quyén dai dién cua Tong cong ty

TR LT G LA 6 (ching toi) s& tham du cudc hop Hoi dong
Quéan tri/ Dai hoi dong cb dong/ Hoi dong thanh vién clia CONG LY wvvvevvevencienineennnne
T O AR

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy ché Nguoi dai dién, t6i (chiing td1) xin
béo 4o va dé nghi Téng cong ty cho y kién dé t6i (chiing t6i) thay mét Tong cong ty
tham gia ¥ kién va biéu quyét doi véi cac van dé sau:

STT | Noidung, vin dé | Y kién clia Nguoi dai dién Ly do

Tran trong cam on.

Nguoi dai dién
(ky, ghi ¥é ho tén)
Cic tai ligu giri kem gom:
- Chuong trinh nghi su cua cudc hop:
- Céc tai liéu lién quan dén nodi dung hop Pai hoi dong co dong/ Hoi dong quan tri/ Hoi
ddng thanh vién. Trudng hop phét hanh thém von. dé nghi giri phuong an phat hanh ting
vén va cac tai liéu vé du an Doanh nghiép du kién dau tu (néu co);

- Céc tai liéu lién quan khac;




Phu lyc 6. Mau Bdo cdo két qua hop / biéu quyét
CONG TY CO PHAN/TNHH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuce

B e T L et S G SRR e S i S S ngay ..... thang ... nam .........
BAO CAO KET QUA HOP, BIEU QUYET
Kinh gui: - Ho dong quan tri Tong cong ty Cong trinh duong sat

Ho w218 Ml @ai digi: ... coinvsinzinmns sonnosing sakoaiion bt wamhaasiabisnhin s saks

Chire vu trong doanh nghiép: ....... o Sronsbin o s b St i A S s e
Ho va tén Nguoi dai dién phu trach chung (néu O L SRR e L R
Sl v dinl s dOanh D HIRD: o i e e s s A AR ol e 43 e e

L T T O el U R LU R S P 30 3 A e e R
Ngay ...... thang .... ndm ....., Nguoi dai dién da xin y kién va Tong cong ty da
c6 v kién tai van ban............
Ngay ...... thang .... ndm ....., cudc hop vé viéc............ da dién ra, tom tat két

qua cudc hop va bao cao cu thé nhu sau:

Noi | Ykiénchi | Y kién cia Ngwoidai | Y kién cudi B
STT | dung | dao cdia Chii | dién da tham gia, bidu | cing tai cudc e
van dé so hiru quyét, quyét dinh | hop
‘.__,,,,_|_ indaioi — - —
| |
Nedy .....5 thang ...... nam........

Nguwoi dai dién

(ky, ghi rd ho tén)
Tai liéu dinh kéem:

- Bién ban / Nghi quyét cude hop.

- Céc tai liéu lién quan (néu co)



Phu luc 7. Danh muc Bao cao dinh ky
Cong ty Co phan
Tong cong ty Cong trinh dwong sat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tuw do — Hanh phic

DANH MUC & BIEU MAU BAO CAO PINH KY

Nguoi dai dién thuc hién cac béo cao dinh kV, bao cdo Tong cong ty theo danh

muc va biéu mau nhu sau:

' Danh sach cb dong

BRI

1

i I 5 ; - x - ’ Pha hu 3
STT Ténbdocio | Tinxut | Thoigian bfo cho | MAubdo cio | o0H8 P
s=a)
ek 3 [
Bao cao tong hop chi £ s A :
8 v 10 thang 1 01.KHDA KHDA
1 tigu SXKD hang ném l 1 lan/nam | Ngay 10 thang
Béo céo tong hop chi ; 3v 10 thé 02 KHDA KHDA
2 tiéu SXKD 6 thang 6 thang Ngay 10 thang 7 KH
3 B\éo cao 'két qua SXKD Hang qus Ng‘ay 25 thang cudi 03. KHDA KHDA
hang quy N quy :
. r R r o X e N
4 |BaocaoketquaSXKD | o yygno | NEW23BANE ) g4 kypA | KHDA
hang thang thang
TR : ., | Ngay 10 thang lién | Theo théng tu
5 | Bao cao tai chinh Hang quy K ciin-auy bso cio | BTC TCKT
Béo céo chi tiét loi : . | Ngay 10 thang lién
- nhuan trudce thué Hang quy ké cua quy bao cao L S ICKT
7 | Béo céo cong ng Hang quy N;gayf i ttlaqg ln?n 06. TCKT TCKT
ké cua quy bao cao
Bao céo kiém ké dinh e Theo quyét dinh Biéu méu kiém
8 ky 1 lan/nam it e ke TCKT
Béo co vét tu ton kho 6 : : : TCKT &
9 théng J 6 thang Ngay 10 thang 7 07.TCKT VITB
Béo céo tai san co dinh | : : TCKT &
10 : ; 6 / :
Gilline thang Ngay 10 thang 7 08.TCKT VTTB.TCHC
Bao cao thu chi - Vay 4 ) Ngay 5 dau thang
11 ra NH & CBNV Hang thang i 09.TCKT TCRT
Bao cdo ke hoach dautw | | 5 o 10.VTTB (BM
12 hing nam_ ‘ 1 lan/mam | Cudi thang 12 32.19.00.1) VTTB
. | Bao cao ket qua dau tu : : ; et 3
¥ 91?; S dpau ‘m Hang quy | Ngay cudi quy 532Y£52(>BM i
14 | Bao cdo Nhap xuatton | Hang quy | Ngay cudi quy 11.VTIB VTTB
15 | Béo cdo s dung vattu | Hang théang | Ngay cudi thang 12.VTTB VTTB
16 | Bao cao quan ly thiét bi | Hang thang | Ngay cudi thang 13.VTTB VTTB
Bao cao nhan luc hang e g 14. TCHC
17 i 1 lan/ndm | Cudi thang 12 (BCNLO1) TCHC
Béo cao nhéan luc 6 b Bt s 15.TCHG
18 théng 6 thang Cudi thang 6 (BCNL03) TCHC
Béo cédo nhan luc hang § . R P gl 16.TCHC
19 Hing Hang thang | Ngay cudi thang (BCNLOS) TCHC
’ Danh sach HPQT, : Priste hos
20 |KTT.BKS I lin/nam | DHDCCD‘”' 17.VP HPQT | VP HPQT




MUC LUC

T Noi dung Trang
: Chuong 1 |
~ NHOUNG QUY PINH CHUNG
e D1éu1 Pham vi va doi tugng ap dung SR S e ]
i 2 ; Dleu2 ‘Giai thich trnglt SEprEEn
JJ Dieu 3. Hinh thirc uy quyen dai dién IR e 7 - Dl O o
4 | Piéu 4. Nguyén téc ly quyén dai dién LA e s e
B _J Diéu 5. Tiéu chuén Ngudi dai dién RIS R .
: 6 Bleué ‘Thoi han cu, uy quyen Nguoi dai dlen i S 4
: II Chuong 2 i
5 S _Q_I_J_YEN VA NGHIA VU CUA NGUOI PALIMEN -l
7 |Pitu7. QuénciaNguoidgidien | 4
8 | ‘f);eu 8. Nghia vu cua Nguoi dai dlen

Piéu 9. Thong nhat y kién gitia Nguoi dal chen trong viéc thurc hlen
quyen co  dong

10 Dleu 10. Tién lucmg, thucmg va quyen 101 khac cua Ngurcrl dal dlen e e
s
11 CHE BQ THONG TIN — BAO CAO GIUA TONG CONG TY 8
VA NGUOI DAI DIEN EE SIS T e LS S e N e ] S
= l____ £)1eu 1 1 Thong tin cho Tong congty
12| Bicu 12. Thong tin cho Nguti dai dién
13 | Dieu 13. Phuong thire thong tin
Chuong 4
IV | DANH GIA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM, VA THOI, CHAM DUT 9
U'Y QUYEN NGUOI DAI DIEN o o e
14___ Dleu 14 Danh gia, khen thucmg Ngudidaidién o 10

'
jco |

o o

g Dleu 13, Cham dut cu, uy quyen Nguoi dai dién TR 10
164 Dleu 16. Cac hinh thie xu Iy vi pham TR 11

L) Dleu 17. Trach nhiém b01 thuong vat chat cua Ngum dal dlen S 11

v Chuong 5 3

el DIEL KHOAN TH] HANH =

18 | Didu 18. T8 chire 1huc hién S 12
PHU LUC

_| Phu luc 1. Mau Quyét dinh cir ngudi dai dién theo ty quyén =

%)

Phu lyc 2. Mau Quyét dinh chém dut ngudi dai dién theo dy quydn | 15
 Phu luc 3. Mau So yéu ly lich danh cho Nguoi dai dién | 18

b-’ I |




4 | Phy lyc 4: Mu Théng béo théi cu/cir ngudi dai dién theo vy quyen |

6 | Phu luc 5. Mau y kién vé ndi dung hop PHCD/HPQT/HDTV

Phu luc 6. Miu Béo céo két qua hop/biéu quyet

Phu Juc 7. Danh muc va Biéu mau bao cao dinh ky

25

23

24




