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Chwong I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé vi tri phap 1y, co ciu t6 chic nhan su, nguyén tic
hoat dong, quyén hap va nghia vu Hoi dong quan tri va Cz'fc thanh vién Hoi dong quan
tri, trinh ty giai quyet cong viéc va quan hé cong viéc nhdm hoat dong theo quy dinh
te_}i Lué}t D’oanh 1:1ghiép, Diéu 1€ cta Cong ty Co phan Tong cong ty Cong trinh Duong
sat (viet tat 1a Tong cong ty) va cac quy dinh khac cta phap luét ¢6 lién quan.

2. Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi déng
quan tri.

Piéu 2. Vi tri, co' cAu t6 chirc ciia Hbi dong quan tri

1. Hoi dong quén tri 1a co quan quan ly Tong cong ty, c6 toan quyén nhan danh
Téng cong ty dé quy’é’t dmh moi V.:?'m dé li‘én quan dén myc dl'cl}, quyén loi cia Téng
cong ty, trir nhitng van dé thudc tham quyén ciia Dai hoi dong cd dong.

2. Co chu Hoi ddng quan tri Téng cong ty gdm: Chu tich Hoi dong quan tri; phé
Chi tich; va cdc thanh vién. Hoi dong quén trj ¢6 thé bd nhiém mot thanh vien Jam
Téng giam dbc. Viec phén cong cac thanh vién phu thudc vao tinh hinh hoat dong cua
Tong cong ty trong timg thoi ky.. Viéc biu, min nhiém, bai nhiém thanh vién Hei
ddng quan tri do Pai hoi dong cb déng quyét dinh.

3. Céc thanh vién Hoi déng quén tri ¢6 thé kiém nhiém céc chirc danh quéan ly &
Tong cong ty. Co cau thanh vién Hoi ddng quan trj dam bao quy dinh sau:

a) Co6 ti thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Téng cong ty cé sb thanh
vién Hoi df)ﬂg quan tri la 05 thanh vién;

b) C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong truong hop Tong cong ty c6 sé thanh
vién Hoi ddng quan tri tr 06 dén 08 thanh vién;

¢) C6 ti thidu 03 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Téng cong ty ¢ sb thanh
vién Hoi dong quén tri tir 09 dén 11 thanh vién.

4. Hbi ddng quan tri phén cong it nhit mot thanh vién chuyén trach dé giam sat
cac hoat dong hang ngay cuia Tong cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong




1. Hoi dong quén tri 1am viéc theo nguyen tic tap thé. Cac thanh vién cua Héi
dong quan tri chiu trach nhiém c4 nhan vé phan V1ec cua minh truée Hoi dong quan tri
va cung chiu trich nhiém truéc Dai hoi dong ¢ dong, trude phap luat vé cac nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dbi véi su phat trién cta Tong cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong giam dbc t6 chire didy hanh thuc
hién céac nghi quyet quyét dinh cua H01 dong quan tri.

Piéu 4. Quyén han va nghla vu ciua Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri thay mat Dai hoi déng c¢b dong quan ly Téng cong ty, gidm
sat cac hoat dong diéu hanh cia Téng giam dbc, cac phé Tong gidm dbc, cac trudng
phong chuyén mén nghiép vu, ngudi dai dién theo ty quyén cta Téng cong ty, Gidm
ddc cac cong ty thanh vién, truong chi nhanh, van phong dai dién va cac chire danh
quén ly khac do Hoi déng quan tri bo nhiém.

2. Hbi dong quan trj ¢6 quyén han va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 27 Didy
1¢ Téng cong ty. Céc thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém thyuc hién nhiing
nhiém vu cu thé do Hoi dong quan tri phén coéng.

Chuwong II: THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
Piéu 5. Quyén va nghia vu clia thanh vién Hoi déng quén tri

1. Thanh vién Héi déng quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh ciia Lujt
Doanh nghlep, Luat Chung khodn, phéap luét lién quan va Diéu 1¢ Tong cong ty, trong
d6 c6 quyén duoc cung cép cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctia Téng cong ty va cua cac don vi trong Tong cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong
ty va cac nghia vu sau:

a) Thyc hién cac nhiém vu cia minh mdt cach trung thuc, cin trong vi loi ich
cao nhat cia cd dong va ctia Téng cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri va cé ¥ kién vé c4c vén
d& duoc dua ra thao luan;

¢) Bdo cdo kip thoi, ddy du v6i Hoi ddng quén tri cdc khoan tha lao nhén dugc
tir cde cong ty con, cong ty lién két va céc td chirc khéc:

d) Béo cdo Hoi dong quan tri tai cude hop gan nhét cac giao dich gifta Tong cong
ty, cdng ty con, cong ty khac do Tong cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré lén
vén diéu 18 v6i thanh vién Hoéi dong quan tr1 va nhiing ngudi ¢6 lién quan cia thanh
vién do; giao dich gitta Téng cong ty véi cOng ty trong do6 thanh vién Hoi dong quén
t11 1a thanh vién séng 14p hoac 12 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam
gan nhét trude thoi diém giao dich;

e) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu cua Tono cdng
ty theo quy dinh cta phép luit.



3 Thanh vién Hoi dong quan trj doc 1ap cia Tong cdng ty phai lap bao cdo danh
gi4 vé hoat dong ctia Hoi déng quan tri.

4. Tién luong hang thang cho Chu tich Hoi dong quén tri, hoac thanh vién Hoi
ddng quén tri chuyén trach (néu c6) duogc tra theo quy dinh clia Hoi dong quan tri.

5. Tién thu lao cia Chu tich Hoi dong quan tri va cac thanh Vlen Hoi dono quan
tri khong chuyén trach dugc tra theo mic thu lao do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh
hang nam.

6. Cac thanh vién Hoi dong quén tri dugc thanh toan céc chi phi hoi hop, cong
tac, tim kiém thj trudng nhung pha1 duogc Hoi dong quan tri chap thuén trén nguyén tic
dam bao thiét thuc, hiéu qua va tiét kiém.

7. Céc ché do khac dbi vai thanh vien Hoi déng quan tri duge thuc hién theo quy
dinh chung ctia Téng cong ty.

8. Thanh vién Hoi dong quan tri co the dugc cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 su chdp thuén cia Dai hoi déng cb dong. Bao hiém nay khéng bao gém bao
hiém cho nhimng trach nhiém cia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi
pham phép luat va Diéu 16 cong ty.

Piéu 6. Quyén dugc cung cap théng tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén yéu cu Tong giam dbc, Pho Tong
gidm déc, ngudi quan ly khéc trong Téng cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Tong cong ty va ctia don vi trong Tong cong
ty.

2. Ngudiquan ly duoc yéu cau phai cung cip kip thoi, ddy du va chinh x4c thong
tin, tai liéu theo yéu cu ctia thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 7. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hgi ddng quan trj

1. Hoi dong quan tri c6 nam (05) thanh vién. Sé luong thanh vién Hoi ddng quan
tri c6 thé thay déi, do Pai hoi dong cb dong quyét dinh phi hop véi timg thoi ky.

2 Nhlem ky cta thanh vién Hoi dong quén tri khong qué 05 nim va c6 thé duoc
bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Mét ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc
1ap Hoi déng quan tri khong qu4 02 nhiém kY lién tuc.

3. Trudng hop tat c4 thanh vién Hoi dong quan tri cing két thiic nhiém ky thi céc
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quén tri cho dén khi c6 thanh vién méi
dugc bau thay thé va tiép quan cong viée, trir trudng hop Piéu 1é Téng cong ty c6 quy
dinh khéc.

4. Piéulé cong ty quy dinh cu thé sb luong, quyén, nghia vy, c4ch thirc t§ chirc
va phdi hop hoat dong clia cac thanh vién Hoi déng quén tri doc lap.

Pi¢u 8. Tiéu chuin va didu kién thanh vién Hgi dong quan tri



PERARA TRV VI TLS

1. Thanh vién Hoi dong quén tri phai dép tmg cac tiéu chuin va didu kién sau
day:

a) Khong thudc ddi trong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luét Doanh nghiép;

b) C¢ trinh d6 chuyén mon. kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hoac trong
linh vue, nganh, nghé kinh doanh cua Tong cong ty va khong nhat thiét phaila cd déng
ctia Téng cong ty, trir trurcrng hop Piéu 1 Tdng cong ty c6 quy dinh khic;

¢) Thanh vién Héi dong quan trj Téng cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoéi
ddng quén tri tai tdi da 05 cong ty khac;

d) Tiéu chudn va diéu kién khéc theo Didu le Téng cong ty.

2. Thanh vién doc 18p Hoi df“)ng quéan trj theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
137 Luat Doanh nghiép phéi dap tmg céc tiéu chuén va diéu kién sau day:

a) Khong phai la ngudi dang 1am viée cho Téng cong ty, cong ty me hodc cong
ty con ciia Tong cong ty; khong phai 1a nguoi da timg lam viée cho Téng cong ty, cong
ty me hodc cong ty con ctia Tong cong ty it nhit trong 03 nim lidn truge dé; -

b) Khong phai 1a ngudi dang huéng Iuong, thi lao tir Tong cong ty, trir cac khoan
phu cdp ma thanh vién Héi ddng quan tri duoc hudng theo quy dinh;

c) Khong phai 1a nguoi ¢ vo hoac chong, b6 dé, bd nudi, me dé, me nuoi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rut, em rudt 1a cd déng 16n ctia Téng cong ty; 1a ngudi quan
ly cia Téng cong ty hodc cong ty con ciia Tong cong ty;

d) Khong phéi 1a ngucn truc tiép hodc gidn tiép s6 hitu it nhét 01% tong sb cb
phan ¢6 quyén biéu quyét ctia Téng cong ty;

e) Khong phai 1 ngudi da timg 1am thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém so4t
cua Tong cong ty it nhét trong 05 nam lién trude do, trir troong hop duoc b nhiém
lién tuc 02 nhiém ky hodc da ting 12 thanh vién déc lap Hoi dong quén trj Téng cdng
ty 02 nhiém ky lién tuc lién trrre thoi diém bau;

f) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo Didu 1¢ Téng cong ty.

3. Thanh vién d¢c 1ap Hoi déng quan tri phal thong bao véi Hoi dong quan trj vé
viéc khong con dép tmg du céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay
va duong nhién khong con 12 thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri ké tir ngay khong
dap tng du c4c tiéu chuin va diéu kién. Hoéi dong quan tri phai thong bdo truong hop
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap ung du céc tiéu chuin va dleu kién
tai cudc hop Dai hoi déng c¢b dong gan nhit hoic triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong
dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06
thang ké tir ngay nhan duoc thong bio clia thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri ¢6 lién
quan.

Piéu 9. Chii tich Hpi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi dong quan trj bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sb cac thanh vién Hoi dbng quan tri.




2. Cha tich Hoi déng quan tri Tong cong ty khong dugc kiém Téng giam déc.

3. Chu tich Hgi déng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia Hoi dong quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh. noi dung. tai liéu phuc vu cudce hop: tridu tap. chu

va lam chu toa cuge hop Hoi déng quan tri;

¢) T4 chuc viee théng qua nghi quyét, quyet dinh ctia Ho1 dong quén tri;

d) Giam sat, theo doi, don déc qua trinh t6 chirc thue hién céc nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri;

e) Chi toa cudc hop Pai hoi dong cb dong;

f) Thay mat Hoi doncr quén trj ky cac nghi quyét, cac vin ban thudc thim quyén
cua H01 dong quan tri;

) Quyén vanghia vu khac theo quy dinh ctua Luét Doanh nghiép va Didy 1é Téng

cong t)

4. Trudng hgp Chu tich Hdi dong quéan trl 1a dai dién theo phap luat cia Téng
cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri c6 cac quyén va nghia vu sau day:

a) Quyet dinh céc van d tai chinh phét sinh hang ngay cua CO' quan Tong cOng
ty; Truc tiép ky cac khoan thu, khoan chi va iy nhiém chi chuyén tién cho cic don vj
thanh vién, thanh todn tra cho c4c nha thau (néu c6), mua ban Vvat tu, thiét bi phuc vu
cho san xuét kinh doanh, duyé€t ky cac khoan chi thuong xuyén phét sinh hang ngay;

b) Ky quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, cach chire va quyét dinh mirc
luong cia céc chie danh: Téong giam déc, Pho Téng giam dbc, Truéng céc phong ban
chuyén mon nghiép vu, Tru'ong/Pho tiéu ban, bo phan truc thude Hoi dong quan tri v
cac chire danh khac theo thdm quy én.

c) Ky céc hop ddng kinh té, tai chinh, thuong mai dau tu, ban ta1 san, hop ddng
vay von tir céc td chie tin dung trong va ngoai nudc theo quy dinh vé thdm quyén.

d) Cac no1 dung quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 4 Piéu nay va céc n01 dung khac
thudc thdm quyén ctia Hoi ddng quan trj thuc hién theo quy dinh ndi bd vé thim quyén
phé duyét.

e) Dbi véi cac hop dong thudc thim quyén, Chu tich Hoi d‘ong quan tri ky truc
tiép. Trudng hop Chu tich Vang mit hodc khéng ky truc tiép thi Uy quyén bang vin ban
hogc chi dao Téng gidm dbc ky.




5. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chire hodc bi bai mién, Hoi
ddng quan tri phéi bau ngum thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan
don tir chirc hogc bi bai mién. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hoic
khoéng thé thuc hién dugc nhlem vu ciia minh thi phai iy quyén bang van ban cho mot
thanh vién khac thuc hién quyen va nghia vu cta Chu tich Hoi dong quan tri theo
nguyen tic quy dinh tai Diéu 16 Tong cong ty. Tru'ong hop khéng c6 ngudi duoc iy
quyén hodc Cha tich Hpi ddng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chip hanh -
hinh phat t0, dang chip hanh bién phap xt 1y hanh chinh tai co sé cai nghién bt buoc,
co s& gido duc bt bude, trén khoi noi cu trd, bi han ché hoidc mat nang luc hanh vi dan
su, c6 kho khén trong nhén thirc, 1am chu hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chire vy,
cAm hanh nghé hoic lam cong viéc nhat dinh thi cc thanh vién con lai bdu mot ngum
trong s6 céc thanh vién giit chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan trj.

6. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Tong
cong ty. Thu ky Tong cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Hb tro td chue triéu tap hop Pai hoi dong cb dong, hop Hoi dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) HO trg thanh vién Hoi ddng quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia vu
dugc giao;

¢) Hb tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong
ty;

d) Hb tro Tong cong ty trong xdy dung quan he cd déng va bao vé& quyén, loi ich
hop phap ctia cb dong; viéc tudn tht nghia vu cung cip thong tin, cOng khai hda thong
tin va thu tuc hanh chmh

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é Téng cOng ty.

Piéu 10. Quyén han va nghia vu cia Phé Chii tich Hgi dong quan tri

Pugc quy dinh tai khoan 4 Diéu 29 Diéu 1é Téng cong ty.
Diéu 11. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé vi bd sung thanh vién Hji dong quén
tri

1. Dai hdi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Hdi dong quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luét Doanh
nghiép;

b) Cé don tir chire va duoc che‘ip thuén;

¢) Truong hop khéc quy dinh tai Piéu 1é Téng cdng ty.

2. Dai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng
hop sau day:




a) Khong tham gia c4c hoat dong ctia Hoi déng quan tri trong sdu (06) théng lién
tuc, trir trudng hop bét kha khang;

b) Truong hop l\hac quy dinh tai Diéu 1¢ Tong cong ty

3. Khi xét thdy can thiét, Pai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quan trj phai tricu tap hop Pai hoi dong cd dong dé bau bd sung
thanh vién Hoi dong quén tri trong truong hop sau day:

a) S thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidam qua mot phan ba (1/3) so v6i s quy
dinh tai Dleu 1& Tong cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Dai hoi doncr cb dong trong thoi han 60 ngay ké tur ngay sé thanh vién bi giam qué mét
phan ba (1/3);

b) Sé luong thanh vién ddc 14p Hoi dong quén tri gidm Xuong, khong bao dam ty
1¢ theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép;

¢) Trur trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan ndy, Dai hoi dong cd
dong bau thanh vién m0’1 thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gén nhit.

Diéu 12. Céch thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi d(“)ng quén trj

1. Cacch dong nim gitr ¢b phén phd théng co quyen g0p sb quyén bidu quyét dé
dé ctr chc g Vlen Hoi dong quan tri theo khoan 2 Diéu 25 Diéu 1¢ Tong cong ty:

a) Cacch dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri
phéi thong bao vé viée hop nhém cho céc ¢ dong dur hop biét trude khi khaj mac Dai
hoi ddng cb dong;

b) Can ctr s6 Iwrong thanh v1en Hoi dong quan tri, ¢d dong hodc nhém cb dong
quy dinh tai khoan nay duoc quyén d& cir mot hoic mot sb nguoi theo quy &t dinh cua
Dai hoi dong ¢b dong lam (mg ctr vién Hoi dong quan tri. Truong hop sb ung ct vién
duoc ¢b dong hodc nhém cb dong dé cir thap hon s6 Ung ctr vién ma ho duoc quyén ¢
clr theo quyét dmh cia Dai hoi dong cd dong thi s6 ing ctr vién con lai do Hoi dong
quan trj va cac cb dong khac dé cu.

2. Trudng hop s6 luong Umg cir vién Hoi déng quén tri thong qua & cir va ung
ctr van khong dii sb lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh
nghiép, Hoi déng quan tri duong nhiém gidi thiéu thém ung ctr vién hoic t§ chire ¢é
cur theo quy dinh tai Diéu 1é Téng cong ty, Quy ché ndi bo vé quén tri Tong cong ty va
Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nh1em gidi
thiéu thém trng ctr vién phai duge cong bé 16 rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh cia phép luat.



3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phleu theo d6 mdi co déng c6 tong sb phleu biu quyét tuong Ung véi
téng sb cb phan s& hitu nhan véi s6 thanh Vlen duroc bau ciia Hoi ddng quén tri va cb
dong c6 quyén don hét hodc mot phan tdng sb phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot
s6 tng cir vién. Ngudi trung cir thanh vién Hoi dong quan tr1 duoc x4c dinh theo sb
phleu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir u'ng ctr vién c6 sd phleu béu cao nhit cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1 Tdng cong ty. Truong hop ¢6 tir 02 ung
cur vién trd 1én dat cing sb phleu bau nhu nhau cho thanh vién cu01 cung cua Hoi dong
quén tri thi sé tién hanh bau lai trong sb cac ung cir vién ¢ s6 phleu bau ngang nhau
hoic lya chon theo tidu chi quy ché bau cir hodc Diéu 18 Tong cong ty.

4. Viéc bau mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi
dong c6 déng quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 13. Thong bao vé bﬁu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d(‘A)ntr quan tri

1. Truong hgp da xéc dinh dugc tng cir vién Hoi dong quan tri, Tong cong ty
phai cong b théng tin lién quan dén cac tmg cir vién t6i thiéu muoi (10) ngay trude
ngay khai mac hop Dai hoi dong cb dbng trén trang thong tin dién tir ciia Tong cong ty
dé ¢ dong co thé tim hiéu vé céc img ctr v1en nay trude khi bo phiéu, tng cir vién Hoéi
dong quén trj phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cia céc thong
tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hlen nhiém vu mét cach trung thye, cin
trong va vi loi ich cao nhét cua Tong cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi dong
quén tri. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Hoi ddng quén tri duoc cong b bao gbm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén moén;

¢) Quaé trinh cong téc;

d) Céc chuc danh quén Iy khac (bao gom cé chirc danh Hoi dong quan tri cta
cong ty khéc);

e) Loi ich c6 lién quan t6i Tong cong ty va céc bén c6 lién quan ctia Téng cong
ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1 Téng cong ty;

g) Tdéng cong ty ¢6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cOng ty ma Gmg cir vién
dang nam gilt chire vu thanh vién Hoi dong quén tri, cdc chuc danh quan ly khéc va
céc lgi ich co lién quan téi cong ty clia ting cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri thyc hién trong vong 24 gid ké tir thoi diém co quyét dinh cua Dai hoi dong cb
dong va theo cic thu tuc duge quy dinh, huéng dén vé cong bd thong tin.

Chuong III: CAC TIEU BAN CUA HOI PONG QUAN TRI - VAN PHONG
HOQI PONG QUAN TRI



Diéu 14. Cic tiéu ban cia Hoi dong quan tri

1. Khi xét thay can thiét, Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 18p céc tiéu ban nhu tidu
ban nhan su, tiéu ban luong thuéng va cic bd phén gitp viée Hoi ddng quan tri khéac
nhung van phai ddm bdo phu hop véi quy dinh cia Luat Lao dong.

2. Truong hop, khong thanh 1ap cac tiéu ban nhan sy, tiéu ban luong thuong, Hoi
dong quén tri cé thé phan cong thanh vién khong diéu hanh gitp Hoi dong quan tri
trong céc hoat dng nhan su, luong thudng.

3. Hbi ddng quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 13p tiéu ban, trdch nhiém cua
timg tiéu ban, trich nhiém ctia thanh vién ctia tiu ban hogc trich nhiém cua thanh vien
duoc cir phu trach vé nhan su, luong thudéng.

Piéu 15. Vin phong Hji dong quan tri

1 Van phong Hoi dong quén tri 12 mot bd phan giup viéc cho Hai dong quan tri.
Co cdu nhin su gom Truéng vin phong Hoi dong quan tri phu trach chung do Héi
déng quén tri quyét dinh va cc nhan su khéc chju trach nhiém xu ly cdc vian ban giri
dén Hoi dong quan trj va van ban cia Hoi ddng quén tri trudce khi ban hanh, tham muu
ké hoach kinh doanh, dy 4 an, cong tac dau thau, nghiép vu tai chinh ké toan va k¥ thuét
thi cong.

2. Nhiém vu ctia Van phong Hoi ddng quan tri

a) Tb chirc cude hop bai hoi dong c¢b dong: Chuén bj tai heu Hoi déng quén tri
trinh Dai hoi dong cb déng va chuyén tai liéu hop Pai hoi dong cb dong sau khi duogc
Hoi dbéng quan tri phé duyét cho Phong Té chirc - Hanh chinh ¢é dang tai tai trang
thong tin dién tir ctia Tong cong ty, PO8 va giri cho cac ¢ dong,

b) Giap Chd tich Hoi dong quan tri diéu khién cudc hop Dai hoi dong b dong:
lap bién ban cudc hop Pai hoi ddng c¢b déng; du thao nghi quyét Dai hoi dong cd dong,
tb chirc cude hop Hoi dong quén tri, 14p bién ban cudc hop Hoi dong quan tri; to chirc
phd bién, truyen dat c4c nghi quyét, quyét dinh, thong bao da dugc ban hanh cia Dai
hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri.

¢) Gitp Chu tich Hoi ddng quén trj trong cong tic x4y dlIng chién luge, ké hoach
phét trién cia Téng cong ty; Tham muru cho Chi tich Hoi dong quan tri 14p, trién khai
céc ké hoach va d& xuét c4c giai phap thuc hién cong viéc trong hoat dong san xuAt
kinh doanh cua Tdng cong ty.

d) Lam diu méi lién lac gitta Chu tich Hoi dong quan tri véi cac thanh vién Hoi
dong quén trj khac, Tong gidm déc, Ban diéu hanh du 4n, c4c phong ban co quan Tong
cdng ty, cac don vi thanh vién va nguoc lai; Phdi hop xdy dung va dang ky lich 1am
viéc, lich cong tac cia Chu tich Hoi dong quén tri va cc thanh vién Hoi dong quan tri
chuyén trach khac; Thuc hién viéc ghi chép cac cudc hop cua Hoi ddng quan trj va
thong bao nhiing Iuu y quan trong cho Chu tich Hoi ddng quan tri.




e) Tham muu hd so cong viéc trinh Chu t1ch Hoéi dong quan trj va Tong giam
ddc va theo doi tién do thuc hién phé duyét, cac van dé c6 lién quan.
f) Tiép nhan, xir 1y va trinh ky vin ban ciia Hoi ddng quan tri:

- Déi voi cac van ban, tai liéu giri dén Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi
ddng quan trj hodc do cac bd phan phong ban chuyén dén, Van phong Hoi dong quan
tri chuyén sang cho Chi tich Hoi ddng quan tri xem xét va quyét dinh. Sau khi c6 y
kién ciia Chu tich Hoi ddng quén tri, Van phong Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém
chuyén c4c tai liéu dén thanh vién Hoi ddng quan tri, théng bao cho Phong T4 chic -
Hanh chinh trd tai liéu cho cac phong ban don vi lién quan thuc hién.

- Dbivai van ban, tai liéu giri di cia chu tich Hoi ddng quan tri va céc thanh
vién Hoéi df’)ng quan tri, Van phong Hoi dong quan tri c6 trach nhiém thuc hién theo
quy dinh vé Céng tac van thu luu trir cia Téng cong ty. Viée luu trir vin ban, tai liéu
ciia Hoi dbng quan tri duge thuc hién tai bo phén van thu — Phong T6 chirc - Hanh
chinh va Vin phong Hoi dong quan tri Tdng cong ty.

g) Lap ké hoach cong tac trong nudc va ngoai nudc cho Chu tich Hoi dong quan
tri va cac thanh vién Hoi ddng quén tri chuyén trach khac; Du thao ndi dung cdng tac
va céc bai phat biéu, dién vin cho Chu tich Hoi ddng quén tri.

h) Phdi hop v6i Phong Té chic - Hanh chinh trong viée trang bi va quan ly cac
tai sdn, cong cu va phuong tién 1am viéc (van phong pham vat phdm, béo chi.. .) cla
Chu tich Hoi ddng quan tri va cac thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén trach khac.
Thuc hién thd tuc thanh toan chi phi d6i ngoai cho Chu tich va cac thanh vién Hoi ddng
quén tri (néu co).

i) Don dbc, nhic nhé cac Phong/Ban/Don vi lién quan thuc hién céng tac bao
cdo day di va ding thoi han; Pon déc va cap nhat tién do thuc hién cac cOng viéc cla
cac Phong/Ban/Pon vi lién quan.

j) Tiép nhén, kiém tra va dé xuét y kién vé tinh phit hop ciia c4c tai i, vin ban
cerng tir lién quan dén cong téc tai chinh, cac hop dong kinh té va cac van ban phép ly
ctia Tong cong ty trude khi trinh Chu tich Hoi dong quan tri;

3. Quyén han ctia Van phong Hoi dong quén tri

a) Lién hé, giam sat, yéu cau phéi hop, cung ca?'lp hé s0, tai litu d6i vé&i cac
Phong/Ban/Don vi ¢6 lién quan nhim thue hién nhiém vu duoc giao

b) Dé xuit véi Hoi dong quan tri va cac bd phén lién quan vé cac giai phap thuc
hién dé dat muc tiéu va hiéu qua.

¢) Lién hé, trao dbi cong viéc hodc chuyén tai thong tin cho cac Phong/Ban/Pon
vi ¢6 lién quan d thuc hién ch1 dao ciia Hoi dong quan tri.

d) Gép y, chinh sira vé& mat hinh thirc, ndi dung dbi v6i cac vin ban, hd so cia
cac Phong/Ban/Don vi ¢6 lién quan trude khi trinh ky Ban Tong gidm dbc va Cha tich
Hoi ddng quan tri.



e) Phéan cong nhiém vy, t6 chirc cic cong viéc thudc nhiém vy, chuyén mén cia
chuyén vién trén co s& chi dao cia Hoi dong quan tri, Ban Tong gidm ddc.

Chwong IV: CUQC HQP CUA HQI PONG QUAN TRI

Pidu 16. Cic cude hop ciia Hoi ddng quan trj

1. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tip hop mdi quy it nht mot 1an.

2. Trudng hop cén thiét, vi loi ich cua Tdng cong ty hoic nhitng van dé cap bach
can ban thudc thim quyen Hoi ddng quan tri, Chu tich H6i ddng quén tri phéi triéu tap
hop Hoi dong quan tri néu mot trong sb cac dbi trong duoc quy dinh tai khoan 3 Dleu
30 Piéu 1é Tong cong ty dé nghi bang van ban néu rd muc dich cudc hop, véan dé can
thao luan.

3. Chi tich Hoi dong quan tri 1a ngudi triéu tap Va chui tri tit ca cac cudc hop Hoi
dong quan tri. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri vang mit, Phé chii tich Hoi ddng
quan tri s€ la ngudi triéu tap va chu tri cudc hop.

Piéu 17. Chuwong trinh lam viéc va ngi dung hop ctia Hoi d("ing quén tri

1. Chuong trinh 1am viéc ciia Hi ddng quan tri do cac thanh vién thao lufn,
quyét dinh tai c4c cudc hop thu(‘mg ky; Can cur chuong trinh chung, chu tich va cic
thanh vién Hoi ddng quan tri s&p xép cho phu hop véi lich cong tac trong tuan, thang
cua Tong cong ty.

2. NOoi dung cua cudc hop Hoi déng quén tri thuong ky.

a) Téng giam déc bao cAo tinh hinh két qua san xuét kinh doanh, doi séng xa hoi,
nhu'ng dé xuét kién nghi (néu c6) va viéc thuc hién trién khai nghj quyét Pai hoi dong
cb déng va Hoi ddng quén tri.

b) Chu tich Hoi ddng quén tri béo cdo két qua gidi quyét cOng viéc gilra 2 ky hop,
dua ra nhitng dinh huéng, chi trrong, nhimg ndi dung can thao luén va biéu quyet

c) Hbi ddng quan tri thao ludn cac ndi dung duoc néu, dong thoi giai quyét cac
van dé khéc cua thanh vién Hoi dong quan tri chua dugc néu trong chuong trinh nghi
su (néu co).

d) Két luan ctia Chii tich Hoi dong quan tri (hodic Ngudi chi tri cude hop).

3. Déivéi cac cudc hop dot xuit dé gidi quyet vaxu ly cong viéc hay nhitng vin
dé c6 tinh chat cip bach phét sinh hoac nhitmg vén d& kho khan anh hudng t6i hoat
dong ciia Téng cong ty, thi ngudi d&& nghi hop d6t xuét chiu trach nhiém chudn bi ndi
dung hodc phan cong giao nhiém vu cho cac phong ban don vi chuén bi noi dung va
tai liéu lién quan cho cudc hop.

4. Hinh thic va cac ndi dung biéu quyét cia Hoi ddng quan tri:



a) Bing hinh thtrc phat biéu hodc bo phiéu kin (néu can thiét). Can ct cac y kién
va két qua biéu quyét ciia da sb thanh vién, Chi tich Hoi dong quan tri chi tri budi hop
két luén tirg ndi dung ctia budi hop da ghi bién ban.

b) Ly y kién bang van ban:

Can ctt y kién cua da sb (trén 50% thanh vién déng y) cho noi dung 1y y kién,
Chi tich Hoi dong quén tri s& ban hanh Nghi quyét hodc Quyét dinh dé trién khai thuc
hién.

Nhitng quyét dinh trong ndi dung cudc hop Hoi déng quan tri thudng kv phai
duoc Hoi dong quan tri théng qua vai da s6 phiéu biéu quyét:

- Quyét dinh ké hoach phat trién san xuét kinh doanh va ngén sach hang nam;

- Céc muyc tiéu hoat dong va muc tiéu chién lugc trén co sé cac muc dich chién
luge do Hoi dong quan tri thong qua;

- Quyét dinh co cdu td chirc ciia Tong cong ty;

- Pé xuét viée tai co chu hodc gidi thé trong Toan cong ty;

- Bb nhiém, mién nhiém, cach chirc Téng giam déc hay bét ky céc bd quén ly
hodc nguoi dai dién nao cia Tong cong ty néu Hoi dong quén tri cho 14 vi 1oi ich caa
Téng cong ty. Tuy nhién, viéc badi nhiém d6 khong dugc trai véi cac quyén theo hop
dong lao dong ciia nhitng ngudi bi bai nhiém, néu c6; bd nhiém va bai nhiém céc can
bd quan ly Tong cong ty theo dé nghi ciia Téng gidm dbc va quyét dinh mirc luong cia

ho;

- Giai quyét cac khiéu nai ciia Téng cong ty vé can bd quén ly cling nhu quyét
dinh Iya chon dai dién clia Tong cong ty trong cac thi tuc phap 1y ¢6 lién quan dén can
bd quan ly do;

- Dé xuit cac loai ¢b phiéu c6 thé phat hanh va téng s6 cb phiéu phét hanh theo
timg loai; thuc hién viéc phét hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén déi thanh ¢ phiéu va
cac chimg quyén cho phép ngudi s hiru mua ¢b phiéu theo mét gia xac dinh trudc;
quyét dinh gia ban trai phiéu va cac ching khoan chuyén dbi; d& xuit mic ¢b tirc hang
nam va x4c dinh mirc ¢6 tirc tam thoi va cac van dé khac thude thim quyén cia Hoi
ddng quan tri.

Piéu 18. Théng bao mai hop Hoi ddng quén tri

1. Thong bao mdi hop, thoi han giri thong bao moi hop, didu kién tién hanh cudc
hop, céch thitc biéu quyét va cac quy dinh khac vé cudc hop Hoi ddng quan tri theo
quy dinh tai khoan 7 va khoan 8 Diéu 30 Diéu 1¢ Téng cong ty (Phu luc 1: Quy trink
16 chikc cudc hop Hoi dong quan tri)

2. Trudmg hop cudc hop ¢6 dit 100% cac thanh vién Hoi ddng quan tri va/hoac
ngudi duge ty quyén tham dy, cude hop s& duge coi 14 hop 1 khong phu thude vao
tho1 han giri thong bao mai hop.



3. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé gri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng
qua thu, fax, thu dién tr.

a) Trudong hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri
cham nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trudce su
chimg kién ciia tt ca ngudi du hop.

b) Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua fax, by phan vin
thu cho phiéu biéu quyét vao phong bi kin va chuyén dén Chi tich Hoi ddng quan tri
theo phuong thitc nhu giri phiéu qua thu.

¢) Trudng hop giti phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu dién tir, thanh
vién Hoi dong quan trj dang ky email voi Van phong Hoi ddng quan tri. Phidu biéu
quyét dugc gui tir dia chi email da déng ky dugc coi la hop 1€ khi duge guri téi dia chi
email ciia Van phong Hoi dong quén tri cham nhit mét (01) gi(‘) trude thoi diém khai
mac. Vin phong Hoi dong quan tri s& cong bd két qua biéu quyét trude sy ching kién
clia tt ca ngudi du hop.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém gianh thoi gian nghién ctru truée
tai liéu (néu c6), tham du hop dung gid, ding thoi lugng da thong bao cua timg budi
hop. Viéc an dinh thi lugng cia budi hop do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh
can cur vao nfi dung va khdi lugng cong viéc can giai quyét trong cudc hop.

Piéu 19. Théng qua quyét dinh ciia Hi dong quén tri

1. Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri duoc thong qua khi c6 da s thanh vién Hoi
ddng quan tri biéu quyét tan thanh. Trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi phiéu bidu
quyét ctia Chi tich Hoi ddng quan tri 12 phiéu quyét dinh.

2. Can ctrndi dung, két luan cua Hoi déng quan tri dugc ghi trong Bién ban cudc
hop hofic bién ban tong hop y kién céc thanh vién (khi sir dung phiéu xin y kién), Chit
tich Hoi dong quan trj ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh c6 lién quan va giri céc thanh
vién Hoi déng quan tri va cac phong ban don vi ¢6 lién quan trong vong 24 gii ké tir
thoi diém ky.

Piéu 20. Bién ban hop Hoi ddng quan trj

1. Céc ndi dung cudc hop ctia Hoi ddng quan tri déu phal cd Bién ban cudc hop.
Bién ban hop duoc luu tai Vin phong Hoi déng quan tri Téng cong ty.

2. Bién ban hop phai dugc thong qua trudc tit ca cac thanh vién tham gia du hop.
Bién ban phai ¢6 c4c ndi dung chi yéu sau déy:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va néi dung;



.

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge ty quyén du hop va cach
thire du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e) Vén dé duoc thao luan, biéu quyét;

f) Tém tat y kién phat biéu clia timg thanh vién déi véi cac van d& duge thao
luan theo trinh tur dién bién ciia cude hop;

g) Két qua biéu quyet trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khéng tan
thanh va khong c6 ¥ kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1€ biéu quyét thong qua tuong Ung;

1) Bién ban cudc hop Hoi déng quan tri dugc 1ap be"lng tié'ng‘Viét va phai c6 chit
ky ctia chu toa va thu ky hodic chit ky ciia tit ca céc thanh vién khac tham gia du hop.

3. Trudong hop chu toa, ngudi ghi bién ban (thu ky) tr chdi ky bién ban hop
nhung néu duogc tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham dyu hop ky va cé
day du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 2 DPiéu nay thi
bién ban nay co hiéu luc.

4. Thong bao va cong bd thong tin (néu c6) nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng
quan tri.

a) Chu tich H61 déng quan tri thay méat Hoi d(“)ng quan tri thong béo cong khai
nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quén tri dén cac Phong ban, don vi, td chirc va c
nhén lién quan.

b) Cac thong bao vé ndi dung két luan cudc hop Hoi déng quan tri (néu co)
khong dugec trdi voi Bién ban cudc hop da duogc cac thanh vién Hoi déng quan trj biéu
quyét thong qua.

c¢) Dai dién theo phap luat hodc nguoi duge uy quyén cOng bb thong tin ¢ trach
nhiém cong bd thong tin dbivéi cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri thudc
dién phai cong bd théng tin theo quy dinh.

Piéu 21. Triéu tip hop Pai hoi dong cb dong

Ho1 déng quan tri triéu tép Pai hoi déng cb dong theo quy dinh tai Diéu 19
Diéu 18 Téng cong ty.

Piéu 22. Tailiéu Hyi dong quan trj trinh Pai hoi ddng cb dong thuong nién

Ho1 déng quan tri chuin bj, tap hop tai liéu Pai hoi déng cd dong thudng nién,
bao gdm céc tai liéu sau:

a) K& hoach kinh doanh hang nim cta Tdng cong ty;

b) To trinh thong qua Béo céo tai chinh nam dugc kiém todn;

¢) Béo cdo clia Hoi ddng quén tri v& quan trj va két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Bao c4o ctia Uy ban Kiém toan;

e) To trinh vé dé xudt mirc ¢d tirc dbi véi mdi cd phan ctia timg loai;




f) To trinh vé viéc Iua chon cong ty kiém to4n ddc lap;

g) To trinh vé téng sb tién thu lao cta cac thanh vién Hbi déng quan tri va Bio
c4o tién tha lao cia Hoi déng quan tri;

h) Van dé khac thudc tham quyén ctia Dai héi dong cb dong.

Diéu 23. Bdo cdo cita Hoi dong quan tri tai Dai hoi dong c6 déng thuong nién

B4o c4o hoat ddng ctia Hoi ddng quén trj trinh Dai hoi ddng cd dong thuong
nién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 139 Ludt doanh nghiép va Piéu I¢ Téng
cong ty, ngoai ra phai dam bao cé cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khéc ctua H(f)i déng quan tri va timg
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 163 Luat doanh nghiép
va Diéu 1€ Tong cong ty;

b) Tdng két cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh cia Hoi déng
quan tri;

c) Két qua danh gi4 cia thanh vién doc lap Hoi dong quan trj vé hoat dong ciia
Ho1 dong quan tri (néu co);

d) Hoat dong cia ny ban Kiém toan truc thudc Hoi déng quan trj trong trudng
hop cong ty dai ching hoat dong theo mé hinh quy dinh tai di€ém b khoan 1 Diéu 137
Lust doanh nghiép (néu cb);

e) Hoat dong cia cac tiéu ban khac thudc Hoi ddng quan tri (néu co);

f) Két qua giam sat d6i voi Tong gidm dbc;

g) Két qua giam sat dbi v6i ngudi diéu hanh khac;

h) Céc ké hoach trong tuong lai.

Didu 24. Panh gi4 va dao tao thanh vién Hji dong quan tri

Thanh vién H61 déng quén tri c6 trach nhiém dang ky tham gia céc khéa dao
tao vé quén tri cong ty tai cac co s¢ dao tao dugc Uy ban Ching khoan Nha nuéc cong
nhéan

Chuong V: MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI
Didu 25. Moi quan hé giira cic thanh vién Hgi dong quan tri

1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, céc thanh
vién Hoi df‘)ng quan tri cd trach nhi€m thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong
qua trinh x1r ly cong viéc dugce phan cong.
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2. Trong qua trinh x1r ly c6ng viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chi déng phdi hop xir 1y, néu c6 vén @ lién quan dén Iinh
vuc do thanh vién Hoi ddng quén tri khac phu trach. Trong trudng hop gitta cac thanh
vién Héi déng quan tri con 6 v kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hodc té chic
hop hoic lay y kién ciia c4c thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia phép luat
Piéu 1¢ Tbng cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 su phan cong lai gifta cac thanh vién Hoi déng quan tri
thi céc thanh vién Hoi dong quén tri phai ban giao cong viée, hd so, tii liéu lién quan.
Viée ban giao nay phéi dugc 14p thanh van ban va béo cao Cha tich Hoi dong quan tri
vé viéc ban giao do.

Diéu 26. Méi quan hé véi Tong giam dbc

V6i vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cc nghi quyét dé Tong gidm
dbc va bd may diéu hanh thuc hién. Dong thoi, Hoi dong quan trj kiém tra, giam sat
thuc hién cac nghi quyét.

Piéu 27. Moi quan hé véi Uy ban Kiém toan

. Uy ban Kiém toén 14 co quan truc thudéc Hoi dong quan tri. Chu tich Uy ban
Klem toan phai 12 thanh vién Hoi dong quén tri doc 14p. CAc thanh vién khéc cia Uy
ban Kiém toan pha1 1a cac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh. Viéc bd
nhiém Chu tich Uy ban kiém to4n va céac thanh vién khac trong Uy ban Kiém tosn phai
duogc Hoi dong quan tri thong qua tai cudc hop Hoi ddng quan tri.

2. Mbi quan hé gitta Hoi déng quan trj va Uy ban kiém toén 13 quan hé phéi hop,
theo nguyén tic binh déng va doc 1ap, ddng thoi phéi hop chit ché, hd trg 14n nhau
trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

3. Khi tiép nhén c4c bién ban kiém tra hoic béo cdo téng hop ciia Uy ban kiém
todn, Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bg phan ¢6 lién quan
x4y dung ké hoach va thuc hién chn chmh kip thoi.

4. Uy ban Kiém toan dwoc quyén tiép cén cac tai lidu lién quan dén tinh hinh
hoat dong ctia Tong cong ty, trao d6i v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Tong
gidgm dbc, Ké toan truong va can bd quan 1y khéc dé thu thap thong tin phuc vu hoat
dong cua Uy ban Kiém toan.

5. Cong ty phai dam bao giri théng tin dén Uy ban Kiém toan cung mot thoi diém
va phuong thirc nhu dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc dbi véi cac
no1 dung lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu cua ij ban Kiém to4n.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p trong Uy ban Kiém toan c6 trach nhiém
béo céo hoat dong tai cude hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién. Trude khi giri bao
c40 dén Pai hoi cd dong, ﬁy ban Kiém toan gui cho céc thanh vién Hoi dong quan tri
tham khéo vacoy kién.




7. Trong trudng hop Uy ban Kiém todn c6 ddu hiéu loi dung quyén han dé gdy
can tré cho hoat dong san xuét kinh doanh cﬁaTéng cong ty hodc vi pham céc quy
dinh cua phap luat, khong thuc hién ding chirc ndng nhiém vu theo quy dinh cia phap
luat, Hoi ddng quan tri cé quyén bao céo trude Dai hoi dong cb dong.

Diéu 28. Moi quan h¢ véi Nguoi dai dién theo iy quyén ciia T6ng Cong ty tai cac
doanh nghiép khac

1. Hoi dong quén tri nhan danh Téng cong ty tham gia quan ly cic doanh nghlep
khéc c6 phan vén g6p clia Tong cong ty théng qua ngudi dai dién theo iy quyén cia
Téng cong ty tai cac doanh ngh1ep de.

2. Hoi ddng quan tri quyét dinh v& viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi dai dién
theo iy quyén tai cac doanh nghiép ¢6 phan vdn gop ciia Tong cong ty.

3. Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat ngudi dai dién theo uy quyén trong viéc
thuc hién chirc ndng nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét, Diéu 1& Téng cong ty.

4. Hoi dong quan tri thay mat Téng cong ty c6 thé glao nhiém vy, cac chi tiéu ké
hoach bing vin ban cho ngudi dai dién phén theo Uy quyén cia Téng cong ty tai cac
doanh nghiép khac.

5. Hoi dong quén tri phn cong cac thanh vién chuyén trach theo doi hoat dong
cta cac doanh nghiép khéc cé vén gép cia Tong cong ty, chi nhanh, vin phong dai
dién. Viéc theo ddi nay phai dam bao nguyén tic khéng can thiép vao cong tac diéu
hanh cua céc can bd quan l)’/ cling nhu hoat d(‘)ng cua cac b phén nay.

6. Hang nam, Hoi déng quan trj yéu ciu nhung ngum dai dién theo dy quyen cua
Tdng cong ty tai cac doanh nghiép khac ¢ vbn gop ciia Tong cdng ty bdo céo vé tinh
hinh hoat dng ctia minh trong nam tai chinh.

Piéu 29. Quan hé giira Hi ddng quan trj va td chirc chinh tri xa hoi

1. Hoi ddng quan tri phéi hop va tao diéu kién dé td chitc Pang, Cong doan va
Doan thanh nién thuc hién tét chirc ning nhiém vu va diéu 18 cia cic td chire nay tai
Tdng cong ty theo luat doanh nghiép.

2. Hbi ddng quén tri cing véi Ban Tdng gidm dbc tao diéu kién thuén loi v& thoi
gian va vét chét ... d ngudi lao dong tham gia hoat dong trong céc tb chirc chinh tri
x4 hoi tai Tong cong ty.

Chwong VI: QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI LA TONG GIAM POC

Pidu 30. Vi tri phap Iy
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Tdng gidm dbc 14 ngudi dai dién phép luat thir hai cia Téng cdng ty, chiu trach
nhiém diéu hanh chi dao céc hoat dong san xuét kinh doanh .ngoai trir ndi dung thude
quyén han va nghia vu ctia Cht tich Hoi déng quan tri duoc ghi & Diéu 9 cia Quy ché
nay.

Di€u 31. Quyén han va trach nhiém cia Tong giam doc

1. Tdng gidgm dbc thuc hién 18p ké hoach kinh doanh hang quy, 06 thang, nim
(Bao gom san luong, doanh thu, 1gi nhudn, tai chinh, dhu tu, nhén su...) trinh Hoi dong
quan tri phé duyét.

2. Chi dao cac phong ban chuyén mon 14p phuong 4n kinh doanh, phu'ong an tai
chinh va tinh toan hiéu qua cua cac cong trinh tham gia d4u thau va nhén thau, phuono
an dau tu tai san, dé 4n co cu vbn, co ché khoan cho céc don vi thanh vién, co ciu té
chirc nhan su trinh Hoi déng quan tri phé duyét trude khi trién khai.

3. Dé xuit luong, thudng cia can bd cong nhan vién trong tong cong ty theo quy
ché tra luong, ding Kha nang - Céng hién - Hiéu qua cong viéc cia tmg ca nhan. Chu
tri cong tac td chirc thi dua khen thuéng cia Téng cong ty.

4. Thuyc hién trién khai, cu thé héa céc chi tiéu cua Nghi quyét Dai hoi dong cd
dong, Hoi ddng quan tri da théng qua theo phan quyén nhiém vu. Chi dao cac phong
ban co quan Téng cong ty, cdc Ban diéu hanh, cic Pon vi thanh vién theo chirc nang
nhiém vu dé dam bao cac hoat ddng san xuat kinh doanh dat hleu qua

5. Cung cip, hoic chi dao cac phong ban, don vi cung cép, hd o tai liéu, thong
tin cho thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban Kiém to4n khi c6 yéu cau. Dong thoi tao
diéu kién thuén loi v& co s& vét chét, phuong tién dé cac Thanh vién Hoi ddng quén
tri, Uy ban Kiém toan thuc hién tbt chirc ndng nhiém vu theo quy dinh.

6. Tong gidm dbc 1a nguoi cong bd thong tin cia Tong cong ty.

7. Ky céc hop dong, vin ban khi duoc su iy quyén ciia Cha tich Hé6i dong quan
tri hogc theo quy dinh ndi b vé thAm quyén phé duyét.

Piéu 32. Biéu quyét cia thanh vién Hbi ddng quan trj 1a Tong giam déc déi vei
cic ndi dung thudc quyén han va nhiém vu Téng gidm ddc trinh Hoi dong quan
tri

Thanh vién Ho61 dong quan tri 1a Tong gidm déc khong tham gia biéu quyét

dbi v6i cac ngi dung thudc quyén han va nhiém vu Tdng gidm déc xin y kién Hoi ddng
quén tri.

Chwong VII: BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TRI, CONG KHAI CAC
LOT iCH VA NGAN NGUA XUNG POQT LOI iCH
Piéu 33. Trinh béo cdo hang nim

1. Keét thuc nam ti chinh, Hoi dong quén tri phai trinh Dai hoi ddng cb dong bao
cdo sau day:




a) Bao cdo két qua kinh doanh ciia Téng cong ty;

b) B4o cdo tai chinh d3 duogc kiém toan;

¢) Bdo cdo dénh gid cong tac quan ly, diéu hanh Tdng cong ty:
d) Bao cao cua Uv ban Kiém toan.

2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén
Uy ban Kiém toan dé thdm dinh cham nhét 13 30 ngay trude ngay khai mac cudc hop
Dai héi dong ch dong thu'ong nién néu Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Bdo céo quy dinh tai cac khoéan 1, 2 didu nay, bdo cdo cua Uy ban Kiém toin
va bdo c4o kiém toan phai duoc luu giit tai tru sé chinh cia Tong cong ty cham nhét 1a
10 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién néu Piéu 1
cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong s6 hitu ¢ phan cia Téng cdng
ty lién tuc it nhat 01 ndm c6 quyén tu minh hodc cung voi luét su, ké toan vién, kiém
todn vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét béo céo quy dinh tai Biéu nay.

Diéu 34. Thu lao, thwdng va lgi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Tong cong ty c6 quyén tra thi lao, thuéng cho thanh vién Hoéi dong quan tri
theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Héi déng quan tri dugc huong thu lao cong viéc va thudng. Thu
lao cong viéc dugce tinh theo s6 ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi dong quan tri va muc thd lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh murc thu
lao cho ting thanh vién theo nguyen tac nhét tri. Téng mirc thil lao va thudng ctia Hoi
dong quan trj do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi dong quan tr1 dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Tong cong ty theo quy dinh ciia phap lut vé thué thu nhép doanh nghiép,
duoc thé hién thanh muc rleng trong bao cdo tai chinh hang nim cia Tong cdng ty va
phai bao co Dai hgi dong cb dong tai cude hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gift chirc vu diéu hanh hoac thanh vién Hoi
dong quan tri 1am viéc tai cdc tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhung
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thdng thudng cuia mot thanh vién Hoi dong
quén tri, c6 thé duge tra thém th lao duéi dang mét khoan tién cong tron géi theo timg
lan, luong, hoa hong, phén trdm loi nhudn hodc dudi hinh thic khic theo quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toén tit ca cic chi phi di
lai, &n, & va céac khoan chi phi hop ly khac ma ho dﬁ phéi chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quén tri cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong
viéc t6i tham dy cac cude hop Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri hoic cac tiéu
ban ctia Hoi ddng quan tri.




6. Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 thé duoc Téng cOng ty mua bao hiém trach
nhlem sau khi c6 su chip thusn ciia Pai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khéng bao
g6m bao hiém cho nhitng trach nhiém ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén
viéc vi pham phép luat va Piéu 1é cong ty.

Diéu 35. Cong khai cic loi ich lién quan

1. Thanh vién H6i déng quan tri cua Téng cong ty phai ké khai cho Tong cong
ty vé cac loi ich lién quan ctia minh, bao gdm:

a) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia
doanh nghiép ma ho ¢6 s& hitu phan vén gép hoic cd phén; ty 1€ va thoi didm s& hiru
phan vén goép hoic cb phén dé;

b) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma nerng ngudi cd hen quan cua ho cung s& hitu hoic sG hiru riéng phan
vbn gop hoac cb phan trén 10% vén diéu 16.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duroc thuc hién trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira di, bd
sung phai duogc thong bao v6i Tong cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké
tir ngdy c6 sira dbi, bd sung trong tmg.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri nh4n danh c4 nhan hoic nhén danh ngudi khac
dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cia
Tdng cong ty déu phai giai trinh ban chit, ndi dung clia cong viéc do6 trude Hoi ddng
quan tri va ch1 dugc thyuc hién khi duge da s6 thanh vién con lai cia Hoi dong quan tri
chap thuan; néu thuc hién ma khong khai bao hogic khong duoc su chip thuan cia Hbi
ddng quan trj thi tit ca thu nhap c6 duge tir hoat dong dé thude vé Tong cong ty.

Piéu 36. Trach nhiém trung thuc va tranh cic xung dét vé quyén loi ciia cac
thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién H¢i ddng quén trj phai cong khai c4c loi ich lién quan theo quy
dinh tai Piéu 35 Quy ché nay, ctia Luat Doanh nghiép, cac van ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi déng quan trj va nhimg ngudi lién quan téi cac thanh vién nay
khong dugc phép st dung nhitng co hdi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Téng
cong ty vi muc dich ca nhén; khong dugc sir dung nhimg théng tin ¢6 duge nhey chie
vu ctia minh dé tu lgi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cta td chirc hodc ¢4 nhan khac.




3. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu théng béo cho Héi dong quan tri
céc giao dich giita Tng cong ty, cong ty con, cong ty do Tong cong ty nim quyén
kiém soat v6i chinh thanh vién d6 hodc v6i nhitng ngudi c6 lién quan téi thanh vién dé
theo quy dinh cta phap luat. Tong cong ty thuc hién cong bd thong tin vé nghi quyét
Pai hoi dong cb dong hoac nghi quyét Hoi dong quan tri théng qua céc giao dich néu
trén trong thoi han 24 gid trén trang thong tin dién tir ciia Tong cdng ty va bdo cdo Uy
ban Chung khoan Nha nudc. : « '

4. Tbngcongty khong duogc cip cac khoan vay hoic bao 1anh cho cac thanh vién
Hoéi dong quan tri va nhu'ng nguoi ¢6 lién quan téi thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi
dong cd dong c6 quyét dinh khac.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét dbi véi cac giao dich
ma thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc
giao dich ma loi ich vat chat hay phi vat chit ciia thanh vién Hoi dong quan tri d6 chua
dugc xéac dinh. Cac giao dich néu trén phai dugc cong bd trong Béo cho thuong nién
cia Tong cong ty.

6. Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan t6i cc thanh
vién néu trén khoéng dugc s dung céc thong tin chua duoc phép cong bd cia cong ty
hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Diéu 37. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i ngudi c6 lién quan, Hoi dong quan tri Tong cong
ty thong qua nghi quyét hodc trinh Pai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét dé 1am
co s& thuc hién ky két hop ddng bing vin ban theo nguyén tic binh ding, tu nguyén.
Noi dung hop dong phai o rang, cu thé. Céc didu khoan ky két, bd sung stra ddi, thoi
han hiéu luc, gid ca cling nhu cén ctr x4c dinh gid ca ciia hop dong phéi dugc cong bb
thong tin theo quy dinh cia Phép lugt.

2. Hoi dong quan tri Tong cong ty &p dung cdc bién phép can thiét dé ngan ngira
ngudi c6 lién quan can thiép vao hoat déng clia Tong cong ty va gay ton hai cho loi ich
ciia Tong cong ty.

3. Hbi dong quan tri Téng cong ty 4p dung c4c bién phép cén thiét dé ngan ngira
cd dong va nguoi co lién quan tién hanh céc giao dich lam thét thoat von, tai san hoac
c4c ngudn luc khéc ciia Téng cong ty. Tong cong ty khong duoc cp cac nhiing khoan
dam bao v& tai chinh cho c4c ¢b dong va nguoi lién quan.

Piéu 38. Pam bio quyén hep phap ciia cac bén cé quyén lgi lién quan dén Tong
cong ty

1. Hoi dong quan tri Tong cong ty quyét dinh trén co s& ton trong quyén loi hop
phap clia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Tong cong ty bao gom ngan hang,

chu no, ngucn lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung cip, cong dong va nhiing nguoi
khac c6 quyén loi lién quan dén Téng cong ty.




2. Hdi dbng quan tri Téng cong ty hop tac tich cuc véi nhing ngudi c6 quyén
loi lién quan dén Téng cong ty théng qua viéc:

a) Cung cip dy da thong tin can thiét cho ngan hang va chi no ¢é giup ho danh
gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Tong céng ty va dua ra quyét dinh,

b) Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan dén lgi ich cia ho thong qua lién hé
trire tiép v6i thanh vién Hoi ddng quéan tri, Téng giam dbc, Kiém soét vién.

3. Hoi ddng quan tri Téng cong ty phai quan tam t&i cac van dé vé phuc lgi, bao

v€ moi trudng, loi ich chung cua cong déng va trach nhiém x& hoi cla Téng cong ty.
Chuong VIII: ~ DANH GIA HOAT DPONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 39. Panh gia hoat dong

1. Hoi dong quan trj xdy dung céc tiéu chuin danh gi hoat dong cho tit ca cac
dbi tuong 1a thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm dbc cac ngudi didu hanh khac.

2. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong hai hoa giita loi ich clia cic nhan su B§
may quan 1y véi loi ich 1au dai ctia Téng cong ty va cb dong. Céc chi sb tai chinh va
phi tai chinh dugc st dung trong danh gia dugc Hoi dﬁ“)ng quan tri can nhic than trong
va quyét dinh tai timg thdi diém. Trong d6, c4c chi tiéu phi tai chinh ¢6 thé dugc phan
loai theo linh vure nhu bén ¢ quyén loi lién quan, quy trinh hoat déng va tinh hidu qua,
tang trudng ndi by va quan ly tri thac.

3. Hangnam, cin ¢ vao chitc ning, nhiém vu dugc phan cong va cac tiéu chuin
dénh gia da dugc thiét 1ap, Hoi dong quan trj t chirc thuc hién dénh gi4 hoat dong
thanh vién Hoi dﬁ‘mg quan tri theo Quy ché ndi bd vé Quan tri cong ty.

Piéu 40. Khen thwéng

1. Hoi dbng quan tri xay dung hé thdng khen thudng. Viéc khen thudng duoc
thuc hién dira trén két qua danh gid hoat dong tai Quy ché ndi bo vé Quan tri cong ty.

2. Déi tugng: cac ca nhan theo ché d khen thuéng do Hoi ddng quan tri quy
dinh.

3. Cac hinh thirc khen: do Hoi déng quan tri quy dinh cu thé tai timg thoi diém.

4. Hinh thic thudng:

a) Bang tién;

b) Bang cb phiéu theo phuong thirc tity chon.

biéu 41. Ky luat

1. Hoi déng quan tri xdy dung hé théng ky luat dira trén tinh chét va mirc do cuia
viéc vi pham. Viéc ky luat phai c¢6 hinh thirc cao nhat 14 bai nhiém, cach chirc.



2. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri khong hoan thanh nhiém vu ctia minh so véi
yéu cau véi su trung thuc, siéng nang, can trong va tron bbn phén sé& phai chiu trach
nhiém cé nhén vé nhimg thiét hai do minh géy ra.

3. Thanh vién Hoi d@mg quan tri khi thuc hién nhiém vu ma ¢6 hanh vi vi pham
quy dinh phép luét hodc quy dinh cta Tong cong ty thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bj
xtr ly ky luét, vi pham hanh chinh hoic truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
hé théng ky luat vi quy dinh cta phap luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cia
Tdng cong ty, cb dong hoic ngudi khac sé phai bdi thuong theo quy dinh cia phép
luat.

Chwong IX: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 42. Trich nhiém vé bao cdo va cong b théng tin ciia thanh vién Hoi dong
quan tri, Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quén tri c¢6 trach nhiém béo cdo va cong bé thong tin
theo quy dinh tai Diéu 18 Tdng cong ty, cac quy dinh clia phap lut vé chimg khoan va
thi trrdng chitng khoén. Ngoai ra, thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém béo cdo
va cong b thong tin vé giao dich trong céc truong hop sau:

a) Céc giao dich giita Tong cbng ty véi cong ty ma cac thanh vién néu trén 13
thanh vién sang 13p hodc 1a thanh vién Hoi dong quan tri trong thdi gian ba (03) nim
trude.

b) CAc giao dich giita Téng cong ty voi cong ty trong d6 nguoi lién quan cuia cac
thanh vién néu trén 12 thanh vién Hoi dong quan tri.

¢) Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chat hoic phi vat chit déi véi cac
thanh vién néu trén.

2. Thong bao vé mién nhiém, bai nhiém va bau thanh vién Ho1 df’)ng quéan tri,
cac nghi quyét, quyét dinh thudc déi tirong phai céng bd thong tin phai dugc cong bb
thong tin theo cac quy dinh ctia phap lut vé ching kho4n va thi trrdng ching khoan
trong thoi han 24 gity ké tir thoi diém ky ban hanh.

Chuong X: PIEU KHOAN THI HANH
Di¢u 43.  Cong bd, kidm tra va bao cdo két qua

1. Céc vin ban ban hanh ciia Hoi dong quan tri duoc cong bé trén mang PO8 dé
Ban diéu hanh, cic don vi, cac phong ban noi bo lién quan tb chirc trién khai thuc hién.

2. Céc dbi tuong phai thi hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh cta H01 dong quan
tri cling 13 dbi tuong chiu su kiém tra giam sat cia Hoi dong quan tri vé viéc td chirc
thuc hién van ban ndy. Dinh ky hosc dot xuit theo yéu cau, cac dbi tuong thi hanh c6
trach nhiém béo cdo két qué thuc hién, nhimg kho khan, vuéng mic va d& xudt cac
bién phap thuc hién (néu cé).



Diéu 44. T chikc thwc hién va hi€u luc thi hanh

. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh. Thanh vién H6i déng quan tri, Ban
Tong giam déc, cac can bd quan ly phong ban, Céc don vi thanh vién trong toan Téng
cong ty c¢6 trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay. Uv ban Kiém toan kiém tra
giam sat viéc thuc hién quy ché trong Téng cong ty. Quy ché trude day trai voi Quy
ché nay déu bj bai bo.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu xét thay can thiét phai bd sung, stra dbi noi
dung quy ché ndy, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm ddc, cac can bd quan
ly va don vi thanh vién phan 4nh bang vin ban cho Vian phong Hoi ddng quén trj caa
Téng cong ty dé trinh Hoi dong quan tri xem xét quyet dinh stra ddi cho phu hop véi
thuc tién hoat dong san xuét kinh doanh cua Tong cong ty.

v etNe €H
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\ %[ 1ONG_CONG TY
CONG RTNH
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Ta Hiru Dién



Phuy luc 1: Quy trink 16 chire cuée hop Hpi dong quan tri

TT Luu db Trach nhiém M4iu biéu

Chu tich HDQT hodac cac

1 Triéu tap hop HDQT doi tugng duge quy dinh
tai khodn 3 Diéu 30 Dieu 1é

A
Du thio théng béo, BMGEROT
2 tai liéu hop va phiéu biéu quyét Thu ky BM03-HPQT
BM04-HDQT
Ky thong béo, phé duyét Chi tjet HBOQT hofe sic
3 tai liu hop v4 phiu bidu quyét doi tugng duoc quy dinh
S 2 tai khoan 3 Dieu 30 Diéu 1é
4 Guri thon‘gxbao.,:al ll(;t} hop va T kg
phiéu biéu quyét
v
5 ‘I(lém tra Thu k}”
diéu kién hon
¥
6 Thao luan qua cac van dé Céc thanh vién dy hop
trong ndi dung hop
I
7 Biéu quyét thong qua cac Cac thanh vién du hop/gui
vén dé trong ndi dung hop phicu biéu quyet
v
8 Butilg Chi tich
thAna Anma
1
v i BMO
9 Thong qua Bién ban/Nghi quyét g;iihtﬁl :f;‘éf‘-’ hop/giri >-HDOT
BM06-HPQT
10 Kiém tra || Thu ky/Nguoi thuc hién
CRTT CBTT
N7
14 Cbng bd Bién ban/Nghi quyét Ngudi thue hién CBTT
\ 4

12 < Luu hd so > < Thu ky




Dién giai quy trinh
1. Triéutép hop HPQT

Chis tich HDQT hodc céc ddi tuong duge quy dinh tai khoan 3 Didu 30 Didu 16
Tdong cong ty ra quyét dinh triéu tip hop HPQT
2. Duy thdo thong bdo, tai liéu hop va phiéu biéu quyét

Thu ky du théo thong béo, tai liéu hop va phiéu biéu quyét theo noi dung céc dbi
tugng triéu tdp hop HPQT dua ra.

3. Ky théng béo. phé duyét tai liéu hop va phiéu biéu quyét

Cac dbi tuong triéu tap hop HDQT ky thong béo, phé duyét tai liéu hop va phiéu
biéu quyét do Thu ky soan thao.

4. Gt thong béo, tai liéu hop va phiéu biéu quyét

Thu ky giri thong bao, tai liéu hop va phiéu biéu quyét t6i dia chi dang ky cua cac
thanh vién HDQT theo thong tin d4 dang ky .

5. Kiém tra diéu kién hop

Tai thoi gian bat dau cudc hop theo thong bao, thu ky kiém tra didu kién tién hanh
cudc hop dbi véi cac 1an tridu tap hop.

6. Thao luan qua céc van dé trong ndi dung hop

Cudc hop du diéu kién tién hanh, Chu toa s& diéu khién cuge hop theo quy dinh
7. Biéu quyét thong qua céc van dé trong ndi dung hop

Sau khi c4c thanh vién dyu hop thao ludn céac van dé dugc néu ra trong ndi dung
cudc hop, Chil toa tién hanh xin y kién biéu quyét cua cac thanh vién dy hop.

Déi v6i céc thanh vién khong du hop truc tiép va giri phiéu biéu quyét thong qua
cac ndi dung xin y kién, Chi toa s& thong bdo y kién cta thanh vién giri phiéu sau khi
c4c thanh vién du hop da tién hanh biu quyét.

Déi véi cac ndi dung néu ra tai cudc hop khong nim trong céc ndi dung xin y kién
da dugc gui trude cho cdc thanh vién ma dugce céc thanh vién du hop thong qua, cac
thanh vién giri phiéu biéu quyét duoc tinh 13 khong tham gia biéu quyét va khong dugc
tinh trong tong so phi€u tham du bi€u quyét.

8. Dutilé thong qua

Trudng hop di ti 1¢ thong qua theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Quy ché nay, noi
dung xin y kién dugc thong qua.

Trudng hop khong du ti 1é thong qua theo quy dinh, ndi dung l4y ¥ kién khong
dugc thong qua.

9. Thoéng qua Bién ban/Nghi quyét

Khi tét ca céc ni dung xin y kién duoc thuc hién biéu quyét, Thu ky s& doc toan
van dy théo bién ban/nghj quyét cho tat ca cac thanh vién du hop va xin y kién théng
qua bién ban/nghi quyét.



10. Kiém tra Cong b thong tin

Céc ndi dung xin y klen néu thudc ndi dung phai céng bb thong tin theo quy dinh
hoac HPQT xét thiy can thiét cong b, bién ban/nghi quyét s& dugc chuyén cho bd
phan cong b thong tin dé thuc hién cong b thong tin theo quy dinh.
11. Cong bé Bién ban/Nghi quyét

B phén céng b thong tin soan 1ap cong vin cong bd bién ban/nghi quyét va thuc
hién cong bd thong tin theo quy dinh.

12. Luu hd so
Bién ban, nghi quyét, tai liéu hop, phiéu biéu quyét va bién ban kidm phiéu dugc

thuc hién luu hd so theo quy dinh.




BMO0I-HDQT

CONGTYCOPHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH BUONG SAT Péc lap - Ty do - Hanh phiic
So6: ....20x/DK-HPQT ., ngay ... thang ... nam ...

PHIEU PANG KY THONG TIN CUA
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh giri: Cong ty C6 phan Téng céng ty Cong trinh Pudng Sét

Thanh vién HDQT nhiém ky: 20...- 20...
1098 GBI BRI EIR: .. o oo v cimnnmmen crn vy ss vo s 45 b mssmenona s o 6 08 i 8 ¥ 8 WS HE 0K 5 mmmesmecnn s
310105 1 . 1 A S S

Emails oo

Chit ky miu:

Chir ky thir nhit Chir ky thir hai

D& nghj chuyén thong tin lién quan dén hoat ddng cia HDQT cho t6i t6i dia chi theo théng
tin néu trén.
Trén trong ./.
THANH VIEN HPQT
(Ky va ghi ré ho tén)



BM02-HPQT
CONGTY COPHAN  COQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH DUONG SAT Djc lap - Ty do - Hanh phic
S6: .../20xx/TB-HDQT

.. hgay ... thang ... ndm ...

"THONG BAO
Vé viéc hop Hoi dong quén tri
Kinh giri: Ong/Ba thanh vién Hoi ddng quén tri
Céng ty C6 phin Tdng cong ty Cong trinh Puodng sét

Hoi ddng quan tri tran trong thong bdo va kinh moi cac Ong/Ba thanh vién Hoi ddng
quan trj Céng ty du phién hop Hoi ddng quan tri,

Thoi gian:
Hinh thc: Truc tidp [_] Truc tuyén[_]
Dia diém: ..........
No1 dung va chuong trinh hop:
| -
2. ...
3. ...

R4t mong Ong/Ba du hop day du, ding gid.
Truong hop khong truc tiép du hop, Ong/Ba vui long ty quyén du hop hoic gtri
Phiéu Biéu quyet vé Cong ty cham nhit 01 210 trude gio khai mac cude hop.

Moi van dé lién quan dén cong tac td chire va k¥ thuat (neu can) Ong/Ba vui long
lién hé:

Thu ky: Ong/Ba ...............
SPT:.............. Email
K¥ thuat vién tin hoc: f)ng/Bé .................
5 5. L ——— Email
Trén trong/.
Noii nhin: CHU TICH HPQT
- Nhu dé gii;

- Luu: TCHC, VP HDQT.

Ho va tén



BMO03-HDQT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY UY QUYEN
A THAM DU CUOC HOP HOI PONG QUAN TR]
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH BPUONG SAT

1.Nguéi iy quyén:

Ho va tén thanh vién HDQT.......c.ccooooiiiiiieieeeeeeee e
S6 CMND/CCCD: ..o, CAP NGAY oo -
D18 Chi: oo
bién thoai:b .......................... Fax: .oooreerrnnnee. E-mail: coooeeiiiieeee

2.Ngudi nhin iy quyén:

HO VA T8I ettt et
S6 CMND/CCCD: ... CAD NEAY ..o 1Y S
DA ChI: e
Dién thoai:........ccccueenennee... Fax: oooeoieienne Bl cesssmmnssommn moneorsissssrcsnssss

3. Nbi dung iy quyén:

Thay mit Ngudi tty quyén tham du cude hop Héi ddng quan tri ngay / /20xx.

Ngudi ty quyén chiu moi trach nhiém dbi véi viée lly quyén nay.

4. Trach nhiém va théi han @y quyén:

Ngudi nhén ty quyén ¢6 nghia vu thuc hién ding ndi dung lam viéc cta Hoi d(‘“)ng quan
tri, khéng duge iy quyén lai cho ngudi khac va ¢ trach nhiém thong bao lai két qua
cudc hop cho nguoi uy quyén.

Gidy 1y quyén nay chi c¢6 hiéu luc tai cudc hop ngdy / /20xx ciia Héi dong quan tri
Cong ty C6 phan Tong cbéng ty Cong trinh Puong Sat.

e , ngay ... thang ... ndm 2020
NGUOI NHAN UY QUYEN NGUOI UY QUYEN

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)



BM04-HDQOT

CONGTY COPHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH DPUONG SAT Dgc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... ndm ...

PHIEU BIEU QUYET TAI CUQOC HQOP HPQT
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY CONG TRINH PUONG SAT

Ngay: / /

Noi dung 1: ...

o Tan thanh o Khéng tan thanh o Khéng c6 y kién
Noi dung 2: ...

o Tén thanh o Khéng tan thanh o Khéng c6 y kién
Néi dung 3: ...

o T4n thanh o Khéng tan thanh o Khéng c6 y kién

(Boi den/dénh ddu vao I trong 3 6 o twong vmg vdi ¥ kién biéu quyét & timg ndi dung biéu
quyéy)

N




BM05-HDQT

CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TCT CONG TRINH DPUONG SAT Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6: /BB-HBQT

.. BIENBAN
CUOQC HQP HOI PONG QUAN TRI

I- THONG TIN DOANH NGHIEP

- Tén doanh nghiép:

- Pia chi:

- Gidy chung nhian PKKD/MST sé: Noi cdp:  Ngay cip:
- bién thoai: Fax:

II - THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN THAM DU

Vao héi ..... gio .... phut, ngay .... thang .... ndm ..., tai tru s& chinh cta Céng ty, Hoi

dong Quan tri da t8 chirc hop voi thanh phén tham du nhu sau:

1,

S B W R

Hbi ddng Quan tri:

- Ong/Ba - Chu tich HDQT

- Ong/Ba - Thanh vién HDQT

- Ong/Ba - Thanh vién HDQT

- Ong/Ba - Thanh vién HDQT

- Ong/Ba - Thanh vién HDQT

Chi toa cude hop: Ong/Ba ......oceeeeeeeeen. - Chti tich HDQT

Thu ky cudc hop: Ong/Ba .................
Tdng sb thanh vién dir hop: ... thanh vién
Téng s phiéu biéu quyét: .... phiéu biéu quyét

Céc thitc du hop: Tét ca cac thanh vién HDQT tham du va biéu quyét ....truc tiép/truc
tuyén

Cin ctr Diéu 1é va Quy ché quan tri Cong ty, cudc hop HDQT du diéu kién tién hanh theo

quy dinh.

ITII - NOI DUNG VA KET QUA
A. Céc vin dé duoc thao ludn va bidu quyét tai cudc hop

Chu toa tuyén bd ly do, ndi dung va chuong trinh hop. ........ % thanh vién dy hop nhit

tri ndi dung va chuong trinh. Cu thé:




| -

2. ..
B. Tom tit y kién cta cac thanh vién du hop

Céc thanh vién du hop théng nhit biéu quyét cho timg ndi dung theo hinh thirc biéu quyét.
IV -KET QUA BIEU QUYET
Téng sb phiéu phat ra : ... phiéu
Téng s phiéu thu vé . ... phiéu
S6 phiéu hop 1€ . ... phiéu
S6 phiéu khéng hop 1é . ... phiéu
Noidung 1: .......
Thanh vién Tan thanh Khong tin thanh | Khéng cé v kién
Néi dung 2:
Thanh vién Tan thanh Khong tin thanh | Khéng c6 v kién
N&i dung 3: ...
Cudc hop két thic Itc .......... gio cung ngay.
Bién ban nay g61n ... (...) trang, dugc lap tai chd, doc lai cho cac thanh vién du hop
nghe va dugc ...% thanh vién du hop thong qua va ky tén dudi day.




.........

.......................................

---------------------------------------

.......................................

Noi nhidn:
- Nhu trén;
- Luu TCHC, VP HbQT.

CHU TQA

...................

.......................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.......................................




BM06-HPQOT
C(:)NG TY‘C(:) PHA:‘N . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TCTY CONG TRINH PUONG SAT Péc 1ap — T do — Hanh phiic
S6:  /NQ-HPQT

. ngay ... thang ... nam ...

NGHI QUYET
Vé viée....

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN

- Cén ctr Lujt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da duoc Québc hdi nuée Cong hoa xa hoi

chu nghia Viét Nam khéa XI théng qua ngay 26/11/2014;

- Can ctr Pidu 1¢ Cong ty CH phan Téng cong ty Cong trinh Pudng sit duoc Dai hoi dong

cb déng thong quangay / / ;

- Can cu Bién ban hop $6 ...... /BB-HDQT ngay ... thang .... ndm ... cia Hoi déng Quan

tri Cong ty C6 phin Tong cong ty Cong trinh Pudng sit,

QUYET NGHI:
Diéu 1.
Diéu 2.
Diéu 3. Nghi quyét c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.
Téng Giam dbc, cac phong ban, bd phén c6 lién quan ctia Cong ty chiju trach
nhiém t4 chirc, thuc hién nghi quyét nay./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu bidu 3; CHU TICH

- Luu TCHC, VP HDQT.



